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estudiante y familias

En nuestra institucién, valoramos profundamente la formacién integral de nuestros estudiantes. Nos
esforzamos por inculcar los valores fundamentales que no solo los preparen académicamente, sino
que también los formen como mejores personas para un mejor futuro. Dentro de nuestra cultura
institucional, destacamos la importancia de la puntualidad, la responsabilidad, la justicia, la
tolerancia, la solidaridad, la honestidad y el respeto, pilares esenciales para el desarrollo personal y
comunitario.

El Liceo Ortega y Gasset ofrece una educacion basada en principios sdlidos, inspirada en modelos
educativos dinamicos, en un ambiente seguro y estimulante donde todos los estudiantes alcancen su
potencial. Nuestro curriculo se fundamenta en altos estandares, con metas claras y coherencia entre
los diferentes niveles de estudio. Ademas, alentamos a nuestros estudiantes a plantearse elevadas
expectativas y asumir la responsabilidad de su propio rendimiento académico.

Entendemos que una comunidad educativa con vinculos fuertes se caracteriza por la comunicacién
continua, enriquecida a través de la participacion activa de estudiantes, familias, educadores,
administradores, colaboradores y ex alumnos. Nos esforzamos por desarrollar una mentalidad global
y cultivar una sensibilidad social, reconociendo nuestra responsabilidad hacia la comunidad y el
entorno natural.
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% Proposito, vision vy valores institucionales

Propdésito:

Mejores personas,
mejor futuro._

ViSiénZ Ser una de las mejores instituciones educativas de la zona norte de Quito por su alto

nivel académico, dominio del inglés, formacién en valores, practica de nuevas tecnologias y el
desarrollo de una conciencia global.

Valores:

Tolerancia: Aceptar a los demas con sus diferencias.

Justicia: Dar a cada uno lo que le corresponde.

Puntualidad: Cumplir a tiempo las obligaciones.

Respeto: Reconocer el derecho de los demas.
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Honestidad: Actuar correctamente.

®

Perseverancia: Nada valioso en la vida se logra sin esfuerzo.
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E%\' Solidaridad: Ayudar al que lo necesite.

% Responsabilidad: Sé duefio de tus acciones y consciente de tus decisiones.

Invitamos a los integrantes de nuestra comunidad educativa a mantener un entorno de respeto y
excelencia. Se debe actuar con cero tolerancia ante cualquier comportamiento, actitud o servicio
que no cumpla con la filosofia de nuestra institucion.



Niveles Educativos

En nuestra institucion, ofrecemos una estructura educativa integral dividida en tres niveles
académicos: Preescolar, Primaria y Secundaria; cada uno con caracteristicas especificas para crear
una experiencia educativa de calidad.

El programa curricular esta enriquecido, profundizado y ampliado en relacion al establecido por el
Ministerio de Educacion. Se desarrolla en forma activa, estimulando las inteligencias multiples vy
atendiendo los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) propuestos por la Organizacion de las
Naciones Unidas en 2015 como parte de la Agenda 2030 para el Desarrollo Sostenible. Se despliega
por medio de metodologias activas respaldadas por fundamentos pedagdgicos innovadores, como
las rutinas del pensamiento, el Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP), el Aprendizaje Basado en el
Juego (ABJ), el Aula invertida (FLIP), Aprendizaje Colaborativo (AC), entre otros.

SECCION INICIAL 1 (3 ANOS), INICIAL 2 (4 ANOS) Y PRIMER ANO DE EDUCACION GENERAL BASICA
(5 ANOS):

El Preescolar Orteguitas del Liceo José Ortega y Gasset ofrece un ambiente acogedor, pensado en
las necesidades de los mas pequefios, en el cual potencia el desarrollo cognitivo a través de la
inteligencia emocional, la autonomia, la formacién de habitos, la creatividad, la curiosidad, el
desarrollo psicomotor, el desarrollo del lenguaje y el bilinglismo.

El programa de estimulacidn incluye experiencias formativas vinculadas al arte, el teatro, la musica y
la tecnologia.

Los nifios de la seccidn Orteguitas Preescolar iniciaran clases de lunes a viernes, a partir de las 8h00
hasta las 13h40. El horario de recepcidn de los nifios estard abierto desde las 7h15.

SECCION BASICA ELEMENTAL Y MEDIA DE 2° A 7° GRADO:

Esta seccién desarrolla un proceso educativo enfocado en la consolidaciéon de habilidades de
lectura, escritura, matematicas y resoluciéon de problemas; pensamiento critico y creativo, curiosidad
cientifica, rutinas de pensamiento y trabajo colaborativo.

El programa curricular se complementa con ajedrez, educacién emocional, teatro, musica, arte,
deporte, ciudadania digital, ofiméatica, robdtica, programacién y desarrollo del pensamiento. Las
habilidades del uso del idioma son certificadas en 5° EGB (MOVERS) y 7° EGB (KET) mediante los
examenes internacionales de Cambridge.

Los niflos de la Basica Elemental y Media iniciaran clases de lunes a viernes, a partir de las 7h30
hasta las 14h10.

SECCION BASICA SUPERIOR Y BACHILLERATO DE 8° GRADO A 3° CURSO:



En la secundaria ponemos especial énfasis en la enseflanza de matematicas, lengua y ciencias
porque son pilares fundamentales del desarrollo académico y formativo de los estudiantes. Nuestros
estudiantes profundizan en estas areas a través del fortalecimiento de habilidades especificas que
les permiten desarrollar el pensamiento analitico-reflexivo. El enfoque en estas dreas esenciales
prepara a nuestros estudiantes para los desafios futuros, tanto en la educacidén superior como en sus
vidas profesionales. Al fomentar la investigacidn,la resolucién de problemas, la comprensién del
lenguaje y la comunicacién, se prepara a los estudiantes para aprender a aprender. Junto con el
Bachillerato Nacional, ofrecemos el Programa de Bachillerato Internacional, reconocido por las
universidades mas prestigiosas del mundo, proporcionando a nuestros estudiantes una mentalidad
global que les permite comprender y valorar la diversidad.

El programa educativo tiene multidisciplinariedad abarcando la musica, el arte, el teatro, los
deportes, la ofimatica, la programacién, la electrénica, la impresidon 3D, la robdtica, la domética, la
educacién emocional y los proyectos de intervencion social. En el area de ofimatica, los estudiantes
validan sus conocimientos mediante las certificaciones MOS (Microsoft Office Specialist) en Word y
Excel. En inglés, los estudiantes obtienen certificaciones internacionales con el examen PET en 10°
EGB y el FCE en 3° de Bachillerato Nacional (BC) y del Bachillerato Internacional (BI)

Los jovenes de la seccién Basica Superior y Bachillerato iniciaran clases de lunes a viernes, a partir
de las 7h30 hasta las 14h15.




Régimen Escolar

El régimen escolar es el conjunto de normas, procedimientos y estructuras organizativas que regulan
el funcionamiento de nuestra institucién asegurando un entorno de aprendizaje ordenado y efectivo.

El afio lectivo se desarrollara en 200 dias laborables y estard organizado en dos quimestres.
Cada quimestre estard segmentado en dos periodos parciales (Parcial 1y Parcial 2).

El proceso de admisiones y matriculas estara regido por los procedimientos determinados por el
Liceo y estard sujeto a cupos y aforo. El Liceo Ortega y Gasset se reserva el derecho de
admisién y matricula en cualquier momento durante el proceso.

Todos los estudiantes deberdn contar con sus materiales escolares de acuerdo al listado
establecido por la institucion, para desarrollar adecuadamente su proceso de ensefianza
aprendizaje. Los estudiantes de 8° EGB a 3° Bachillerato en Ciencias deberan contar con una
computadora portatil para uso en las aulas.

Los estudiantes deberan utilizar el uniforme institucional durante las jornadas diarias y las
actividades / eventos especiales, de acuerdo al instructivo respectivo
https://www.canva.com/design/DAGGmfAxUos/8RpG19cmcbUb3sikpmOsSw/edit?
utm_content=DAGGmMfAxUos&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=shar
ebutton

En toda la institucion la jornada académica semanal se organizara con un Horario Académico de
5 dias de tipo rotativo, con nimero de dias. Esta organizacién permitirda mantener la carga horaria
de cada asignatura pese a feriados o suspension de clases. En el calendario escolar
establecido, se reiniciaran las clases con el horario del dia que corresponda, por ejemplo:

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Dia OG 1 Dia OG 2 Dia OG 3 Dia OG 4 Dia OG 5
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Dia OG 1 Dia OG 2 Dia OG 3 Dia OG 4 FERIADO
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Dia OG 5 Dia OG 1 Dia OG 2 Dia OG 3 Dia OG 4

En caso de suspensién de clases presenciales por factores internos o externos, se desarrollaran
en modalidad no presencial.

La evaluacién de los aprendizajes y promocioén estudiantil se regulara segun lo establecido por
nuestro Modelo de Evaluacién Institucion MIEE, referenciado a la normativa del Ministerio de
Educacion.

El programa educativo se complementa con una jornada de actividades extracurriculares
esencial para el desarrollo integral de los estudiantes, brindando la oportunidad de explorar
intereses mas alld del curriculo académico, fortaleciendo habilidades sociales, emocionales vy
fisicas; fomentando la creatividad y el trabajo en equipo. Ademas, ofrecen un espacio para
descubrir talentos, adquirir nuevas destrezas y mejorar el bienestar general, contribuyendo a una
educacién mas completa y equilibrada.


https://www.canva.com/design/DAGGmfAxUos/8RpG19cmcbUb3sikpmOsSw/edit?utm_content=DAGGmfAxUos&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton
https://www.canva.com/design/DAGGmfAxUos/8RpG19cmcbUb3sikpmOsSw/edit?utm_content=DAGGmfAxUos&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton
https://www.canva.com/design/DAGGmfAxUos/8RpG19cmcbUb3sikpmOsSw/edit?utm_content=DAGGmfAxUos&utm_campaign=designshare&utm_medium=link2&utm_source=sharebutton

Nuestra Cultura Institucional

Puntualidad

Ser puntuales demuestra responsabilidad y respeto hacia el tiempo de los demas, y
nos permite aprovechar al maximo las oportunidades de aprendizaje que cada dia nos
ofrece. En el Liceo Ortega y Gasset fomentamos que cada estudiante sea consciente
de la importancia de la puntualidad y la asistencia regular como parte de su formacion
integral. La puntualidad es compromiso de todos.

Horario de inicio de clases: Las clases comienzan puntualmente en todas las secciones. A las 7:25
sonaré la sirena de formacién y preparacion para ingresar a las aulas. En la seccidn primaria y
secundaria las clases iniciaran a las 7:30. En Orteguitas Preescolar iniciaran a las 8:00.

Ya en la jornada diaria, es obligacién de los estudiantes asistir a tiempo a todas las
actividades del Liceo.

Finalizaciéon de la jornada de clases: La jornada ordinaria en Orteguitas Preescolar concluye a las
13:40, en tanto que en la seccidn primaria finaliza a las 1410 y en la secundaria terminaré a las 14:15.

Los estudiantes que toman transporte saldran unicamente por la puerta de la calle De Las Higueras.
Por razones de seguridad vial, esta prohibido el acceso peatonal de estudiantes por esta zona. Los
estudiantes que no utilicen el servicio de transporte saldran por la puerta de la calle De Los Cipreses
(ver anexo Politica de entrada y salida de estudiantes).

Se solicita de manera respetuosa a los padres de familia que retiren a sus hijos en los horarios que
corresponden. El estudiante que no sea retirado hasta 30 minutos después de la salida, permanecera
en la zona de Recepcion. El Representante exime de cualquier responsabilidad legal al colegio una
vez transcurrido este tiempo.

Horarios extracurriculares: Corresponden a las actividades que ofrece el Liceo complementando el
desarrollo integral de sus estudiantes. Las actividades iniciaran a las 14:30 en la fecha establecida en
el calendario institucional para los estudiantes a partir de 3° afio de Basica. Los estudiantes que
participan en ellas, finalizaran la jornada a las 16:00, bajo la misma logistica de salida del horario
regular.

Refuerzo académico en horario extracurricular: En caso que la institucién identifique la necesidad
de reforzar los aprendizajes individuales o grupales, o brindar experiencias educativas que
complementen el proceso formativo, se desarrollaran clases en horario de 14:30 a 15:30, en dia
martes o jueves. El retiro de los estudiantes serd responsabilidad familiar atendiendo a la puntualidad.

ATRASOS:



Al inicio de la jornada diaria: Los atrasos seran registrados y no justificados. Las familias de
estudiantes atrasados recibiran un mensaje genérico en la plataforma académica ldukay informando
el atraso. Los estudiantes que lleguen atrasados deberan esperar para ingresar al segundo periodo
de clase, a fin de evitar interrupciones en las aulas. La espera se realizard en una sala con
acompafiamiento docente. El estudiante deberd igualarse en las actividades pendientes.

Los atrasos a repeticion implicaran la disminucién de puntos en la calificacién de comportamiento del
periodo parcial, de acuerdo a la tabla correspondiente.

Atrasos durante la jornada: En el caso de atraso injustificado a un periodo clase, el estudiante
ingresara a clase y tendra la obligatoriedad de entregar los trabajos/tareas pendientes evaluados
sobre la mitad de la calificacion. Los atrasos a repeticidon implicaran la disminuciéon de puntos en la
calificacion de comportamiento del periodo parcial, de acuerdo a la tabla correspondiente.

INASISTENCIAS:

Justificacion de inasistencias por 1 o 2 dias: El motivo de la inasistencia debe notificarse hasta
maximo 2 dias laborables posteriores al regreso, al Tutor/a en la seccidn preescolar y primaria; y en
secundaria al Inspector, en forma escrita para respaldo. Es responsabilidad del
padre/madre/representante enviar por escrito la notificacidon de la ausencia. El seguimiento diario
realizado por la institucién no se considerara como notificacién oficial.

Justificacién de inasistencias si excediere tres (3) dias continuos: El padre/madre/representante
del estudiante deberan justificar la inasistencia con la documentaciéon respectiva, ante la maxima
autoridad de la Seccién (en preescolar y primaria) o al Rector de la institucion (en la seccion
secundaria).




Tipo de Notificacion por Justificacién Recepcion de Responsabilidad de

Inasistencia escrito pendientes la familia
Inasistencia Si, hasta 2 dias Si, a las ausencias relacionadas Si, sobre la Nivelacion del
Justificada laborables con calamidad doméstica, totalidad de contenido avanzado

posteriores al su durante la ausencia

motivos de salud/deporte o
regreso . calificacion. con
motivos de fuerza mayor .
acompafiamiento de

debidamente respaldados. los docentes.

Inasistencia Si, hasta 2 dias No, ya que corresponde a Si, sobre la Nivelacion del
no Justificada laborables viajes familiares / recreativos u totalidad de contenido avanzado
posteriores al otros que no representan su durante la ausencia
regreso motivos de fuerza mayor. calificacion. por parte de la

familia.
Inasistencia No se notifica No se justificarda y tendra Si, sobre el Nivelacién del
no notificada dentro del plazo de consecuencia en la evaluacion 50% de su contenido avanzado
2 dias laborables comportamental. calificacion. durante la ausencia
posteriores al por parte de la

regreso. familia.

Es importante destacar que las inasistencias a repeticién afectan el proceso de ensefianza
aprendizaje, por lo cual las familias deben comprometerse a cumplir con la asistencia regular.

Detalle de los motivos de justificacién de inasistencia:

e Calamidad doméstica: Entendida como fallecimiento, accidente o enfermedad grave de los
padres o por enfermedad del estudiante, casos de siniestros que afecten gravemente la
propiedad o bienes de los padres o representante legal.

e Enfermedad catastréfica o accidentes graves del estudiante: Por salud, en este caso se
debera presentar el certificado expedido y firmado por el profesional en la rama de la
enfermedad mencionada, en el que conste el tiempo del reposo prescrito y cuidados que se
deben observar. En caso de prescribir medicamento que deba ser administrado en la institucion,
este debe ser entregado al Departamento Médico con la receta respectiva. La institucion se
reserva la posibilidad de requerir al facultativo detalles sobre el estudiante.

e Inasistencia por participaciéon en eventos deportivos y/o culturales: Se debera presentar el
documento que certifique la asistencia a dichas actividades y que sean emitidos por
instituciones internacionales, nacionales, provinciales, municipales o institucionales
responsables del evento.



Respeto

El respeto es la base fundamental para una convivencia armoénica dentro de la

comunidad educativa. Practicar el respeto asegura que cada persona se sienta
valorada lo que mejora el rendimiento escolar y promueve el trabajo en equipo. El
respeto mutuo, fomenta un ambiente de confianza y colaboracidén, esencial para el
desarrollo integral de todos los miembros de la comunidad.

Convivencia armoénica:

e Los estudiantes que ingresan a un lugar deben saludar y despedirse cuando se van. El saludo
debe ser respetuoso.

e Los estudiantes deberan tratar con respeto y cordialidad a sus padres, profesores, companeros
y cualquier miembro de la comunidad.

e Los padres/madres/representantes son ejemplo; su comportamiento y compromiso son
fundamentales para inspirar y guiar a sus hijos hacia el éxito y la responsabilidad. Siempre
deberan dirigirse con respeto y amabilidad hacia otros padres, profesores, personal de
mantenimiento, guardiania y cualquier miembro de la comunidad educativa.

e Los estudiantes deben respetar la institucion como lugar libre de gritos y libre de palabras de
caracter soez que atenten contra la integridad de los demas.

e |os estudiantes deben expresar sus ideas, criterios y desacuerdos a través del didlogo que
permita relaciones respetuosas.

e Los estudiantes deben respetar el espacio del Liceo como sitio académico y a todas las
personas que comparten dicho lugar, evitando todo tipo de manifestaciones de afecto de
noviazgo entre companeros/as en las jornadas institucionales curriculares o extracurriculares,
ordinarias o especiales. La regulacidon también aplica durante la participacion de estudiantes en
actividades institucionales externas.

e Todos los estudiantes y familiares deberan manifestar respeto y seran respetados por todos los
miembros de la comunidad educativa. Cualquier inconformidad por parte de un
padre/madre/representante hacia un estudiante o hacia otro miembro de la comunidad
educativa, serd canalizado a través de la Direccién de Seccién o Rectorado. Por ningun motivo
un padre/madre/representante podra confrontar a un estudiante u otro integrante de la
comunidad. En caso de incumplimiento se debera asumir las consecuencias establecidas por la
Comision de Valores y Convivencia Armoénica (VCA) o el Consejo de Disciplina.

e En situaciones de conflicto se buscara llegar a acuerdos a través de la mediacion. Si el conflicto
es leve, su resolucion se encaminaréd a través de conversatorios con la intervencion del
Tutor/Profesor/Direccion/ Inspeccidn, en el cual se analizaran los problemas y conflictos que
surgen dentro/fuera del aula, encaminando la reflexidon en los involucrados. El propdsito es que
el alumnado razone el porqué de su conducta y encuentren la solucidn consensuada para una
determinada situacién y que sean los disputantes los protagonistas en la resolucion.

e En las situaciones relacionadas a hechos de violencia, se comunicard de inmediato al
Departamento de Consejeria Estudiantii (DECE), para el despliegue del procedimiento
establecido en las Rutas y Protocolos de Violencia del Ministerio de Educacién.

Presentacién personal:


https://educacion.gob.ec/rutas-y-protocolos/

e La adecuada presentacion personal es una muestra del respeto propio y hacia los demas. Los
estudiantes deberan asistir aseados, utilizando el uniforme correspondiente limpio, zapatos
lustrados, zapatillas deportivas lavadas, prendas bien presentadas sin roturas o descosidos. No
se debera distorsionar el modelo del uniforme.

e Las estudiantes deberan acudir con el cabello peinado y las ufias deberan mantenerse limpias y
bien cuidadas. Se debera evitar peinados que cubran su rostro o que no permitan realizar las
diferentes actividades de la jornada estudiantil. El cabello podra tener tintes en colores
naturales. No se debera usar tonos de fantasia como azul, morado, rojo, verde, etc.

e Los estudiantes deberan llevar el cabello corto sin detalles llamativos o tinturas de colores de
fantasia (azul, morado, rojo, verde, etc). El cabello podra tener tinturas moderadas en colores
naturales.

e Las niflas deben evitar el uso de esmaltes para el adecuado desarrollo de las actividades
educativas y para favorecer las distintas etapas madurativas. Desde 8° afio de EGB se permite
usar esmalte en tonos claros, en ufias limpias, sin pedreria ni adornos, y de tamafo hasta 0,5 cm
de la base de los dedos. No se permite ufias de mayor longitud por riesgo a lastimarse o
lastimar a los compafieros en las actividades deportivas, practicas de laboratorio, etc. Los
jovenes no deberan usar esmalte de ufias de colores.

e Las niflas no deberan utilizar maquillaje. Las jévenes de secundaria deberdn ser muy discretas en
el uso del mismo, priorizando la naturalidad y asegurando la salud de la piel.

e En las jévenes se permite el uso de aretes, anillos y pulseras de color discreto y tamafio
pequefio para facilitar la correcta realizaciéon de actividades estudiantiles evitando generar
situaciones de potencial riesgo o heridas para quien las porte o para el resto de compafieros.
Los aretes deben ser sencillos y sin elementos colgantes o llamativos. Los anillos deben ser
simples y sin adornos excesivos; y las pulseras deben ser moderadas en cantidad y tamafio. No
se permitirda el uso de accesorios que contengan mensajes/simbolos que puedan ser
considerados inapropiados o distractores. En los hombres no se permitird el uso de aretes ni
anillos. Sin embargo se permitirda el uso de pulseras pequefias, sin elementos colgantes o
llamativos, moderadas en cantidad y tamafio.

e Se recomienda evitar los tatuajes. En el caso de tenerlos, los tatuajes deberan ser totalmente
cubiertos. Todo tatuaje debe contar con aprobacién y aceptacidon expresa y escrita del
padre/madre/representante quien debera remitir al Directivo de Seccion (preescolar y primaria) o
a Inspeccién (secundaria) la copia del documento de consentimiento informado, firmado en el
centro de donde se realizé el tatuaje, en cumplimiento con el “INSTRUCTIVO EXTERNO - Permiso,_
Control y Vigilancia de Establecimientos donde se realizan micropigmentaciones,_tatuajes y perforaciones
corporales” emitido por el ARCSA.

e Durante la jornada académica, actividades extracurriculares, jornadas especiales, salidas
pedagdgicas y otros eventos relacionados con la institucion, no se permite el uso de piercings.
Se solicita a los estudiantes que retiren sus piercings al ingresar al Liceo para garantizar una
participacién sin inconvenientes en las distintas experiencias educativas, por el alto riesgo de
posibles heridas al propio estudiante o sus compafieros.

Uniformes y vestuario:


https://www.controlsanitario.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/07/Instructivo-Externo-Permiso-Control-y-Vigilancia-de-Establecimientos-donde-se-realizan-micropigmentaciones-tatuajes-y-perforaciones-corporales-versio%CC%81n-2.0.pdf
https://www.controlsanitario.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/07/Instructivo-Externo-Permiso-Control-y-Vigilancia-de-Establecimientos-donde-se-realizan-micropigmentaciones-tatuajes-y-perforaciones-corporales-versio%CC%81n-2.0.pdf
https://www.controlsanitario.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/07/Instructivo-Externo-Permiso-Control-y-Vigilancia-de-Establecimientos-donde-se-realizan-micropigmentaciones-tatuajes-y-perforaciones-corporales-versio%CC%81n-2.0.pdf

El uniforme es parte de nuestra identidad institucional. En él se refleja el
sentido de orgullo, disciplina, pertenencia y unidad de la familia Ortega y

@ Gasset, en tal contexto es obligacion de todos los estudiantes llevar su

uniforme con respeto, dentro y fuera del Liceo. El uso del uniforme simplifica la
rutina diaria, favorece la economia familiar y minimiza las diferencias ya que
todos visten lo mismo.

En el Liceo Ortega y Gasset no se consiente usar prendas ajenas a los uniformes estudiantiles.

Las prendas del uniforme de parada, del uniforme de calentador y del uniforme de Educacién
Fisica no podran ser intercambiadas o combinadas entre si.

Para eventos formales o solemnes, participaciones interinstitucionales, salidas pedagdgicas
(dependiendo del lugar/actividad) los estudiantes deberan asistir con el uniforme de parada
completo e impecable, sin prendas adicionales. Si no cuentan con el uniforme adecuado, no
podran acudir al evento/actividad y asumirdn una consecuencia en su evaluacién de
comportamiento.

Para las clases de Educacion Fisica los estudiantes asistirdn con la camiseta, short/licra y
medias del uniforme institucional. Los zapatos deportivos podran ser de cualquier color,
preferiblemente con predominancia del color blanco.

Si los dias son frios o lluviosos podran abrigarse usando la chompa del Liceo en sus versiones
chompa impermeable acolchada (azul) y chompa de algodén con capucha (azul-vino). No se
admitird el uso de mantas.

Cuando el clima sea soleado, se aplicardn medidas de cuidados para el sol extremo y
radiaciones solares. En dicha situacion es obligatorio el uso de protector solar y gorra deportiva
del colegio. Las gorras seran de uso exclusivo para espacios descubiertos.

Para la devolucidn de las prendas escolares olvidadas, se deberé etiquetar todas las prendas de
los estudiantes en forma visible. La etiqueta debe llevar el nombre y apellido del estudiante
idealmente cerca de la cintura, ya sea de forma interna o externa. No se aceptaran otros tipos de
identificadores como marcas o sefias. Las prendas que no estén debidamente etiquetadas seran
dadas de baja, ya que no habra contenedores/bodegas para prendas olvidadas.

Cuando las autoridades de seccion o institucionales aprueben el uso de ropa de calle para
eventos/jornadas especiales, todos los estudiantes deberan seguir el cédigo de vestimenta
general acorde al ambiente educativo, mismo que implica las siguientes normas: No se
permiten shorts, tampoco faldas excesivamente cortas. No se usaran blusas/camisetas sin
mangas o con escotes pronunciados, o transparencias; tampoco tops muy cortos que no cubran
el torso. No se podra utilizar ropa rota o rasgada. Ningun elemento del vestuario podra mostrar
estampados con alusiones a elementos violentos, contenido sexual, drogas, alcohol o
ideologias politicas/religiosas u otras similares. En caso de incumplimiento, los estudiantes
recibiran la consecuencia comportamental (tabla correspondiente). Ademas, deberan cambiarse
de ropa para lo cual se notificara a sus padres/madres quienes deberan traer al Liceo otras
prendas. Esta directriz también aplica a disfraces.

Respeto del uso de espacios:

Partiendo del principio de que las instalaciones del Liceo son como las de su casa, deben ser
tratadas con el mismo cuidado y carifio que se aplica en el hogar. Los estudiantes deberan
mantener un buen comportamiento en todos los espacios del Liceo. En auditorios, aulas,
biblioteca y oficinas administrativas, no se permitira ingresar consumiendo alimentos/bebidas y
se debera guardar silencio para no interrumpir las actividades. En los patios se requiere una



conducta adecuada, evitando ruido excesivo y manteniendo un ambiente tranquilo y ordenado.
Los estudiantes no deberan ingresar a zonas/areas no autorizadas.

Los estudiantes usuarios del servicio de comedor de Hanaska podran utilizar el area del
comedor para consumir su almuerzo, al igual que aquellos que traigan almuerzo casero. Los
estudiantes que consuman snacks/refrigerios en sus recreos, deberan consumirlos en los patios
y no podran ingresar/utilizar el comedor en atencién al aforo y uso adecuado de tiempos y
espacios.

Respeto a la propiedad ajena:

El estudiante respetara los materiales de la institucién. Esté prohibido rayar, deteriorar o destruir
intencionalmente el mobiliario, las paredes, las puertas y los materiales del Liceo. Todos los
alumnos deben cuidar y respetar las instalaciones y materiales. Los pupitres y canceles
asignados deberan ser cuidados evitando deterioro intencional (esto incluye colocar adhesivos y
hacer marcas/dibujos). Cualquier dafio causado serd evaluado y tendrd consecuencias
comportamentales, ademas del arreglo/reposicion del dafio.

Todo objeto ajeno se debe devolver a su duefio. Si no se conoce el propietario se debe entregar
el objeto a Recepcion (edificio 1 seccidn primaria), a Direccién de Preescolar (seccion
Orteguitas) o Vicerrectorado/Inspeccion (secundaria), instancias que procederan a establecer un
registro, guardarlo y gestionarlo de acuerdo al procedimiento interno. Todo estudiante puede
acercarse al sitio respectivo para averiguar si el objeto esta bajo su custodia. El hurto o robo se
considera una situacion grave que implicard consecuencias comportamentales.

Respeto a los horarios de clase y jornadas educativas:

Los estudiantes deberan respetar los horarios de clase y de recreo. Deberan ser puntuales en
ingresar a sus clases luego de los recreos o después de cualquier actividad especial. Los
padres/madres de familia también deben respetar las horas de clase de sus hijos. Ningun
padre/madre/representante puede ingresar a las aulas o acercarse a los docentes fuera del
horario de atencidon establecido. Se solicita gentilmente pedir una cita dentro del horario de
atenciéon a padres de familia, a través de un correo electrénico o una llamada telefénica a
Recepcion.

Los estudiantes que requieran salir de clase para ir a Enfermeria, DECE, o cualquier
instancia/oficina institucional, deberan solicitar el respectivo permiso escrito al profesorado en
hora clase. Si el profesor no estd en el aula, deberd solicitar el permiso al Directivo de
Seccioén/Inspeccidén mas cercano. La ausencia injustificada de la clase tendra consecuencias en
la calificacion comportamental.

Toda actividad propuesta por padre/madre/representante/directivas debera contar con
autorizacién previa (minimo 3 dias antes) del Directivo de Seccién/Rectorado para su realizacion
en las instalaciones del Liceo.

Las celebraciones de cumpleafios solo podran realizarse previa autorizacion del Directivo de
Seccioén, y de acuerdo a las condiciones establecidas en la normativa de celebracién de
cumpleafios. https://docs.google.com/document/d/1FDXNOMgyilaBuHbP1HhiUezV9q20hX0f/edi
t?usp=sharing&ouid=113786178749708808681&rtpof=true&sd=true

Respeto a la imagen:

La imagen de cualquier persona esta protegida por su derecho personal, por lo tanto, queda
prohibido que los estudiantes/padres/madres/representantes tomen fotografias/videos del


https://docs.google.com/document/d/1FDXNOMgyiIaBuHbP1HhiUezV9q20hX0f/edit?usp=sharing&ouid=113786178749708808681&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1FDXNOMgyiIaBuHbP1HhiUezV9q20hX0f/edit?usp=sharing&ouid=113786178749708808681&rtpof=true&sd=true

personal docente, personal no docente, de las clases, y/o de los estudiantes sin la debida
autorizacion y consentimiento informado.

Responsabilidad

La responsabilidad estudiantil es fundamental para desarrollar la autodisciplina y el

compromiso, permitiendo que cada estudiante cumpla con sus deberes y contribuya
positivamente al ambiente de aprendizaje. Ser responsable en el Liceo permitird a cada
estudiante alcanzar sus metas y los preparara para enfrentar con éxito los desafios
futuros.

e lLos trabajos y materiales (cuadernos, libros, maquetas, carteles, cartulinas, otros) o
tareas/actividades las debe traer el propio estudiante, en la fecha establecida, al iniciar la
jornada de clases. En caso de olvido, se presentaran al siguiente dia laborable, con disminucion
en la calificacidon académica. El incumplimiento en la entrega seréa informado por el profesorado
a los padres/madres via Idukay. El estudiante y su Representante se comprometen a no insistir
en Recepcién o con cualquier colaborador de la instituciéon sea docente o administrativo,
tratando de ingresar los materiales, tareas o trabajos olvidados.

e Fomentar la independencia en la gestidon de la alimentacién diaria es clave para desarrollar en
los estudiantes habilidades esenciales para su bienestar y autocuidado. Por ello, el refrigerio y/o
almuerzo debe traerlo el estudiante de su casa, al iniciar la jornada, o contratar el servicio de
bar/comedor de Hanaska. El Liceo dispone de microondas en el comedor, para calentar
almuerzos caseros de ser necesario. Si el estudiante olvidd su refrigerio/almuerzo, el estudiante
lo informara al Tutor para gestionar la adquisicion en Hanaska, a cuenta de los padres/madres. El
estudiante y su Representante se comprometen a no insistir en Recepcién o con cualquier
colaborador de la institucion sea docente o administrativo, tratando de ingresar alimentos al
colegio. Por motivos de seguridad general, no esté autorizado el ingreso de servicios de delivery
o entrega a domicilio, ya sea solicitado por estudiantes o por padres/madres, en ninguna
circunstancia, y en ningun tipo de jornadas (ordinarias, extracurriculares o en jornadas
especiales).

e El estudiante cuidara sus pertenencias en todo momento y por norma béasica de convivencia
estd obligado a cuidar las pertenencias de los demas. Seré responsable de reponerlas en caso
de pérdida o dafio asociado a la imprudencia o al deterioro intencional.

e Los estudiantes de secundaria son responsables del cuidado y seguridad de sus lockers
personales. Se solicita el uso de un candado con clave por su facilidad de uso y mayor
seguridad. Ademads, cada estudiante debe mantener su locker en condiciones de orden y
limpieza. El uso adecuado del locker refleja un compromiso con el respeto hacia el entorno
escolar y el cuidado de las pertenencias personales.

Juguetes, dispositivos celulares y tecnolégicos.



En el Liceo José Ortega y Gasset creemos que limitar el uso de juguetes,
celulares vy dispositivos tecnologicos durante la jornada escolar es esencial
para mejorar la calidad educativa de nuestros estudiantes. Al reducir estas
distracciones, ayudamos a que los ninos y jovenes se concentren mejor en

A sus tareas vy participen activamente en clase, promoviendo la interaccidon
social y el trabajo en equipo. Al minimizar la dependencia tecnoldgica,
fomentamos la creatividad y el pensamiento critico. Este enfoque fortalece la
autodisciplina y les ensena a usar la tecnologia de manera responsable vy
equilibrada, enfocandose en su educacion y bienestar integral.

e Para favorecer un ambiente de aprendizaje 6ptimo, solicitamos traer solamente los materiales
necesarios para las actividades pedagdgicas. El incumplimiento de esta disposicion, implicara
consecuencias comportamentales.

e Balones para la practica de deportes podran ser traidos al Liceo siempre y cuando el estudiante
asuma total responsabilidad de su cuidado. El uso sera exclusivo para recreo. El incumplimiento
de esta disposicion, implicard consecuencias comportamentales.

e Los estudiantes del Liceo José Ortega y Gasset deberan conocer y respetar la politica de uso de
celulares y dispositivos tecnolégicos cumpliéndola responsablemente.

e Los parlantes personales de cualquier tipo estan totalmente prohibidos, dentro y fuera de clase,
en pasillos, bafios, patios, transporte escolar, etc.

e Enfatizamos que el Liceo no se responsabiliza por pérdidas o dafios en juguetes, dispositivos
tecnoldgicos u otros objetos personales, que son de estricta responsabilidad del estudiante y
del padre/madre/representante que autoriza a su hijo/a portarlos. El estudiante debe asumir la
total responsabilidad de cuidarlos.

Honestidad

La honestidad es un pilar fundamental para nuestro entorno educativo, ya que fomenta

la integridad, el respeto por el conocimiento y el desarrollo de habilidades auténticas
en los estudiantes. La integridad en todas las acciones y relaciones, construye una
base sélida de confianza entre estudiantes, docentes y familias.

Para fortalecer este valor, es crucial el apoyo activo de padres/madres/representantes, quienes
deben modelar y reforzar conductas éticas en el hogar, promoviendo un compromiso genuino con el
aprendizaje y el esfuerzo personal. Juntos, familia y escuela, pueden cultivar un ambiente donde la
honestidad sea una norma inquebrantable, asegurando asi un futuro lleno de oportunidades y logros
verdaderos.

® Faltar a la verdad tendra consecuencias en la evaluacion comportamental.

e Los estudiantes deben desarrollar sus trabajos, tareas y evaluaciones. Copiar o plagiar no sera
tolerado y se aplicaran las sanciones correspondientes a la Politica de Honestidad Académica

del Liceo.



Los estudiantes y familias deberan ser veraces en todas las situaciones, tanto académicas como
personales.

Los estudiantes y familias deberan respetar la propiedad ajena. Tomar o apropiarse de objetos
que no les pertenecen estéa estrictamente prohibido. El respeto por las pertenencias de otros es
un valor esencial en nuestra comunidad.

Solidaridad vy Tolerancia

Vivir la solidaridad en el entorno educativo es crucial porque fortalece los lazos entre
los estudiantes y crea un ambiente de apoyo mutuo. Cuando se practica la solidaridad,

se genera una comunidad educativa con vinculos fuertes en la que cada persona se
siente respaldada, impulsando el aprendizaje y el crecimiento personal. En un entorno
solidario, los retos y proyectos se enfrentan de manera colectiva y con mayor éxito.
Complementariamente la tolerancia promueve el respeto y la aceptacion de las
diferencias individuales mejorando la convivencia..

Los estudiantes deben prestar ayuda a sus comparfieros en momentos de necesidad, ya sea en
el ambito académico, emocional o social. La solidaridad se expresa cuando se ofrece asistencia
sin esperar nada a cambio, fomentando un sentido de comunidad.

Los estudiantes deben participar activamente en iniciativas y proyectos que promuevan el
bienestar colectivo, como campafias benéficas y actividades de responsabilidad social para
promover el sentido de compromiso con el bien comun.

Es obligacion de los estudiantes estar al dia en sus actividades académicas y contar con sus
materiales, sin embargo los compafieros deben estar dispuestos a compartir recursos como
libros, apuntes o utiles escolares, si se lo requiere.

En actividades grupales de indole académica, social, deportiva, etc., los estudiantes deben
integrar a sus compafieros y trabajar juntos de manera colaborativa, apoyando y compartiendo
habilidades/conocimientos para alcanzar los objetivos comunes.

Justicia

Practicar la justicia en nuestra comunidad educativa es fundamental para garantizar un

ambiente de respeto e imparcialidad basado en el ejercicio de responsabilidades y
derechos. La justicia permite que todos sean escuchados, tratados con dignidad y
valorados, promoviendo un entorno seguro y motivante.

Los miembros de nuestra comunidad educativa deben tratar a los demas con equidad, sin hacer
distinciones o exclusiones por motivos de género, raza, religion o cualquier otra caracteristica
personal.

En trabajos grupales, proyectos y actividades colaborativas, los estudiantes deberadn compartir
las tareas de manera equitativa, asegurando que todos contribuyan y reciban el mismo
reconocimiento por el trabajo realizado.



e Los miembros de nuestra comunidad educativa deben resolver los conflictos de manera
ecuanime y pacifica, escuchando las versiones de todas las partes involucradas.

e Para asegurar el debido seguimiento e intervencién, en las diferentes situaciones que generen
conflicto o inobservancia de las regulaciones institucionales, los padres/madres/representantes
autorizan al personal del Liceo (Rector, Inspector, Directivos, Profesorado, Consejeras DECE) a
reflexionar sobre los acuerdos y compromisos para la convivencia armoénica.



PROCEDIMIENTOS REGULATORIOS PARA LA
SOLUCION PACIFICA DE CONFLICTOS Y MEDIDAS

EDUCATIVAS DISCIPLINARIAS

En la convivencia estudiantil diaria, pueden surgir conflictos ya sea debido a diferencias de opinion,
problemas de comunicacidon, expectativas incumplidas, competencia por recursos, situaciones
personales, falta de respeto o percepciones de injusticia. Identificar estas causas es clave para
resolverlos y promover un entorno armonioso.

En el Liceo Ortega y Gasset, la resolucion de los conflictos debe ser pacifica y fundamentada en el
didlogo y el respeto. Por ello, la Comision de Valores y Convivencia Arménica (VCA) y el Consejo de
Disciplina, seran las instancias encargadas de promulgar los valores como conceptos y acciones,
desplegando prevencion, seguimiento a las situaciones conflictivas y resolucion.

Las medidas educativas disciplinarias se aplicardn como parte de la formacion integral del
estudiante, contribuyendo al desarrollo de su personalidad, capacidades y potencialidades,
respetando sus derechos fundamentales a la defensa y al debido proceso, promoviendo una cultura
de paz, sana convivencia y no violencia, acorde a los procedimientos internos alineados a la
normativa del Ministerio de Educacion.

El comportamiento de los estudiantes tendrd su reflejo en la calificaciéon comportamental de cada
parcial y de cada quimestre, misma que hace referencia a los valores institucionales y los criterios
establecidos por el Ministerio de Educaciéon en el ambito de la evaluacién de habilidades
socioemocionales.

CONSECUENCIAS EDUCATIVAS PARA SITUACIONES DE COMPORTAMIENTO QUE AFECTAN LA
CONVIVENCIA ARMONICA

La convivencia armdnica se fundamenta en la vivencia diaria de nuestra filosofia, por lo cual es
importante conocer las consecuencias que se aplicaran a los estudiantes que incumplan con las
normas establecidas, tomando en cuenta que dichas consecuencias se relacionan con nuestro
Cddigo de Convivencia y la normativa vigente.

En alineacion con los valores del Liceo, los conflictos escolares se evaluardan segun el nivel de
afectacion que causen al bienestar de la comunidad educativa. Estos conflictos se clasificaran en
Nivel 1 (Leve), Nivel 2 (Moderado), Nivel 3 (Grave) o Nivel 4 (Muy Grave). Cada nivel implica distintas
consecuencias y medidas educativas formativas, que buscan generar la reflexion del
comportamiento y promover una convivencia armdnica. Las faltas Nivel 1, por ejemplo, pueden
resolverse con didlogos y orientaciones, mientras que las méas graves implicardn consecuencias
mayores.

Los distintos niveles de conflictos involucraran la intervencién de instancias diversas, escalando
desde el manejo del docente hasta entes externos reguladores vinculados al quehacer educativo,
siempre bajo el principio de un tratamiento justo, preventivo y formativo.



La aplicaciéon de consecuencias disciplinarias por situaciones comportamentales, se basara en las
siguientes directrices:

1. Se emplearan los valores institucionales como guia del comportamiento esperado para todos los
estudiantes del Liceo Ortega y Gasset. https://docs.google.com/document/d/IwgRsviM_U7-
WT_POcNbOWOIQQRSEPesYT63JXwKd8Pto/edit?usp=sharing

2. La evaluacion del comportamiento se expresara cualitativamente, sin embargo, para efectos de
apreciacion participativa por parte de todos los docentes asociados al grado/curso, se utilizara
equivalencias cuantitativas.

3. La inobservancia de los comportamientos esperados implicard diversas consecuencias
disciplinarias educativas.

4. A la par, la evaluacién de comportamiento reflejard en su puntuaciéon las faltas registradas,
tomando en cuenta su frecuencia y gravedad. Este criterio serd un indicador del grado de
compromiso del estudiante con las normas de convivencia establecidas por el Liceo Ortega y
Gasset. La ponderacion cuantitativa de los tipos de faltas disciplinarias en la calificacién
comportamental registrada en el SGA implicara la siguiente disminucion:

e Faltas de Nivel 1 (Leve): entre 0 y 0,25 puntos. En caso de inasistencias y atrasos la disminucién
sera de 0,25 puntos.

e Faltas de Nivel 2 (Moderada) = entre 0.50 y 1 punto.

e Faltas de Nivel 3 (Grave) = 2 puntos.

e Faltas de Nivel 4 (Muy Grave) = superior a 3 puntos.

5. Las consecuencias disciplinarias se aplicaran para situaciones presentadas durante la jornada
escolar, extracurricular, transporte y en cualquier evento/actividad dentro y fuera de la institucion.
Las medidas también se aplicaran en situaciones que, aunque ocurran fuera de la jornada escolar,
como en el hogar u otros contextos, tengan un impacto en el ambito educativo o afecten el
desarrollo escolar del estudiante.

6. Cuando un estudiante cometa una falta Nivel 3 o Nivel 4 y esta merezca tener una consecuencia
mayor a la indicada, el hecho sera analizado en el Consejo de Disciplina integrado por todos los
miembros del equipo docente del grado/curso respectivo, incluyendo Inspeccién y DECE, para definir
la consecuencia, misma que sera presentada al Rector para decisidn definitiva.

7. La evaluacién de comportamiento se registraréa en el reporte de calificaciones con la equivalencia
cualitativa, con los siguientes criterios:


https://docs.google.com/document/d/1wgRsvM_U7-WT_POcNbOW0IQQRSEPesYT63JXwKd8Pto/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1wgRsvM_U7-WT_POcNbOW0IQQRSEPesYT63JXwKd8Pto/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1wgRsvM_U7-WT_POcNbOW0IQQRSEPesYT63JXwKd8Pto/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1wgRsvM_U7-WT_POcNbOW0IQQRSEPesYT63JXwKd8Pto/edit?usp=sharing

Indicadores Puntuacion Descriptor

Siempre-Casi siempre [ 950 - 10 Siempre demuestra un compromiso con la practica constante de

los wvalores del respeto, la puntualidad, la perseverancia, la
. tolerancia, la honestidad, la responsabilidad, la solidaridad y la
justicia. Su conducta es ejemplar y esta altamente comprometido
con los valores del Liceo.

Frecuentemente 750-949 | Demuestra los valores de respeto, puntualidad, perseverancia,
tolerancia, honestidad, responsabilidad, solidaridad y justicia en la
O. mayoria de las situaciones, pero puede haber excepciones
ocasionales. En la mayoria de las ocasiones demuestra los
valores del Liceo.

Ocasionalmente 550-7.49 | Ocasionalmente demuestra los valores de respeto, puntualidad,
O perseverancia, tolerancia, honestidad, responsabilidad, solidaridad
y justicia algunas veces. En ocasiones necesita un recordatorio

para practicar los valores del Liceo, puede mejorar con apoyo y
acompanamiento.

Munca-Casi nunca 01-549 |MNunca o casi nunca demuestra los valores de respeto,
. puntualidad, perseverancia, tolerancia, honestidad,

responsabilidad, solidaridad y justicia. Mecesita trabajar en el
desarrollo de valores.

8. Las consecuencias disciplinarias y su manejo se definen en la siguiente tabla referencial:

https://docs.google.com/document/d/15seEZfjouNf8UcyUQbM7glevkwlOPGff N-1_ 6HO02ZA/edit?
usp=sharing

Los comportamientos inadecuados que no se encuentren descritos en la tabla, seran analizados y
resueltos por la Comision de Valores y Convivencia Armonica (VCA) o por la Consejo de Disciplina, de
acuerdo a la severidad de la situacion.

Los estudiantes, para poder representar al Liceo o su seccidn/grado/curso en actividades
deportivas, académicas, culturales o sociales deberan mantener una evaluacién en comportamiento
en el parcial previo a la fecha del evento literal F (Frecuentemente) como minimo y no haber incurrido
en faltas de Nivel 2, Nivel 3, Nivel 4. Si un estudiante termina el quimestre o el afio lectivo con una
calificacion de O (Ocasionalmente) o inferior, recibira un Condicionamiento Disciplinario.

En situaciones de violencia verbal, fisica, digital, sexual, y/o psicolégica en cualquiera de sus formas,
suscitada en contra de cualquier miembro de la comunidad educativa ya sea dentro o fuera de la
instituciéon, siguiendo las Rutas y Protocolos de Actuacion establecidos por el Ministerio de
Educacion, se procederd a remitir el caso a las instancias externas respectivas.


https://docs.google.com/document/d/15seEZfjouNf8UcyUQbM7gl6vkwIOPGff_N-1_6H02ZA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/15seEZfjouNf8UcyUQbM7gl6vkwIOPGff_N-1_6H02ZA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/15seEZfjouNf8UcyUQbM7gl6vkwIOPGff_N-1_6H02ZA/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/15seEZfjouNf8UcyUQbM7gl6vkwIOPGff_N-1_6H02ZA/edit?usp=sharing

REGULACIONES GENERALES

Comunicacion:

La comunicacién adecuada entre los miembros de la comunidad educativa es esencial para crear un
entorno colaborativo y eficaz, facilitando la resolucién oportuna de inquietudes, el intercambio de
ideas y el apoyo mutuo, lo que contribuye al éxito académico y al desarrollo integral de los
estudiantes.

El Liceo José Ortega y Gasset mantiene una politica institucional de puertas abiertas para atender a
nuestra comunidad con el fin de garantizar que el estudiante/padre/madre/representante tenga
confianza en los procedimientos que lleva el Liceo. Si se presenta una situacién particular
escucharemos a las partes involucradas equitativa y objetivamente, y se derivara la situacién a la
instancia respectiva, segun la naturaleza del suceso.

Considerando que cada estudiante tiene caracteristicas y necesidades particulares, la atencién a las
posibles dudas o inquietudes del padre/madre/representante sera individual.

Para mayor agilidad en la atencidon de cualquier requerimiento se recomienda escalar la
comunicacioén segun el siguiente cuadro, considerando el nivel de gestion adecuado para cada uno.



Inicial 1-2 y 1°EGB 2°a7°EGB 8° a 3° Bachillerato

Primera -Profesor/a de asignatura. -Profesor/a de asignatura. -Profesor/a de asignatura.

instancia

Segunda -Tutor. -Tutor. -Tutor.

instancia

Tercera -Director/a de Seccién -Director/a de Seccién para temas -Vicerrector/a para temas académicos de

instancia para temas académicos y académicos y comportamentales Basica Superior y Bachillerato Nacional del
comportamentales de de espafiol. area de espafiol.

espafiol e inglés.

-Director/a de Inglés para temas -Director/a de Inglés para temas
-Consejera DECE para académicos y comportamentales académicos y comportamentales de inglés.
asuntos de inglés.

psicopedagdgicos y -Coordinador/a Bl para temas académicos

. . -Consejera DECE para asuntos del Programa BI.
sociemocionales.

psicopedagdgicos y

sociemocionales. -Inspector General para asuntos

comportamentales.

-Consejera DECE para asuntos

psicopedagdgicos y socioemocionales.

Cuarta -Rector/a para temas académicos, comportamentales y de gestion de la institucién.

instancia

Quinta -Director General para temas administrativos, académicos y de organizacién general de la institucion.
instancia

Es importante tomar en cuenta que los asuntos relacionados con extracurriculares deben
gestionarse con el Coordinador respectivo. Los asuntos vinculados a servicios institucionales,
logistica y transporte se dirigirdn a la Jefatura de Operaciones y los temas financieros a la
Gerencia General.

SGA Idukay:

idukay

El Sistema de Gestion Académica (SGA) Idukay es el canal oficial de comunicacion institucional.




Es responsabilidad de los padres/madres/representantes revisarlo periédicamente para estar al
tanto del desempefio académico - comportamental de su hijo/a y de la informacidn relevante del
Liceo. Asimismo, es obligatorio que los datos de contacto de los padres/madres/representantes se
mantengan actualizados para asegurar que se reciba toda la informacién emitida por la institucion.

Uso de WhatsApp y Redes Sociales

a) WhatsApp

e Grupo institucional: El profesorado Tutor creara un (1) grupo de WhatsApp para vincular a todos
los padres/madres/representantes con el fin de enviar informaciéon o alertas rapidas como
complemento de |dukay.

e Grupo de padres/madres: Se recomienda que la Directiva de padres/madres/representantes de
cada paralelo mantenga un (1) grupo de comunicacion en WhatsApp. La Directiva, a través del
Presidente o delegado, serd responsable de administrar y aplicar las normas de sana
comunicacion.

b) Redes Sociales

0O O 6

Las redes sociales institucionales son un canal de informacidn de la vida estudiantil y promocion del
Liceo. El desarrollo del plan académico y de los procesos de ensefianza aprendizaje no requieren del
uso de redes sociales. Es importante que la comunidad (estudiantes/familia/cuerpo docente vy
administrativo del Liceo) comprenda que su comportamiento en linea tiene consecuencias, tanto
dentro como fuera del entorno escolar.

Los estudiantes y los padres de familia deben ser conscientes de las normativas vigentes de cada
red social, incluyendo las edades minimas para su uso (generalmente 13 afios).

Es esencial que los padres modelen un comportamiento adecuado en sus propias redes sociales, ya
que son el ejemplo directo de sus hijos.

c) Normas de Uso de Whatsapp y Redes Sociales

e Respeto y trato adecuado: Se deben seguir pautas de buen trato y pertinencia. Si decir algo en
persona puede causar incomodidad o confrontacidn, es mejor no enviarlo ni publicarlo.

e Contacto con personal institucional: Cualquier contacto via WhatsApp con el profesorado o
personal administrativo debe regirse por el instructivo institucional y respetar los horarios
laborales. Dicho instructivo se envia como mensaje inicial en los grupos y quedara fijado por 30
dias.

e Difusién de informacién: Los medios informativos no deben utilizarse para presentar quejas o
sugerencias; estas deben dirigirse a través de Idukay o el correo institucional, segun lo
establecido en los niveles de comunicacion. Ademas, se debe asegurar que cualquier



informacién compartida en los grupos sea verificada y relevante. En todo momento se evitara
difundir informacién no confirmada o rumores, ya que la institucion comunicara cualquier
novedad a través de su canal oficial, [dukay.

e Comparacion de tareas y calificaciones: las tareas y/o calificaciones de los estudiantes no
deberan compararse con las de otros estudiantes. Cada uno tiene su propio ritmo de
aprendizaje.

e Fomento de responsabilidad: No utilizar estos medios para gestionar la agenda diaria del
estudiante. Si olvidé una tarea o algun compromiso, serd responsabilidad del estudiante
coordinar la entrega o cumplimiento con el profesorado, al dia siguiente. En el caso de los
estudiantes de Preescolar hasta Basica Media (Inicial 1 a 7° EGB), los padres deberan
comunicarse con el profesorado. Favor considerar que esta medida también fomenta habitos y
valores de responsabilidad académica.

El uso inadecuado de los grupos de WhatsApp o redes sociales tendra consecuencias, ya que es
fundamental mantener un buen ambiente entre los integrantes de nuestra comunidad educativa.

Salidas pedagdgicas, eventos y tradiciones institucionales:

Las salidas pedagdgicas cumplen un objetivo educativo, por tanto son de asistencia obligatoria. En
caso de inasistencia del estudiante a una salida pedagdgica, deberd quedarse en casa y se debera
enviar la justificacién respectiva. Serd responsabilidad del estudiante ponerse al dia en las
actividades/tareas/trabajos del dia inasistido.

En cuanto a las salidas pedagdgicas, cuando exista un costo de transporte, este serd prorrateado
entre la totalidad de los estudiantes del curso, por lo que se requiere el pago incluso si un estudiante
no asiste a la actividad. Sin embargo, en el caso de costos de entrada individuales, estos no deberan
ser cancelados por los estudiantes que no participen en la salida.

Una vez que los estudiantes cuenten con la autorizacion de sus representantes para asistir a una
salida pedagdgica, éstos deberan cumplir con las directrices establecidas (uniforme, refrigerio,
materiales, etc.)

El Liceo Ortega y Gasset fomenta la participaciéon de la comunidad educativa en los eventos
institucionales como ceremonias, programas, actividades culturales que recogen tradiciones y
valores. Sin embargo, respetamos la diversidad de creencias y opiniones de nuestras familias
asegurando un ambiente inclusivo para todos. Si algun miembro de la comunidad educativa no desea
participar, su decisidn sera respetada. En estos casos, se deberd comunicar la inasistencia con
antelacion al profesor Tutor/a.

Comercializacién y venta de productos:

La venta/comercializacion/publicidad de alimentos, bebidas, articulos y productos diversos por parte
de estudiantes o padres/madres/representantes no esta autorizada en el interior del Liceo, por las
dificultades que pueden generarse como potenciales distractores, pérdida de dinero, afectaciéon de
las relaciones interpersonales, entre otras situaciones que afectan el buen ambiente educativo.
Unicamente se permitird el expendio de productos previa autorizacién de la Direccién General,
dentro del plan de actividades del Consejo Estudiantil del Liceo, de las Directivas de Padres de 1°
Bachillerato y del Comité Central de Padres.



Seguridad:

La seguridad es responsabilidad de todos. El Liceo despliega medidas de seguridad a través de
Directivos, Inspeccién, profesorado, guardiania y todo su personal, para velar por la proteccion
de los estudiantes dentro de la institucion. Es responsabilidad del padre/madre/representante
garantizar la seguridad del estudiante en el exterior del Liceo.

El ingreso y salida de los estudiantes a la instituciéon esta regulado por la Comisiéon de Seguridad
de Estudiantes, conformada por profesorado. Todos los integrantes de nuestra comunidad deben
conocer el Procedimiento de entrada y salida, el cual es de cumplimiento obligatorio.

Los cambios en la modalidad de salida (entre bus escolar y puerta principal) deberan ser
comunicados hasta las 12h00 al correo mparedes@gasset.edu.ec. Cualquier notificacion
posterior sera tratada como urgencia y debera realizarse via llamada telefénica a Recepcion, al
numero 2 801 825, extension 111.

Si el padre/madre/representante requiere que su hijo salga durante la jornada por motivos
justificados, debe solicitarlo al Tutor/a (preescolar - primaria) o a Inspeccion General (secundaria)
con anticipacion. Si delega a otra persona el retiro de su hijo/a, debera enviarse por correo
electrénico o mensajeria |dukay al Directivo de Seccién (preescolar-primaria) o Inspeccion
(secundaria) una autorizacion proporcionando el nombre, parentesco con el estudiante y foto de
la cédula de identidad de la persona que retirard al estudiante. La persona autorizada debe
portar su cédula para presentarla al momento de recoger al estudiante.

Las camaras de seguridad son de uso exclusivo para la institucién, por tanto el acceso a las
grabaciones por padres/madres/representantes/estudiantes esta prohibido por la privacidad de
los menores de edad.

Por motivos de seguridad, la institucién se reserva el derecho a revisar las pertenencias de los
estudiantes (mochilas, cartucheras, etc.) asi como los pupitres/anaqueles/lockers cuando se lo
requiera y si el caso lo amerita, considerando que exista una situaciéon que pudiese atentar
contra la salud y/o integridad del estudiante, sus compafieros o cualquier integrante de la
comunidad educativa.

Por norma general, todo padre/madre/representante o visitante deberéa registrar su ingreso y
salida en Recepcidn, para su debida identificacion.

El ingreso a las aulas esté restringido salvo en casos debidamente justificados en los que se
cuente con autorizacién previa para ingresar. Los padres, madres, representantes o visitantes
deberan permanecer en Recepcidn hasta recibir la autorizacién de ingreso.

Por la seguridad y bienestar de nuestra comunidad educativa, les recomendamos evitar comprar
alimentos o productos a vendedores ambulantes en las inmediaciones del Liceo. Estos
alimentos y productos no siempre cumplen con las normas de higiene ademéas de generar

posibles situaciones de inseguridad.
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POLITICA SOBRE EL USO DE CELULARES,

DISPOSITIVOS INTELIGENTES Y AUDIFONOS

1. Introduccidn:

En el Liceo Ortega y Gasset, fomentamos un ambiente de aprendizaje libre de distracciones. Por ello,
el uso de celulares y otros dispositivos electréonicos estd regulado para asegurar el desarrollo
optimo del proceso educativo. El uso de estos dispositivos en el entorno escolar afecta
negativamente la atencidn y el rendimiento académico, razén por la cual su control es fundamental
para garantizar un espacio educativo productivo y respetuoso.

2. Normativa para estudiantes de preescolar y primaria:

Los estudiantes de estas secciones no deben traer celulares ni otros dispositivos electrénicos
al Liceo, ya que no son necesarios para el desarrollo de sus actividades escolares por lo cual no
se han solicitado en la lista de utiles.

En caso excepcional que, por una razén justificada, los padres decidan que su hijo debe llevar un
celular al Liceo, el padre/madre/representante asume la total responsabilidad sobre el
dispositivo. Esto incluye asegurarse de que el celular esté apagado, guardado en la mochila del
estudiante durante toda la jornada escolar y que no sea utilizado en ningin momento.

3. Normativa para estudiantes de secundaria:

Los estudiantes de esta seccién deben disponer de una computadora portétil o tablet para el
desarrollo de sus actividades educativas vinculadas a uso de plataformas, investigacion vy
aprovechamiento del aula LMS. Por visualizacién, no se recomienda el uso de celulares.

Los estudiantes no podréan utilizar sus teléfonos celulares, relojes inteligentes u otros tipos de
dispositivos tecnoldgicos ajenos a la actividad académica durante la jornada escolar, incluyendo
los recreos. Esta prohibicién también aplica a las jornadas extracurriculares.

Los padres/madres/representantes que permitan que su hijo/a lleve un celular/dispositivo
inteligente al Liceo, asumiran responsabilidad total sobre el mismo. Aquellos estudiantes que
traigan dispositivos, a su llegada al colegio deberan apagarlos y guardarlos en su locker
personal con su candado hasta el final de la jornada regular. Esto evitara posibles distracciones
o deterioro por caida de mochilas, prendas de vestir, etc.

En caso que el profesorado requiera que los alumnos escuchen en forma individual un material
en audio, éste proporcionara las indicaciones necesarias. Los audifonos no estan permitidos
durante la jornada académica ni en los recreos. Para la escucha de audios colectivos se
utilizaran los equipos de audio del aula, asegurando un entorno de aprendizaje equitativo y libre
de distracciones.

En la jornada extracurricular los estudiantes no deberan usar celulares / dispositivos inteligentes.
En cada taller se implementaran los mecanismos pertinentes para el control respectivo.

Directrices generales:

Si un estudiante necesita hacer una llamada de emergencia durante el dia, podréa usar el teléfono
convencional de la institucion acudiendo a Direccion (preescolar), Recepcion (primaria) y al DECE
o Inspeccién (secundaria).



e Siun padre de familia o representante necesita comunicarse con su hijo por cualquier
circunstancia excepcional 0 de emergencia, podra llamar a Recepcidon y se le comunicara con su
hijo.

Las consecuencias por el incumplimiento de esta politica seran:

e El retiro y entrega al estudiante al final del dia en la primera y segunda ocasién y llamado de
atencion verbal.

e De reincidir en la inobservancia de la presente politica por tercera ocasion, se retirara el
dispositivo y se entregara al padre/madre/representante personalmente. Se aplicara disminucién
de puntuacién en la evaluaciéon comportamental a partir de la tercera reincidencia.

e Unicamente el padre/madre/representante de manera personal podrén retirar los teléfonos o
dispositivos retirados al estudiante.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA DE HONESTIDAD ACADEMICA

Filosofia y Principios

El Liceo José Ortega y Gasset tiene como filosofia formar mejores personas para un mejor futuro.
En este contexto, la honestidad va mas alld de evitar copiar o plagiar; se trata de asumir
responsabilidad por los propios errores, ser auténtico en el aprendizaje y mantener una conducta
ética que contribuya a un ambiente de cooperacidn y respeto. Padres, docentes y estudiantes deben
colaborar para construir una cultura que forme personas integras y comprometidas con su desarrollo.

El Liceo considera todos los tipos de deshonestidad académica como falta grave o muy grave, segun
el caso.

Lineamientos:

Segun la Ley Organica de Educaciéon Intercultural Bilingle se establece que el fraude o
deshonestidad académica concibe los siguientes actos:

1.

N o ok

Presentar como propio un trabajo académico hecho total o parcialmente por otra persona, con o
sin su consentimiento, o realizar un trabajo académico o parte de él, y entregarlo a otra persona
para que lo presente como si fuera propio;

Interferir en el trabajo de otras personas mediante la sustraccidn, acaparamiento, eliminacion,
sabotaje, robo u ocultamiento de trabajos académicos, materiales o insumos que fueren
necesarios para el desarrollo o la presentaciéon de un trabajo académico;

Incluir en trabajos académicos citas, resultados o datos inventados, falseados o modificados de
entrevistas, encuestas, experimentos o investigaciones;

Obtener dolosamente copias de examenes o de sus respuestas;

Modificar las propias calificaciones o las de otra persona;

Falsificar firmas, documentos, datos o expedientes académicos propios o de otra persona;
Alterar documentos oficiales expedidos por la institucién educativa o por los érganos superiores
del Sistema Nacional de Educacion; y,

Suplantar a otra persona o permitir ser suplantado en la toma de una evaluacion.

De conformidad con el articulo 43 del Reglamento General a la Ley Organica de Educacioén, se
consideran como acciones que atentan contra la probidad académica a las siguientes:

1.

2.

Utilizar en un trabajo académico frases exactas creadas por otra persona, sin reconocer
explicitamente la fuente;

Incluir ideas, opiniones, teorias, datos, estadisticas, gréaficos, dibujos u otra informacién en un
trabajo académico sin reconocer explicitamente la fuente, aun cuando hayan sido parafraseados
o modificados;

Presentar el mismo trabajo académico, aun con modificaciones, en dos o mas ocasiones
distintas, sin haber obtenido autorizacion expresa para hacerlo;



4. Copiar el trabajo académico de alguien por cualquier medio, con o sin su consentimiento, o
permitir que alguien copie del propio trabajo académico;

5. Utilizar notas u otros materiales de consulta durante una evaluacién, a menos que el docente lo
permita de manera expresa; e,

6. Incluir el nombre de una persona en un trabajo grupal, pese a que esa persona no participd en la
elaboracion del mismo.

Adicional a la normativa ministerial, el Liceo Ortega y Gasset considera como actos de
deshonestidad académica, lo siguiente:

e Utilizar cualquier forma de inteligencia artificial sin la citacidn correspondiente.
e Ayudar a otro estudiante a infringir las normas y principios de honestidad académica.
e Comunicarse con otro estudiante durante un examen.

En todos los escenarios y situaciones de deshonestidad académica descritos, se registrara una
evaluacién académica de 1/10. Esta evaluacidon no seréa sujeta a recalificacidon ni recuperacién bajo
ninguna circunstancia, por la importancia de preservar y reforzar los valores institucionales, tales
como la honestidad, la responsabilidad y la integridad. A la par, se vinculardn consecuencias
comportamentales.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA DE COMPORTAMIENTO EN EL

SERVICIO DE TRANSPORTE DEL LICEO
ORTEGA Y GASSET

El Liceo José Ortega y Gasset establece esta politica con el fin de regular el uso adecuado del
servicio de transporte escolar, garantizando la seguridad, puntualidad y respeto para asegurar el
bienestar de nuestros estudiantes durante el traslado hacia y desde la institucion.

El servicio de transporte es proporcionado por una empresa ajena a la institucién conforme a la
normativa de los entes de control determinados en la ley.

Normas de Uso del Transporte Escolar

Puntualidad: el servicio de transporte seguira un horario fijo y puntual para la recogida y entrega
de los estudiantes. Los padres/madres/representantes se asegurardn de que sus hijos estén
listos en el punto de recogida asignado al menos 5 minutos antes de la hora programada. El
transporte no esperard ya que la puntualidad es esencial para garantizar que todos los
estudiantes lleguen a tiempo a la institucion.

Uso obligatorio del cinturén de seguridad: todos los estudiantes deberan usar el cinturén de
seguridad durante todo el trayecto. Esta es una medida indispensable para su seguridad y
debera ser acatada sin excepciones.

Cuidado de la unidad de transporte: los estudiantes deberadn mantener el orden y la limpieza
dentro de la unidad de transporte. Esta prohibido lanzar objetos dentro o fuera del bus y
cualquier dafio que se ocasione al vehiculo serd evaluado para su reparacién. Los padres
asumiran el costo si el estudiante resulta responsable del dafio.

Responsabilidad de pertenencias: el servicio no se hace responsable de objetos olvidados o
perdidos dentro de la unidad. Se recomienda a los estudiantes que cuiden sus pertenencias y
verifiquen que llevan consigo todos sus objetos al descender del vehiculo.

Prohibicién de compras: no se permitird la compra de productos a vendedores ambulantes. A la
par, se prohibe la compra-venta de productos entre estudiantes dentro de la unidad escolar.

Normas de Comportamiento en el Transporte Escolar:

Respeto y cortesia: el respeto hacia los compafieros, el conductor y la inspectora es
fundamental. Se espera que los estudiantes saluden, cuiden las pertenencias propias/ajenas y
mantengan un trato cordial en todo momento.

Seguridad y comportamiento responsable: esta prohibido cualquier comportamiento que ponga
en riesgo la seguridad personal o de los demés pasajeros. Los estudiantes deben seguir las
instrucciones del conductor y de la inspectora en todo momento para asegurar un traslado
seguro.

Comportamiento adecuado: no esta permitido hablar en tonos altos, usar lenguaje ofensivo o
compartir contenido inapropiado (como videos o imagenes). Tomar fotografias o grabar a otros
estudiantes sin su consentimiento estad prohibido, asi como el uso de altavoces o parlantes
dentro de la unidad.

Prohibicion de fumar o consumir sustancias ilicitas: estd prohibido fumar, consumir bebidas
alcohdlicas o cualquier sustancia ilicita dentro de la unidad de transporte. Cualquier infraccién
sera reportada a la Jefatura de Operaciones y se tomardn las medidas disciplinarias
correspondientes.



Reglas de Movilidad

e Prohibicién de cambios no autorizados en la ruta: los estudiantes solo podran abordar y
descender en los puntos autorizados detallados en el contrato del servicio. Cualquier cambio
temporal o definitivo de parada debe ser aprobado por el Jefe de Operaciones y estara sujeto a
la disponibilidad de aforo en la unidad.

e Cambios de modalidad de salida: no se permitira utilizar el servicio de transporte escolar de
manera ocasional debido a la capacidad limitada y por razones de seguridad. En caso de que
uno o varios estudiantes requieran movilidad por motivos particulares, ésta debera ser
proporcionada por los padres / madres / representantes respectivos ya que no se aceptaran
invitados en las unidades.

e Intervencién de padres en el transporte: los padres o representantes no estan autorizados a
abordar la unidad ni a intervenir en incidentes dentro del mismo. Cualquier situacién debera ser
reportada al Jefe de Operaciones, quien se encargara de gestionarla de manera adecuada.

El incumplimiento de cualquiera de las normas establecidas en esta politica podra resultar en
medidas disciplinarias, que incluyen desde llamados de atencidn hasta la suspensién temporal o
definitiva del servicio de transporte. Las medidas disciplinarias seran determinadas en funcién de la
gravedad de la infraccion.

Los padres o tutores son responsables de asegurarse de que sus hijos cumplan con las normas
establecidas en esta politica.

En caso de cualquier cambio en el uso del transporte, deberdn comunicarlo con la debida antelacién
a la administracion del Liceo José Ortega y Gasset.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA DE PARTICIPACION EN

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

Las actividades extracurriculares forman parte integral del desarrollo académico, social y personal
de los estudiantes en el Liceo José Ortega y Gasset. Estas actividades fomentan valores como el
trabajo en equipo, la disciplina, la responsabilidad y el respeto.

Cada afio, el Liceo ofrece talleres opcionales de acuerdo a sus instalaciones, su capacidad fisica y
los ambitos de interés de nuestra comunidad educativa, promoviendo el desarrollo integral de los
estudiantes en diversas dreas como la artistica, deportiva, tecnoldgica, idiomas y ciencias. Para abrir
un taller es necesario contar con un nimero minimo de participantes, el cual varia de acuerdo a la
disciplina ofrecida.

Las actividades se desarrollaran de septiembre a junio, en horario de 14h30 a 16h00 de lunes a
viernes, de acuerdo a la disciplina/taller.

Durante la jornada extracurricular los estudiantes contaran con el servicio del Departamento Médico.

En el Liceo José Ortega y Gasset se designa un Coordinador de Extracurriculares y un Coordinador
de Francés, quienes se encargan de la organizacion y supervision de todos los talleres relacionados
con sus respectivas éareas.

Inscripcién y compromiso

e Proceso de Inscripcidon: los padres deberdn inscribir a sus hijos en las actividades
extracurriculares mediante el formulario enviado por el Coordinador de Extracurriculares. El
periodo de inscripcion sera comunicado con antelacion y el registro deberé realizarse dentro de
los plazos establecidos. Los costos de inscripcidon seran comunicados oportunamente. La
inscripcién genera un compromiso para garantizar la continuidad de las disciplinas, motivo por el
cual no estd autorizado el retiro de estudiantes.

e Asistencia obligatoria: al inscribirse, los estudiantes se comprometen a asistir de manera
puntual y regular a todas las sesiones de la actividad seleccionada. Se requiere un minimo de
asistencia para alcanzar satisfactoriamente los objetivos propuestos en la actividad.

Comportamiento y Disciplina:

e Respeto y actitud positiva: los estudiantes deben demostrar un comportamiento respetuoso
hacia sus companieros, entrenadores y docentes. Cualquier conducta inapropiada que afecte el
desarrollo de la actividad podra resultar en sanciones, incluida la suspensién temporal o
definitiva de la actividad.

e Cuidado de instalaciones y materiales: Los estudiantes deben hacer buen uso de las
instalaciones y del material provisto para la actividad. Cualquier dafio intencionado debera ser
reparado o compensado por el estudiante responsable.

Reglamento de Extracurriculares

Responsabilidades de los Padres:



e Proporcionar a sus hijos la vestimenta y el equipo/materiales necesarios para el desarrollo de
las actividades extracurriculares, segun los requisitos establecidos para cada disciplina.

e Asegurarse de que sus hijos lleguen puntualmente a las actividades y que sean recogidos al
finalizar la jornada, respetando los horarios establecidos y las normas de seguridad.

e Prever que sus hijos cuenten con un refrigerio apropiado para el recreo anterior a la actividad
extracurricular, o que cuenten con un almuerzo. Es importante tomar en cuenta que esta
prohibido el uso/ingreso de servicios de delivery.

e En caso de competencias, partidos amistosos o presentaciones fuera del Liceo José Ortega y
Gasset, los padres deberan recoger a sus hijos en el lugar indicado por el entrenador.

e Informar oportunamente al entrenador, la causa de la inasistencia del estudiante al taller.

e Informar al Coordinador de Extracurriculares sobre cualquier condicién médica que afecte la
participacion del estudiante en las actividades.

e Comunicar al entrenador si el estudiante necesita salir antes de concluir la jornada de
actividades, indicando el motivo y la hora de salida.

e Durante campeonatos o presentaciones, apoyar a sus hijos y mantener un comportamiento
adecuado y respetuoso.

e Enviar un refrigerio a sus hijos, evitando que realicen pedidos no autorizados de comida o que
salgan del colegio durante el horario de las actividades.

Normas para los Estudiantes:

Los estudiantes seran suspendidos por una semana de la actividad extracurricular si cometen tres (3)
de las siguientes faltas:

Salir del colegio a comprar durante el horario de extracurriculares y reingresar a la institucion.
Llegar tarde a la actividad.

No presentarse con la vestimenta adecuada y/o materiales necesarios.

Consumir alimentos durante los entrenamientos.

Utilizar el teléfono celular o auriculares.

Dejar sus pertenencias desordenadas antes, durante o después del taller.

Manifestar comportamientos inadecuados hacia sus compafieros o0 hacia su
entrenador/profesor.

e Tener un comportamiento inapropiado en torneos o encuentros amistosos.

e Involucrarse en conflictos durante el entrenamiento.

Motivos de Expulsién Definitiva:

Un estudiante podrd ser apartado definitivamente de las actividades extracurriculares por los
siguientes motivos:

Incurrir en un acto de violencia hacia otro estudiante o al entrenador/profesor.

Discriminar por género, etnia, raza u otros motivos.

Estar implicado en conflictos o comportamientos disruptivos en la jornada de clases regulares.
Acumular tres faltas injustificadas en el taller.

Consumir o distribuir bebidas alcohdlicas, drogas u otras sustancias que pongan en riesgo su
integridad o la de los demas.

Tanto los estudiantes como los padres deberan cumplir con las medidas de seguridad establecidas
dentro y fuera de las instalaciones del colegio durante las actividades.



Toda comunicacion relacionada con las actividades extracurriculares sera gestionada a través de los
coordinadores por medio del canal oficial de comunicacién Idukay. Se usaran grupos de Whatsapp
CcOomo apoyo a la comunicacion rapida.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,

asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



PROCEDIMIENTO PARA ENTRADAS Y

SALIDAS PARA ESTUDIANTES

Con el fin de garantizar la seguridad y bienestar de los estudiantes, el Liceo regula las entradas y
salidas a la institucion. Estas medidas buscan proteger a los estudiantes en todo momento,
promoviendo un ambiente seguro dentro y fuera del colegio, mientras se minimizan los riesgos
asociados a la movilidad escolar.

NORMATIVA DE ENTRADA Y SALIDA ESTUDIANTIL POR LA CALLE DE LOS CIPRESES:

El ingreso por la calle Los Cipreses estd destinado exclusivamente para ingreso peatonal de los
estudiantes que llegan/salen en vehiculos particulares. La Comisiéon de Seguridad de Profesores
estard presente para acompaiar y supervisar el ingreso y salida de los estudiantes, estaran
identificados con chalecos color naranja.

Las directrices de ingreso son las siguientes:

El ingreso para estudiantes estara habilitado hasta las 7:30. Después de esa hora, todos los
estudiantes deberéan ingresar unicamente por la esclusa de recepcion. Las sesiones de clases
inician puntualmente a las 7:30. Pedimos tomar en cuenta este horario para llegar con tiempo
suficiente, evitando retrasos y la pérdida de la primera hora de clase.

El profesorado de la Comisidon de Seguridad realizaré control de ingreso en la calle desde las
715 hasta las 7:30.

En su ingreso al Liceo, los estudiantes que llegan en auto particular deberan alistar sus
pertenencias para descender inmediatamente del vehiculo. Los padres/madres no deberan
desembarcar del vehiculo pues el profesorado de control guiaré el ingreso. Es importante que
los padres/madres conductores respeten las indicaciones de transito, la zona del paso cebra, el
no parquearse en el tramo derecho e izquierdo de la calzada y evitar bloquear las rampas de
parqueo. Es importante tomar en cuenta que los parqueaderos de rampas frontales de la
institucidon estan designados para el personal del Liceo por tanto no estan a disponibilidad.

Los padres y estudiantes deberan estar atentos a las indicaciones del personal docente y
guardiania para el paso peatonal. El uso del paso cebra para los estudiantes sera obligatorio.

Los padres/madres no podran ingresar a la institucion, sin la debida autorizacion.

Las directrices de salida son las siguientes:

Los estudiantes de 2° a 7° EGB que no utilicen transporte escolar deben salir por la puerta de la
calle Los Cipreses. La salida de los estudiantes estard habilitada desde las 13:40 para la seccién
preescolar, desde las 14h10 para los nifios de 2° a 7° EGB y desde las 14h15 para los jévenes de
8° EGB a 3° BC. La salida de los estudiantes fuera de dichos horarios requerird el permiso
escrito correspondiente.

El profesorado de la Comisidon de Seguridad realizard control de salida en la zona de la puerta
desde las 14:10 hasta las 14:30.

La Comisidn permitira la salida de los estudiantes bajo dos modalidades, de acuerdo a la edad y
a la solicitud previa emitida por los padres/madres/representantes. La primera es por retiro en
puerta por parte del padre/madre/representante, aplica para estudiantes de 2° a 7° EGB y
alumnado de secundaria cuyos representantes opten por este tipo de salida. La segunda



modalidad es la salida libre, que aplica para estudiantes de 8° EGB a 3° BC, siempre que los
padres hayan firmado previamente la autorizacion correspondiente, asumiendo la
responsabilidad de su seguridad. Las condiciones para las dos modalidades de salida se
informan al inicio del afio lectivo por medio de un formulario digital (ver enlace adjunto)
https://forms.gle/b22QiTqpisxjRZwWL6

Los padres/madres que retiren a sus hijos en vehiculos particulares, deberan parquearse
evitando obstaculizar la movilidad, respetando la normativa de transito y permitiendo el retiro de
vehiculos de las rampas.

Los representantes que retiren a los estudiantes de primaria, deberan ubicarse en el pasillo de
ingreso junto a la rampa e identificarse con los docentes de la Comisién de Seguridad.

Los representantes que retiren a los estudiantes de secundaria deberan ubicarse en las gradas
junto al ingreso a Recepcion, e identificarse con los docentes de la Comisién de Seguridad.

El representante que ha recibido a su hijo/a, debera retirarse inmediatamente para evitar
aglomeraciones.

Los estudiantes de secundaria que tengan salida libre autorizada (solicitada mediante
cuestionario digital al inicio del afio lectivo) podran salir de la institucién sin compafiia. En la
salida bajo esta modalidad los padres/madres seran responsables de su seguridad.

Los docentes de la Comision de Seguridad coordinaran la salida hasta las 14:30. Luego de ello
se cerrara la puerta y seréa el guardia de seguridad quien entregue a los estudiantes rezagados.
Los estudiantes que en forma excepcional y por motivos de fuerza mayor sean retirados
tardiamente por su padre/madre/representante, deberdn acercarse personalmente a la
Recepcidn para registrar una firma de responsabilidad de retiro en la lista de control respectiva.
Los estudiantes que tomen transporte y que por una situacién especial requieran salir por la
puerta principal de la institucién, deberan presentar oportunamente la autorizacién firmada por la
Direccion de Preescolar/Primaria o Inspeccion (secundaria).

NORMATIVA DE ENTRADA Y SALIDA ESTUDIANTIL POR LA CALLE DE LAS HIGUERAS:

El ingreso por la calle Las Higueras estd reservado unicamente para el transporte escolar y los
estudiantes de preescolar. El guardia de seguridad controlard el ingreso vehicular. El ingreso
peatonal est4 restringido.

Las directrices para la entrada por la calle Las Higueras son:

El ingreso estara habilitado para buses institucionales desde las 7h00. Los estudiantes usuarios
del servicio desembarcaran en el parqueadero.

El ingreso para padres de preescolar serd desde las 7h20. Esta diferenciacion horaria evitara la
congestion.

e Los conductores deberan esperar la instruccidn del guardia para ingresar al parqueadero.
e Esta prohibido detenerse a desembarcar estudiantes en el paso cebra.
e Los padres/madres de preescolar no deberan bajarse de sus vehiculos pues el profesorado de

la seccidn se encargara de recibir a los pequeios.

e Eluso del paso cebray los senderos seguros para los estudiantes/padres sera obligatorio.
e Los vehiculos particulares deberan continuar el circuito de salida en cuanto desembarque el

estudiante, para fluidez el transito.

Las directrices para la salida por la calle Las Higueras son:

La salida de los estudiantes de preescolar serd a las 13h40. Los vehiculos particulares que
retiran a los pequefios deberan ingresar a partir de las 13h30.


https://forms.gle/b22QiTqpisxjRZwL6

e Los padres deberan detener su vehiculo y acercarse a la puerta de la seccidn para retirar a su
nifo/ay firmar el registro respectivo.

e Las unidades de transporte de la seccién Orteguitas ingresaran a partir de las 13h30. Se ubicaran
en las zonas asignadas y embarcaran a los estudiantes con apoyo de la persona acompafante
de bus y personal de la seccioén.

e Los estudiantes de la seccidn primaria y secundaria usuarios de transporte escolar, abordaran
las unidades a las 14h10 para 2° a 7° EGB y a las 14h15 para 8° EGB a 3°BC. Los estudiantes
deberan cumplir la normativa de uso de transporte escolar.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA PARA LA ELECCION Y ACTUACION DEL
COMITE CENTRAL DE PADRES / MADRES Y DE LAS

DIRECTIVAS DE PADRES/MADRES DE PARALELO

El Comité Central de padres/madres de familia es un mecanismo de representacién ante las
instituciones educativas que se ajusta a la Ley Orgdnica de Educacion Intercultural.

Todo el accionar del Comité Central estara orientado al bienestar de la comunidad educativa.

Conformacién: Comité Central de madres y padres de familia y/o representantes legales esta
constituido por un Presidente, un Secretario y un Tesorero. El resto de presidentes de los paralelos
no designados, asumiran el rol de vocales.

La convocatoria para la formacion del Comité Central de Padres / Madres sera realizada dentro de 45
dias contados desde el inicio del afio lectivo.

La eleccion se realizard con base en la aplicaciéon del sistema de votacidn individual de los
presidentes de los comités de paralelo que asistan a la reunidn, excluyendo la aplicaciéon de sorteos
y asignaciones por afinidad. No podran ser candidatos los representantes ausentes y se debera
garantizar que exista representatividad de género.

En caso de que algun integrante del Comité Central de Padres de Familia deba retirarse de su cargo
por motivos de fuerza mayor o justificados, la funcidén vacante serd ocupada por los vocales,
siguiendo este orden: el Primer Vocal asumira la Presidencia, el Segundo Vocal ocupara la Secretaria
y el Tercer Vocal desempefiaran la Tesoreria; garantizando asi la continuidad y estabilidad en la
gestion.

Designacion del Auditor/a: para asegurar que los recursos econémicos sean utilizados de manera
eficiente y responsable, se nombrara un Auditor/a de entre los Presidentes asistentes a la asamblea.
Dicha funcidn sera asumida en una primera instancia por voluntariedad, o por votacion. El perfil para
dicha funcién seré vinculado a las dreas contables, financieras o administrativas.

Funciones del Comité Central: Son funciones del Comité Central de Madres/Padres de familia y/o
Representantes legales, las siguientes:

e Elaborar la planificacion operativa de actividades para el afio lectivo en curso, en base al plan
anual establecido por la institucién.

e Convocar a los presidentes de los comités de paralelo a asambleas generales de trabajo y
demas actividades programadas en la planificacién anual.

e Realizar la rendicion de cuentas de las actividades implementadas antes de terminar el afio
lectivo el tercer lunes del mes de junio, a los Directivos y al Comité Central electo para el nuevo
periodo. El informe econdmico debera entregarse en fisico y en digital, con carpeta anexa fisica
de facturas vélidas y respaldos de gastos.

Funciones de Auditoria:

e Revisar de manera continua y detallada el manejo de fondos del Comité Central, asegurandose
de que todas las transacciones se ajusten a lo planificado y a las cotizaciones. Para ello creara
una carpeta digital compartida en Google Drive con acceso al Comité y Rectorado.



e Asegurar que todo proceso de compra cuente con al menos tres cotizaciones de respaldo.
Ademas, validar la correcta apertura, manejo y cierre de la cuenta bancaria manejada por el
presidente y tesorero del Comité.

e Asegurarse de que el Comité Central cumpla con todas las normas establecidas y reportar al
Rectorado novedades que requieran medidas correctivas.

e Validar el informe econdmico de ingresos y egresos, sefialando cualquier observacidon o
recomendacion para mejorar la transparencia en la gestion econdmica del Comité, previo su
entrega a los Directivos.

Normas de transparencia y manejo de fondos del Comité Central de Padres:

e La cuota que el Comité Central establezca no debera superar $15 por estudiante.

e Se debe abrir una cuenta bancaria exclusiva para el Comité, la cual serd manejada de manera
conjunta por el Tesorero y el Presidente del Comité.

e La cuenta bancaria debera abrirse al inicio de su gestidon operativa y cerrarse al final de la misma,
luego de la entrega del informe econdmico. Todos los fondos disponibles en la cuenta deberan
invertirse en beneficio de los estudiantes, por tanto el saldo de cierre de cuenta sera cero.

e Todo proceso de compra que realice el Comité debe contar con al menos tres cotizaciones de
respaldo, para asegurar la transparencia y la mejor seleccidn de acuerdo a calidad y precio.

e Toda compra debe contar con una factura o comprobante de venta.

Normas de proteccién de datos aplicables por el Comité Central de Padres:

El Comité Central de Padres de Familia debe garantizar la proteccion de los datos personales de
estudiantes, familias y personal del Liceo José Ortega y Gasset, en cumplimiento con la Ley Organica
de Proteccién de Datos Personales de Ecuador. Esto determina las siguientes acciones:

e Los listados de nombres, correos electrénicos, numeros de celular, imagenes y cualquier otro
dato personal de estudiantes, familias y personal de la institucién deberdn ser gestionados con
absoluta confidencialidad y para uso exclusivo los fines especificos del Comité como son la
comunicacion interna, la gestion de actividades del Comité, y la logistica de eventos.

e Se recabara unica y exclusivamente la informacidn necesaria.

e Estd prohibida la utilizaciéon de los datos para propdsitos comerciales o de otra indole sin
consentimiento adicional de los titulares de los datos.

e Es responsabilidad del Comité implementar medidas de seguridad adecuadas (fisicas,
electronicas y administrativas) para proteger los datos personales de estudiantes, familias y
personal del Liceo, contra acceso no autorizado, pérdida o filtracion.

e Los padres/madres/representantes pueden solicitar la correccién o eliminacién de sus datos o
los estudiantes en cualquier momento.

e Los datos deberan ser eliminados al término del afio escolar o cuando ya no sean necesarios
para los fines que se recolectaron.

Asambleas generales: Las asambleas generales del Comité Central son espacios que buscan la
participacion directa de todos los presidentes de las Directivas de Paralelo, cuyo fin es establecer un
didlogo ampliado para proponer acciones que garanticen la convivencia armdnica y participacién
activa de la comunidad educativa. La autoridad de la institucion educativa tendra conocimiento de los
objetivos de cada asamblea, los temas expuestos y los compromisos alcanzados con la finalidad de
coordinar con las demas actividades institucionales.

El Comité Central podra hacer uso de las instalaciones del Liceo para la realizacion de reuniones de
trabajo y/o asambleas, previa coordinacion y autorizacion del Rectorado. La solicitud de uso de
espacios deberé efectuarse por escrito y con anticipacion.



Regulaciones institucionales para el accionar del Comité Central de Padres/Madres:

El plan operativo de actividades anuales debera disefarse en el formato establecido por el Liceo.
Debera ajustarse al cronograma institucional y limitarse a los ambitos de participacion definidos por
las autoridades. El plan deberé entregarse hasta quince dias después de la eleccion.

La aprobaciéon del plan estard a cargo del Rectorado. No se permitird ejecutar actividades no
contempladas en el planeamiento sin la aprobacién respectiva.

Esta prohibido organizar actividades que interfieran en aquellas planificadas por la institucion.

La promocidn y venta de productos esta totalmente restringida para los padres de familia. Cualquier
actividad enfocada a recaudar fondos econdmicos debe estar estrictamente orientada a los
objetivos institucionales y bajo previa aprobacidén del Rectorado.

Para facilitar la informacion a la comunidad educativa Liceo Ortega y Gasset proporcionara al Comité
Central un correo electrénico institucional como herramienta comunicacional. Las comunicaciones
(escritas/digitales) emitidas por el Comité deberan contar con la aprobacién del Rectorado previo a
su difusion.

ELECCION Y ACTUACION DE LAS DIRECTIVAS DE PADRES/MADRES DE PARALELO:

Para articular la participacion activa de las madres/padres/representantes de nuestra comunidad
educativa, se conformaran Directivas de Paralelo, las cuales desempefian un rol fundamental en el
fortalecimiento del vinculo entre las familias y la institucién educativa.

Las Directivas de Paralelo seran elegidas por votaciéon democratica y directa de los
padres/madres/representantes en la reunién inicial, convocada por el Liceo en las tres primeras
semanas del afio lectivo.

e Conformacion y eleccién: las Directivas de Paralelo estaran integradas por un Presidente, un
Secretario, un Tesorero y tres Vocales. Las dignidades seran elegidas por votacion individual,
considerando a todos los presentes en la reunién, excluyendo sorteos. Se debera garantizar la
representatividad de género (hombres-mujeres). Los padres de familia de un estudiante pueden
asumir el cargo en una sola directiva de grado/curso. Se aceptara también la voluntariedad de
las madres/padres/representantes legales como candidato/a a cualquier dignidad. La
participacién voluntaria se sometera a votacion.

e Funciones: promover la participacion de las familias en las actividades institucionales, fomentar
la integracion de la comunidad educativa y apoyar la organizacion de actividades del paralelo.

e Coordinaciéon con el Comité Central de Padres: las Directivas de Paralelo actuaréan en
coordinaciéon y consonancia con el Comité Central de Padres, ente que orientara las acciones de
todas las directivas, garantizando la alineacion con los objetivos institucionales.

e Plan de trabajo anual: todas las Directivas de Paralelo deberan definir un plan de trabajo anual
que esté alineado con la planificacién general del Comité Central de Padres. Asimismo, podran
proponer actividades adicionales, siempre que estas no interfieran con el desarrollo normal de
las actividades institucionales y que contribuyan positivamente al fortalecimiento de la
comunidad del paralelo. El plan de trabajo base sera proporcionado por el Liceo. El plan
completo debera ser entregado al inicio del afio, al profesor Tutor/a.

e Equipos de trabajo de apoyo a la Directiva de Paralelo: para el desarrollo de las actividades de
la Directiva de Padres se considerard la formacion de grupos de trabajo. Todos los



padres/madres/representantes deberan integrarse a un equipo. La Directiva formara los grupos
y entregara la ndmina al Tutor/a, en el mes de octubre.

e Rendiciéon de cuentas: cada Directiva presentard un informe financiero y de actividades a los
padres del paralelo, al final del afilo escolar, asegurando la transparencia en la gestion. El
informe debera ser entregado y compartido en el medio de comunicacion oficial de la Directiva
de Paralelo (grupo de Whatsapp) en el mes de junio para su conocimiento.

e Reemplazo de miembros: en caso de que un integrante de la Directiva de Paralelo deba retirarse
por causas justificadas, la vacante sera cubierta segun el mecanismo de sucesion establecido
por el Liceo, que establece que el Primer Vocal asumiréd la presidencia, el Segundo Vocal la
secretaria, y el Tercer Vocal la tesoreria.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.

Acuerdo Mineduc referente al Comité Central de Padres y Directivas de grado/paralelo:
https://educacion.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/05/6_Acuerdo_No_-MINEDUC-ME-
2016-00077-A_Comite_Padres_de_Fami.pdf
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POLITICA DE USO DE CHOMPAS DE LA

PROMOCION PARA 7°ANO DE EGB Y 3°
CURSO DE BACHILLERATO

INTRODUCCION

La tradicidon de portar una chompa de promocién es un simbolo de identidad y pertenencia para los
estudiantes de 3° de Bachillerato y 7° de Basica. Esta prenda representa el cierre de una etapa
importante en la vida estudiantil, destacando el sentido de unidad entre compafieros y el orgullo de
haber alcanzado un logro significativo en su trayectoria académica. El disefio de la chompa refleja
tanto la creatividad como el compromiso con los valores institucionales, siendo una forma de
proyectar el espiritu de la promocion dentro y fuera del colegio.

1.

La chompa de promocion sélo podré ser utilizada durante el afio escolar en curso, es decir, por
los estudiantes de 3° de Bachillerato y 7° de Basica, en su respectivo ciclo académico. Por su
caracteristica distintiva, la chompa no podré ser utilizada por estudiantes que no pertenezcan a
este nivel.

El disefio de la chompa es de libre eleccion. Se recomienda el uso de colores institucionales y
que el modelo no tenga capucha. Para su aprobaciéon es necesario detallar los tipos y
ubicaciones de los bolsillos de la prenda.

El disefio debe incluir el logotipo del Liceo José Ortega y Gasset, mascota institucional, nombre,
hipocoristico o apodo del estudiante. El apodo debe ser respetuoso acorde al ambiente
educativo. No se incluird simbolos o niimeros como parte de nombres (:);) ? ).

Los estudiantes no pueden alterar ni personalizar el disefio aprobado de la chompa. Cualquier
modificacion, como bordados o estampados adicionales, queda estrictamente prohibida.

La chompa de promocién sera gestionada, disefiada y adquirida por los padres de familia de las
respectivas promociones, con la aprobacién previa del Rectorado o Direccidon General antes de
proceder con su confeccion.

Para un proceso transparente, se deberd presentar documentaciéon de minimo 3 cotizaciones y
el debido respaldo del proceso democratico de seleccidn del disefio.

Si bien la elaboracién de la chompa es opcional para cada promocion, es fundamental que todos
los padres estén de acuerdo y soliciten la confeccidon de las prendas para todos los estudiantes
de la generacion para poder autorizar su uso. En caso de que un padre/madre no desee
participar, el proceso sera suspendido.

En el proceso de confeccidon de la prenda se debe considerar la posibilidad de ingreso de
nuevos estudiantes, por lo cual se debera informar al proveedor de este particular para asegurar
que todos los estudiantes cuenten con su chompa.

Los estudiantes deben usar la chompa de manera responsable y acorde con las normas del
Liceo, sin incurrir en conductas que afecten la imagen institucional.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacién, lo
cual sera informado.



POLITICA DE REGULACION DE SALIDAS

PEDAGOGICAS Y PASEOS NO PEDAGOGICOS

La normativa ecuatoriana vigente establece directrices especificas para la realizacion de
excursiones, VISITAS y salidas pedagdgicas en instituciones educativas. Segun el Ministerio de
Educacioén, estas actividades deben estar alineadas con el plan educativo relacionado con los
objetivos curriculares y cumplir con requisitos especificos.

Las salidas pedagdgicas, conocidas como excursiones o visitas pedagdgicas segun el Ministerio de
Educacion (MINEDUC), son actividades disefiadas para enriquecer el proceso de ensefianza-
aprendizaje. Estas estan reguladas por el Acuerdo Ministerial 0195-13. https://educacion.gob.ec/wp-
content/uploads/downloads/2013/07/ACUERDO-195-13.pdf

e Planificacién: el Liceo Ortega y Gasset asegura que todas las salidas pedagdgicas estén
respaldadas por una planificacién especifica misma que contempla también un protocolo de
gestion de riesgos incluyendo medidas de seguridad, detalles logisticos y acompafiamiento
docente. Las salidas pedagdgicas son comunicadas previamente al Distrito de Educacién ,
cumpliendo con las normativas vigentes.

e Comunicacién, costos y autorizacién de participacion: Los padres seran informados con
suficiente anticipacién sobre las actividades y los costos asociados para transporte, entradas y
otros. La participacion del estudiante estara sujeta a la presentacién previa de una autorizacién
escrita firmada por sus padres o representantes legales. En caso de no presentar esta
autorizacion, el estudiante debera permanecer en el Liceo hasta ser retirado personalmente por
sus padres pues la jornada de clases regular no se desarrollara toda vez que el equipo docente
se encuentra fuera de las instalaciones atendiendo la salida pedagdgica.

e Inasistencia: si un estudiante decide no asistir, su inasistencia debera ser justificada en la forma
habitual. Recomendamos a los estudiantes participar en salidas pedagdgicas porque son una
importante experiencia de aprendizaje diseflada para complementar los la teoria en un entorno
real y vivencial, estimulando la comprension, la curiosidad cientifica, el desarrollo cultural y la
formacién de habilidades sociales como la autorregulacién y la autonomia.

e Acompaiiantes: las salidas pedagdgicas organizadas por el Liceo son exclusivas para los
estudiantes, por lo que los padres no podran participar como acompafiantes ni acudir
directamente a los lugares de visita. Este requerimiento fomenta la autonomia y la convivencia
estudiantil en un entorno controlado.

PASEOS ORGANIZADOS POR PADRES DE FAMILIA:

Los paseos recreativos organizados por padres no seran reconocidos como actividades curriculares
o actividades oficiales del Liceo José Ortega y Gasset por tanto no podran realizarse en dias
laborables del calendario institucional.

Para la institucion es muy importante que los padres/madres que organizan paseos recreativos
atiendan la disposicion de planificarlos en fechas fuera del calendario institucional, como una
muestra del apego a los valores de respeto y responsabilidad, actuando como modelos para sus
hijos en el cumplimiento de las normativas para el bienestar colectivo.
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La organizaciéon y desarrollo de paseos recreativos a cargo de los padres/madres/representantes,
sera de su entera responsabilidad. Al ser actividades ajenas a la institucion, el Liceo no participara en
la organizacién o desarrollo por lo cual no enviard personal. Los padres/madres responsables del
paseo no podran identificarse o utilizar el nombre de la instituciéon en ninguna instancia de la
actividad.

Los padres deberan informar al colegio de estas actividades por una cuestion de comunicaciéon y
transparencia. Los estudiantes no estan obligados a participar en paseos recreativos organizados
por los padres, en funcién de lo cual los padres/madres de los estudiantes tendran absoluta libertad
para decidir sobre la participacion de sus hijos en estas actividades, asumiendo las
responsabilidades que ello implica, sin que puedan imputarse al Liceo situaciones vinculadas al
mismo.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



REGLAMENTO PARA ELECCION DEL

CONSEJO ESTUDIANTIL

La Unidad Educativa Liceo José Ortega y Gasset, interesada en la formaciéon integral de sus
estudiantes, promueve la eleccién del Consejo Estudiantii como una vivencia formativa para la
practica los valores y responsabilidades ciudadanas, fortaleciendo el liderazgo, la convivencia
armonica y el accionar por el bienestar comun.

Debido a la importancia del Consejo Estudiantil, el Tribunal Electoral del Liceo Ortega y Gasset ha
establecido el presente reglamento que regula el proceder,de todos los actores intervinientes, en
base al REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DE EDUCACION INTERCULTURAL LOEI, el ACUERDO

Nro. MINEDUC-MINEDUC-2023-00023-A, y el Cdédigo de Convivencia institucional. A la par, se hace
referencia a la cartilla informativa sobre eleccién y accionar del Consejo Estudiantil publicada por el
Ministerio de Educacion

https://drive.google.com/file/d/1v6_g4-rsnkJqoQgFaT0ZoAlgcXFBEUNno/view?usp=sharing

Todos los estudiantes participantes en el proceso electoral deberdn realizar una lectura de los
documentos referidos para su debido conocimiento.

La participacidon en el proceso electoral es exclusiva de los estudiantes y se prohibe la injerencia de
padres, familiares o personas ajenas al proceso.

CAPITULO I: DEFINICION, ATRIBUCIONES Y DEBERES DEL CONSEJO ESTUDIANTIL

ArtA1. El Consejo Estudiantil es un organismo que representa a los estudiantes de la institucion
educativa y constituye un medio de participacion estudiantil. Estd conformado por los representantes
del alumnado y debe ser elegido por votacién universal y directa. Los candidatos a la representacion
estudiantil deben cumplir con ciertos requisitos, como mantener un buen rendimiento académico,
tener un buen comportamiento, y demostrar liderazgo y compromiso con los valores de la institucion,
de acuerdo con lo establecido en el Cddigo de Convivencia del Liceo.

Art. 2. Atribuciones del Consejo Estudiantil. A mas de los deberes y atribuciones considerados en el
Reglamento General de la LOEI, el Consejo Estudiantil, debera:

a) Representar a los estudiantes ante las autoridades de la institucion educativa.

b) Organizar y coordinar actividades culturales, deportivas, sociales y académicas que fomenten
la participacion e integracion estudiantil.

c) Colaborar con las autoridades institucionales en el fortalecimiento de la convivencia armdnica.

Art. 3. Deberes del Consejo Estudiantil. Sus deberes son los siguientes:

a) Cumplir con el plan de trabajo debidamente aprobado, por las autoridades institucionales.Toda
actividad a desarrollarse por parte del Consejo Estudiantil debera contar con autorizaciéon previa
de la autoridades.

b) Cumplir y promover el cumplimiento de la LOEI, el presente reglamento y el Cédigo de
Convivencia de la Institucién Educativa.
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c) Sesionar periddicamente, en horario curricular o extracurricular, con acompafiamiento /
conocimiento del profesorado asesor. Se elaborara el acta que respalde los puntos tratados en
dicha sesion.

d) Al final de cada actividad ejecutada se debera emitir un informe.

CAPITULO Il: CONFORMACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Art. 4. Es un organismo temporal. Sera un ente regulador del proceso de elecciones. El Tribunal
Electoral contara con las siguientes atribuciones:

a) Emitir el reglamento de elecciones, que guardard concordancia con la Ley Organica de
Educacion Intercultural, su Reglamento, el Acuerdo Ministerial vigente y el Cddigo de
Convivencia.

b) Planificar, dirigir y ejecutar todo el proceso eleccionario del Consejo Estudiantil, desde la fase
de convocatoria, registro de precandidaturas, inscripciéon de candidaturas, elaboracién de planes
de trabajo, lanzamiento de listas, campafa electoral, debate, votaciones y posesion del Consejo
Estudiantil. Toda fase no contemplada en el proceso regular y que sea inherente, sera
planificada, dirigida y ejecutada por el Tribunal Electoral.

c) Velar por el cumplimiento de lo establecido en la Ley, su Reglamento, el Acuerdo Ministerial y
el Cédigo de Convivencia, por parte de los actores que intervienen en el proceso eleccionario.

d) Recibir, analizar y resolver cualquier observacion referente a incumplimiento, inobservancia o
irregularidad reportada referente a la marcha del proceso electoral.

e) Informar a los estudiantes sobre el proceso de eleccion de Consejo Estudiantil.

f) Convocar a elecciones para el Consejo Estudiantil, definiendo el cronograma de inicio y
terminacioén del proceso.

g) Regular el proceso de presentacién de precandidaturas. Registrar las precandidaturas y
examinar el cumplimiento de requisitos por parte de los postulantes.

h) Aprobar e inscribir las listas de candidatos, previo verificacion del cumplimiento de los
requisitos para la postulacién y aquellos relacionados con el registro de las candidaturas.

i) Conocer y aprobar el plan anual de trabajo de los candidatos. Estudiar los planes de trabajo
que presenten los candidatos, aprobarlos o rechazarlos.

j) Definir y supervisar el desarrollo de la campaiia electoral.

k) Generar un espacio para el debate de los candidatos al Consejo Estudiantil, orientado su
mecanismo y supervisando su realizacion.

l) Organizar y regular el proceso de votacién, definiendo su modalidad ya sea fisica o digital.

m) Ejecutar las votaciones y los escrutinios. El escrutinio se realizara con la presencia de
delegados de las listas participantes.

n) Dar a conocer a los estudiantes el resultado de las elecciones y proclamar los triunfadores.

0) Resolver cualquier reclamo o impugnacion al proceso de votacion.



p) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales, reglamentarias, acuerdos, resoluciones y
otras disposiciones emanadas de las autoridades competentes.

Art. 5. El Tribunal Electoral estara conformado por el Rector, Inspector general, un docente (por
normativa interna sera el Coordinador de la Comision de Acompafiamiento al Consejo Estudiantil), un
representante de cada paralelo de Primero Bachillerato (Presidentes de curso) y un profesor con
funciones de Secretario sin derecho a voto. El Tribunal Electoral serd nombrado al inicio del afio
lectivo.

El Tribunal Electoral, de acuerdo a la normativa vigente e institucional, entrara en funciones para el
proceso de elecciones del Consejo Estudiantil. Sus funciones finalizaran con la posesiéon del Consejo
Estudiantil electo.

CAPITULO lll: CONVOCATORIA AL PROCESO ELECTORAL

Art.6. La primera convocatoria a postulacion de candidaturas y proceso electoral sera realizada por
el Tribunal Electoral en fecha establecida en el calendario electoral institucional (fecha limite tercera
semana de octubre), mediante publicacion fisica o digital. En la convocatoria constara fecha, hora y
lugar para la inscripcion de candidaturas. La convocatoria tendra un plazo de 5 dias para postulacién
de candidaturas, desde su publicacién. De no contar con dos listas de candidatos aprobadas en la
primera convocatoria, se realizara una segunda convocatoria, con idéntica duracién. Se efectuaran
hasta dos convocatorias. De no existir listas postulantes se cerrard el proceso y se desplegaré el
mecanismo alternativo de eleccidn del Consejo Estudiantil estipulado en la normativa ministerial, con
la participacion de Presidentes de grado/curso de 8° a 3° Bachillerato, quienes votaran directamente
para la eleccidn, considerando la conformacion establecida en el Ar.7.

Art. 7. De la conformacion: El Consejo Estudiantil estara conformado por un (1) Presidente, un (1)
Vicepresidente, un (1) Secretario, un (1) Tesorero, elegidos en una sola lista, por el alumnado. El
Presidente y Vicepresidente deberan pertenecer a 2° o 3° curso de Bachillerato. El Consejo
Estudiantil también estard conformado por tres (3) vocales principales y tres (3) suplentes
designados de entre los presidentes de las Directivas Estudiantiles de grado/curso de 8° EGB a 3°
Bachillerato, conforme lo determina el Reglamento General de la LOEI. Los vocales representaran los
siguientes ambitos:

- Entorno fisico y ambiental: un vocal principal (9° EGB) y un suplente (8° EGB).
- Estilo de vida: un vocal principal (10° Bachillerato) y un suplente (2° EGB)

- Vida en comunidad: un vocal principal (1° BGU) y un suplente (3° BGU).

CAPITULO IV: REGISTRO DE PRECANDIDATOS E INSCRIPCION DE CANDIDATURAS

Art. 8. Registro de Precandidatos: los estudiantes interesados en participar en el proceso electoral
deben registrarse como precandidatos al Consejo Estudiantil, ante el Tribunal Electoral. Durante esta
etapa, se evaluara si cumplen con los requisitos establecidos segun el Reglamento de la LOEI, el
Acuerdo Ministerial vigente, y la normativa interna del Liceo. Los precandidatos no son considerados
candidatos formales hasta que se verifique que han cumplido con los siguientes requisitos
individuales:

e Estar matriculado legalmente en uno de los dos ultimos afios de bachillerato, esto es 2° o 3°
curso de bachillerato.

e Acreditar un buen historial académico y disciplinario. El estudiante candidato debera tener un
promedio total de calificaciones de minimo ocho sobre diez (8/10) desde 8° afio hasta el curso
anterior a su postulacion; y una calificacion comportamental promedio minimo literal F



(frecuentemente) o equivalente en cada uno de los periodos lectivos de 8° hasta 2° curso. El
precandidato presentara un certificado emitido por Secretaria, del cumplimiento de este
requisito.

e No haber sido sancionado por falta disciplinaria, faltas inherentes a un proceso electoral o
deshonestidad académica en los ultimos dos afios lectivos. El estudiante adjuntara certificado
emitido por Inspeccién como respaldo.

e Haber cursado por lo menos los dos ultimos afios lectivos en la institucion.

A la par, la Lista de precandidatos debe cumplir lo siguiente:

e Alternabilidad: el Presidente y Vicepresidente del Consejo Estudiantil no podran ser reelegidos.
Los/las estudiantes que fueron candidatos/as para alguna dignidad en periodos anteriores y no
resultaron electos si podran volver a candidatizarse.

e Equidad de género: La lista de candidatos debera tener paridad de hombres y mujeres (2
hombres - 2 mujeres).

e |doneidad: contar con candidatos que cumplan todos los requisitos establecidos en el articulo 8
del presente reglamento.

e |a lista puede integrarse con alumnos de 2° y 3° bachillerato, o solamente por alumnos de 2°
bachillerato o solamente por estudiantes de 3°.

e Se sugiere que los candidatos para Presidente y Vicepresidente sean de paralelos/cursos
diferentes para mayor representatividad (no obligatorio).

El Tribunal Electoral revisara que las listas de precandidatos sean idéneas.

Art. 9. Normas para Precandidatos al Consejo Estudiantil: los estudiantes interesados en postularse
como precandidatos al Consejo Estudiantii deberan cumplir con las siguientes normas
fundamentales antes de ser aceptados oficialmente como candidatos:

e Prohibicién de practicas proselitistas anticipadas: no se permite la realizacién de actividades de
campafia antes de la aceptacion oficial de las candidaturas. Esto incluye regalar objetos,
camisetas, distintivos o realizar cualquier tipo de promocién, ya que las listas aun no han sido
formalmente aceptadas.

e Campafa anticipada: estad prohibido que los precandidatos realicen campafa electoral para
promocionarse 0 ganar apoyo antes de ser aceptados oficialmente como candidatos, por ningun
medio fisico ni digital.

e Obtencion de firmas: no se permite organizar eventos, fiestas o realizar regalos para obtener
firmas de respaldo para la inscripcion de la lista. La promocion de la lista para obtener firmas de
respaldo debe basarse en ideas y propuestas, no en incentivos materiales.

e Respeto a otros precandidatos: Esta prohibido descalificar u ofender a otros precandidatos. El
proceso debe llevarse a cabo con respeto mutuo y compafierismo.

Estas normas aseguraran la transparencia y el orden en el proceso de selecciéon de los futuros
candidatos, fomentando una participacion justa y equitativa.

Art. 10. Firmas de respaldo para la lista de precandidatos: una vez presentados los requisitos
individuales y de la lista, y con la aceptacion del Tribunal Electoral, los precandidatos deben
proceder a recoger el 15% de firmas de respaldo de la comunidad estudiantil matriculada en la
secciéon secundaria en el periodo lectivo respectivo, para proceder a la etapa de inscripcién. Las
firmas minimas garantizan que los precandidatos cuenten con el apoyo y la confianza de sus
compafieros antes de oficializar su candidatura, promoviendo un proceso electoral democrético y
representativo. Las firmas deberan recolectarse en el recreo, en las fechas establecidas por el
Tribunal Electoral y bajo la siguiente normativa:

e Los precandidatos deben solicitar al Tribunal Electoral el documento oficial emitido por
Secretaria para recolectar firmas.

e Las firmas deben ser obtenidas para la lista completa (no por candidatos individuales), sin
presiones, asegurando que los estudiantes firmen de forma libre y voluntaria.



e No se permitird ofrecer regalos, organizar eventos, fiestas, etc. o cualquier otro tipo de incentivo
para obtener las firmas. Tampoco se autoriza realizar avisos, campafias, motivaciones, etc. en
medios digitales o fisicos para obtener firmas.

e Los estudiantes simpatizantes deberan firmar respaldando a una sola lista, caso contrario su
firma sera anulada.

e El documento de recoleccién de firmas sera entregado al Tribunal Electoral para verificar la
autenticidad y el nimero minimo de firmas requerido.

e Las firmas deben ser entregadas dentro del plazo establecido por el Tribunal Electoral.

Art. 1. Fecha y requisitos de inscripcion para las listas de candidatos definitivos: una vez que las
listas de precandidatos cuenten con todos los requisitos, procederan a inscribir su candidatura
oficialmente, en fecha establecida en el calendario publicado por el Tribunal Electoral (hasta el ultimo
dia de clases de octubre para la primera convocatoria) pues no se aceptaran inscripciones tardias.
Se contemplara esta fecha para atender el requerimiento del Mineduc de organizar el proceso
electoral en el primer trimestre del afio lectivo.

Las fechas de inscripcion para la segunda convocatoria seran establecidas por el Tribunal Electoral,
pues constituyen un proceso particular.

La inscripcion debera realizarse por parte del candidato a Presidente. La inscripcion se realizara en
una ficha digital aperturada por el Tribunal Electoral. Para la inscripcion las listas deberan:

e Llenar la ficha de inscripcidn de la lista de candidatos al Consejo Estudiantil. Para inscribirse, la
lista debe usar la ficha establecida (digital) en la que registrara datos de los candidatos, datos
informativos de la lista, una foto grupal e individual actualizada de los/as integrantes y datos de
su jefe de campafa. Las listas deberan inscribirse en las fechas del cronograma establecido por
el Tribunal Electoral. No se aceptara inscripcion tardia. En la ficha de inscripcion se registrara un
nuamero y color que los identifiquen de las otras listas. No se usara el mismo color que otra lista
participante bajo ningun concepto. No se podré utilizar combinaciones color-numero de partidos
politicos vigentes.

e La lista debera contar con un nombre que responda a los fines de la lista. No se podra utilizar
nombres de partidos politicos vigentes.

e Logotipo y Slogan. No se podra utilizar logos/slogan de partidos politicos vigentes.

e Registrar la/s cuenta/s oficial/es de redes sociales con las que cada lista contara para la
campafa digital. Las cuentas deben registrarse en la ficha de inscripcidon. Queda prohibido
realizar campafas o promocion en cuentas no registradas. Las cuentas registradas seran
monitoreadas por el Tribunal Electoral o su delegado, para asegurar el manejo acorde a la
normativa establecida.

e Adjuntar los certificados de idoneidad académica y comportamental de los candidatos.

e Adjuntar el documento de firmas de respaldo a la candidatura.

El Tribunal Electoral revisara todos los documentos presentados por las listas de precandidatos.

Art.12. Aprobacién de candidaturas: Una vez revisada la documentaciéon enviada por las listas
postulantes, el Tribunal Electoral verificard el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
presente reglamento. Una vez que se confirme que se han cumplido todos los requisitos individuales
y a nivel de lista y que también tienen las firmas minimas requeridas, los precandidatos seran
aceptados oficialmente como candidatos y comunicara su resolucion a través de un medio de
comunicacion institucional en el plazo maximo de 2 dias laborables.

Art. 13. Para que el proceso electoral se lleve a cabo deberén existir, por lo menos, dos listas de
candidatos debidamente calificadas y aceptadas por el Tribunal Electoral, caso contrario, las
elecciones seran suspendidas hasta una segunda convocatoria. De persistir la ausencia de listas de
candidatos, se convocaréd de manera urgente a una Asamblea a los Presidentes de las Directivas
Estudiantiles de Aula de Basica Superior y Bachillerato, para postular candidatos de entre ellos y por
su votacion en representacion de sus comparfieros ( eleccién previa en el paralelo), con mayoria



simple, se designaran a los representantes estudiantiles institucionales. El proceso de elecciéon del
Consejo Estudiantil a partir de Presidentes de Directivas de Grado/Curso se regiré por el instructivo
institucional especifico.

CAPITULO V.- PROPUESTA DE PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL CONSEJO ESTUDIANTIL

Art. 14. Elaboracién, presentaciéon y aprobacion inicial del plan de trabajo: el plan debe estar
construido por los candidatos inscritos al proceso electoral, sobre la base de las necesidades
institucionales, en las que deben considerarse los siguientes aspectos: integracion estudiantil,
inclusion, habitos de vida saludable, convivencia armonica, cultura de paz, prevencién de violencia,
educacion integral y desarrollo de habilidades para la vida.

Las actividades propuestas para el trabajo anual seran minimo 6 y maximo 15, para evitar afectar el
tiempo de dedicacion académica de los integrantes del Consejo y el calendario institucional. Las
propuestas deben ser realistas, creativas y no implicar gastos elevados. Se debe ser responsable en
el uso de recursos. Se debe considerar que el fin del Consejo no es el lucro o la generacion de
fondos econdmicos por lo cual las actividades con recaudacion deben limitarse y orientarse al
autofinanciamiento de las acciones a ejecutar.

El plan deberé elaborarse en el formato establecido por el Tribunal Electoral. El plan debera contar
con visto bueno previo de un Profesor Asesor-Revisor, quien sera designado por el Tribunal Electoral
para revisidn de la estructura, redaccién adecuada del documento y validez/pertinencia de las
propuestas. El Profesor Asesor-Revisar aprobara el plan cuando cumpla con los requerimientos.

Art. 15. Revision final y aprobacién del plan de trabajo: luego de la aprobacion inicial del Profesor
Asesor-Revisor, el plan de trabajo sera revisado por el Tribunal Electoral y aprobado en version final
siempre y cuando cumpla con lo requerido por la normativa. La version aprobada no podra ser
modificada bajo ninguna circunstancia. La version final sera socializada durante la campafia electoral.
En su debido momento, el plan de trabajo general contard con planes operativos especificos que
deberan tener aprobacién de la Comision de Acompafiamiento al Consejo Estudiantil previo a la
ejecucion.

CAPITULO VI.- JEFE DE CAMPANA ELECTORAL

Art. 16. El/la Jefe de Campaia es el estudiante responsable de planificar, coordinar y supervisar las
actividades de la campafia electoral. Sera el responsable directo de asegurar el cumplimiento de las
normativas electorales en relaciéon a la campafia y propaganda electoral. Ademas, actuard como
enlace entre los candidatos y el Tribunal Electoral. El Jefe de Campafia debera acreditar los
siguientes requisitos:

e Buen historial académico y disciplinario (situacién a verificarse en los dos Uultimos afios lectivos)
con puntuacién minima de 8/10 en el promedio y comportamiento minimo F (Frecuentemente) o
equivalente, en los dos ultimos afios lectivos.

e Ser reconocido por un liderazgo positivo entre sus compafieros.

e Expresar lealtad y compromiso con la lista a la que representa.

Art. 17. Seréan funciones del/la Jefe de Campalfia:

e Apoyar el proceso de recoleccion de las firmas de apoyo a sus candidatos dentro de los
formatos establecidos por la institucion.

e Organizar y elaborar el Plan de Campaia Electoral y responsabilizarse de las actividades de
campafa observando su apego a la normativa.

e Mantener la campafa electoral y propaganda dentro de los limites de gasto electoral permitido
por la institucion, con un maximo de 25 ddlares (total final) respaldado por evidencias, recibos,



facturas, etc.

Disefar estrategias para comunicar el mensaje y las propuestas de la Lista, utilizando diversos
medios de difusidn para llegar a la comunidad estudiantil siempre bajo la ténica de respeto al
resto de listas y a la comunidad educativa.

Asegurarse de socializar exclusivamente el plan aprobado por el Tribunal Electoral version final,
durante la campanfia.

Ser delegado de su lista en el momento de los escrutinios (votaciones), en el rol observador.

CAPITULO VII: CAMPANA ELECTORAL

Art. 18. Una vez que el Tribunal Electoral haya aprobado los planes de trabajo de cada lista y se
autorice difusion, se dara inicio a la campafia electoral. La campaia se realizara planificadamente,
bajo las directrices y el monitoreo del Tribunal Electoral, tanto en los espacios fisicos como en los
virtuales. La actividad de apertura de la campaia electoral sera el Lanzamiento de la Lista, a
efectuarse dias antes de la campafa electoral en un evento masivo formal, programado por el
Tribunal Electoral en el auditorio OG.

Art. 19. La campafa electoral debera realizarse en un ambiente de cordialidad, compafierismo y
respeto mutuo. Quedan prohibidos todos los actos que atenten contra la sana convivencia. La
campafia se regira por lo siguiente:

La campafia se desarrollara exclusivamente en dias y horarios establecidos por el Tribunal
Electoral.

Las fechas de la campafia se definirdn por sorteo. Durante los dias no designados para campafia,
en los dias de silencio electoral y en el dia de elecciones, ninguna lista podra hacer propaganda
en ningun medio.

El desarrollo de la campafia sera total responsabilidad del Jefe de Campafia.

Las campafias se llevaran a cabo unicamente en el/los recreos y deben ser coordinadas por los
Jefes de Campafia de cada lista.

El Tribunal Electoral fijara el lugar en el que se realizara la campana. Como alternativa, la lista
podra solicitar por escrito el lugar en el que prefiere realizar la campafia para recibir aprobacién
del Tribunal.

La lista debera presentar con anterioridad a la fecha de ejecucion (5 dias antes) un plan de
campaiia enlistado las acciones a realizar (formato denominado Plan de Campaiia Electoral). Se
debera precisar el gasto involucrado. El plan debera entregarse al Tribunal Electoral y sera sujeto
a aprobacion.

En la campafa se desarrollaran exposiciones de caréacter informativo, donde podran promover y
socializar el plan de trabajo estudiantil propuesto por su lista. También se podran desarrollar
actividades/juegos de recreacidon o entretenimiento de los simpatizantes en los recreos
correspondientes a la campaia.

En la campafia no se aplicaran practicas proselitistas de ninguna clase, ni en el Liceo ni fuera de
él, en ningun medio fisico o digital. Bajo tal principio, esta prohibido obsequiar/entregar/donar
regalos, distintivos, alimentos, bebidas, camisetas, gorras, juguetes, obsequios digitales,
premios, etc. a los simpatizantes o estudiantes del Liceo.

La campaia electoral tendrd un limite de gasto de 25 dodlares. El gasto electoral sera
demostrado con recibos/facturas/evidencias las cuales seran entregadas al Tribunal Electoral.
La campafia electoral finalizard considerando 1 o 2 dias de silencio electoral. Ese dia, anterior a
las elecciones, sera dedicado a la reflexidn del electorado.

Para efectos de promocidn de listas, cada una podra crear un perfil en redes sociales al que se
dara acceso a los miembros del Tribunal Electoral o al delegado. Las publicaciones presentaran
a los candidatos y las propuestas de plan de trabajo. No se podra utilizar imagenes (fotos-
videos-etc.) de simpatizantes pues no se cuenta con permisos de uso de imagen de menores de
edad para tales fines.

Todo material promocional para redes sociales (videos, publicaciones u otros) debera ser
presentado con anticipacion al Tribunal Electoral o al delegado, para su aprobacion. Se debera
cuidar en extremo la imagen institucional e individual por lo cual todo elemento audiovisual
debera ser adecuado para el ambiente educativo.



e El Tribunal Electoral controlard las campafias electorales fisicas y digitales. En caso de
inobservancia o incumplimiento a la normativa aplicara sanciones de acuerdo a la gravedad de la
situacion.

Art. 20. De las prohibiciones en la campafia electoral: queda terminantemente prohibido:
a) Inobservar la normativa institucional inherente a la campairia electoral.

b) Iniciar la campafia electoral antes de la fecha establecida en el calendario electoral, al igual
que extenderla tras la fecha limite definida.

c) Manchar y/o afectar la estética de las paredes, pisos, ventanales tanto de los interiores como
exteriores del establecimiento educativo con propaganda.

d) Manchar y/o afectar las prendas del uniforme institucional.

e) Emitir comentarios ofensivos o de desacreditacion, de caracter personal o politico, contra
cualquier miembro de la comunidad, a través de cualquier medio.

f) Manchar, romper, deteriorar, retirar o colocar propaganda sobre la lista contraria.

g) Solicitar cuotas o donaciones econémicas a los estudiantes, padres, autoridades, personal
docente o administrativo.

h) Recurrir a practicas de proselitismo politico para ganar adeptos, incurriendo en practicas
desleales como entregar obsequios, regalos, recuerdos, alimentos, bebidas, sorpresas,
camisetas, gorras, bufandas, pines, pulseras, distintivos, etc. para comprometer votos. Para la
posible premiacién de participaciéon de simpatizantes en actividades recreativas durante la
campafa en los recreos se autorizara unicamente la entrega de diplomas de cartulina y/o dulces
pequefios (explicitamente caramelos, chupetes, chocolates). La prohibicion de proselitismo
aplica tanto dentro como fuera del Liceo.

i) Emitir falsas promesas, acusaciones falsas y toda accion que se aleje del sano ejercicio de la
libre presentacidén de propuestas e ideas.

j) Utilizar la imagen del colegio y sus logos sin la autorizacion de los directivos del plantel.

k) Aparecer en cualquier video o imagen con vestimenta inapropiada, empleando lenguaje de
doble sentido, ofensivo o discriminatorio; usar canciones con mensajes inapropiado o de doble
sentido.

|) Transgredir cualquier norma del Cédigo de Convivencia del plantel o de la filosofia de valores
de la institucién.

m) Utilizar imagenes de personal del Liceo, con o sin su aprobacion. El personal docente y
administrativo no podra intervenir en actividades tendientes a auspiciar a alguna de las
candidaturas.

n) Incluir en la campafia electoral a invitados o personas externas al Liceo. Se entiende por
invitado a aquella persona que no esta legalmente matriculada en el afio lectivo en curso.

0) Superar el gasto de campafia electoral establecido (25 ddlares).

En caso de que uno o mas miembros de una de las listas candidatas o su Jefe de Campafia incurran
en alguna de estas faltas, el Tribunal Electoral analizara la situacién para determinar si aplica una
sancioén y si procede incluso la descalificacion del candidato o de la lista completa.



Art. 21. El dia de la campafia electoral no podran ingresar a la Instituciéon personas ajenas a la misma,
por tratarse de un evento estrictamente interno liderado y desplegado unica y exclusivamente por
estudiantes. No se aceptard el ingreso ni participacion de artistas, DJ, influencers, deportistas,
personajes publicos, invitados, etc. Al ser una actividad netamente estudiantil, no se permitira el
ingreso de los padres de familia y/o representantes legales de los candidatos. La restriccion de
participacidn de personas ajenas al proceso electoral también aplica en medios digitales.

Art. 22. La lista de candidatos no podra desarrollar ninguna actividad de promocién fuera de las
instalaciones del Liceo (fiestas, paseos, reuniones, etc.) pues se consideraran como campafia
electoral no autorizada sujeta a sancién. Se aclara que la jornada para elaboracién de carteles,
propaganda, decoraciones, etc. denominada “Cartelazo” debera realizarse en los hogares de los
candidatos bajo supervision y aprobacién de sus padres/madres pues esta actividad no forma parte
de los requerimientos ni de agenda del proceso electoral regulado por el Liceo.

Art. 23. Las actividades o practicas realizadas en campafias electorales de afilos anteriores no
implican que estén aprobadas obligatoria o automaticamente, o deban repetirse en la campafia
actual. Cada afio, las circunstancias y realidades pueden cambiar, por lo que las actividades deben
ajustarse exclusivamente al reglamento vigente del afio lectivo en curso publicado al inicio del
proceso electoral. Cualquier accidon debe estar alineada con las normas establecidas por el Tribunal
Electoral para el presente ciclo electoral por lo cual practicas no aprobadas serdn suspendidas o
interrumpidas. La decision del Tribunal Electoral en lo referente a sanciones o consecuencias frente a
inobservancias del proceso de campafa electoral sera inapelable.

Art. 24. El/la Jefe de Campania, sera la persona encargada de reportar o poner en conocimiento del
Tribunal Electoral cualquier incumplimiento o irregularidad que se presente durante la campaia.
Cualquier reclamo, objecién u observacion debera ser sustentado con evidencias verificables.

Art. 25. Los medios publicitarios deberan mostrar respeto y buena educacién, queda prohibido el uso
de expresiones de forma oral o escrita o gestual que dafien la honra o buen nombre de la Institucion
o de algun integrante de la comunidad educativa. Quedan prohibidos también los actos que atenten
contra los derechos de los estudiantes (ofensas, insinuaciones, de forma directa o por medio de las
redes sociales, agresiones tanto fisicas como verbales).

CAPITULO VIil: DEBATE

Art. 26. Como parte de la campafia se realizard un debate. El debate sera organizado por el Tribunal
Electoral en fecha y hora informarse. El moderador o moderadores del Debate, seran nombrados por
el Tribunal.

Las particularidades de modalidad (virtual, presencial), asistencia de publico, mecanica del debate,
etc. seran decididas por el Tribunal Electoral. El debate versara exclusivamente sobre el plan de
trabajo aprobado y su posible gestion, asi como temas vinculados al liderazgo estudiantil. En el
debate participaran sdélo candidatos a Presidente y Vicepresidente. El resto de dignidades
candidatizadas podran estar presentes como equipo de trabajo acompafiante (se ubicaran en el
publico), sin derecho a intervencion.

La participacion de los estudiantes candidatos en el debate estard regulada por la normativa
respectiva, la misma que seré informada previamente para su conocimiento y alineamiento.

Art. 27. El electorado podra presentar por escrito interrogantes que seran contestadas por los/as
candidatos/as a presidente/a y vicepresidente/a indistintamente. Esta ronda de preguntas tendra un
tiempo limitado. Los/las estudiantes que elaboren una pregunta fuera del contexto electoral, se
someteran a las sanciones respectivas por faltas disciplinarias graves.



CAPITULO IX: FECHA DE LAS VOTACIONES, JUNTA RECEPTORA DEL VOTO Y EL PROCESO DE
SUFRAGIO

Art. 28. Fecha de las elecciones: las votaciones se realizaran en fecha establecida por el Tribunal
Electoral, sin exceder la fecha limite establecida por Reglamento de la LOEL

Art. 29. Conformacion. Las juntas receptoras del voto estaran conformadas por el Presidente y el
Secretario de la directiva estudiantil del grado/curso. Se contara con la presencia de un (1) Profesor
con rol de veedor y un (1) delegado por cada lista participante con rol de observador. El delegado de
cada lista sera su Jefe de Campafia.

Art. 30. Tienen derecho a elegir al Consejo Estudiantil todos/as los y las estudiantes legalmente
matriculados/as en el plantel durante el afio lectivo en curso, desde Octavo afio de Bésica a Tercero
de Bachillerato.

Art. 31. Inasistencia al voto: El voto es obligatorio para todos/as los/as estudiantes legalmente
matriculados/as en la institucidn. Los estudiantes que no hayan efectuado su voto por inasistencia
deberan justificar su falta.

Art. 32. El voto sera electrénico o fisico, segun lo disponga el Tribunal Electoral, garantizando la
transparencia del proceso. En caso de voto digital los electores ingresaran a la plataforma el dia de
las votaciones, registraran su nombre y correo institucional unicamente con fines estadisticos pues
se mantendra la confidencialidad del voto, y procederan a votar.

Art. 33. Para ejercer el derecho al voto el o la estudiante debera presentarse con el uniforme
institucional y su respectivo carnet estudiantil. La presentacién del carnet es obligatoria con fines de
ejercicio electoral.

CAPITULO X: LOS ESCRUTINIOS

Art. 34. Una vez terminado el proceso de votacion, el escrutinio se realizarda en presencia del
Tribunal Electoral, autoridades del Liceo y los/as delegados/as de cada lista. Los votos blancos y
nulos no se sumaran a ningun candidato. Los ganadores de las elecciones se escogeran solo con los
votos validos.

Art. 35. La lista triunfadora ganard por mayoria simple. En caso de empate, el Tribunal Electoral,
previo visto bueno del Rector, convocara a una reunién a Presidentes, Vicepresidentes y Secretarios
de las Directivas Estudiantiles de Grado/curso de 8° EGB a 3° BGU quienes dirimirdn con su votacion
secreta a la lista ganadora.

Art. 36. El Presidente del Tribunal Electoral dara a conocer a los y las estudiantes el resultado de las
elecciones y anunciara los/as triunfadores/as a través de la cartelera informativa de la institucion.

CAPITULO XI: ETAPA DE IMPUGNACION

Art. 37. Una vez proclamados los resultados por el Tribunal, los/as candidatos/as, en el término de
24 horas (1 dia laborable), podran presentar cualquier impugnacién/reclamo, la que deberd ser
debidamente motivada, entregada por escrito y evidenciada con documentos anexos, sin lo cual no



serda admitida a tramite. La persona facultada para presentar la impugnacion serda el Jefe de
Campafa. La impugnacion deberd entregarse al Presidente del Tribunal Electoral. El Tribunal
Electoral una vez recibida la impugnacion, la analizara y emitira su resolucion dentro del término de
48 horas (dos dias laborables). Esta resolucién seré inapelable.

CAPITULO XiI: PUBLICACION DE RESULTADOS

Art. 38. Una vez transcurrida y culminada la etapa de impugnacion, oficialmente el Tribunal Electoral
dara a conocer a los/as estudiantes en un acto publico, los resultados definitivos de las elecciones
proclamando a los/as ganadores/as, dando a conocer los votos obtenidos por cada lista, asi como
los votos en blanco y los nulos, para lo cual se empleard el acta de los escrutinios.

CAPITULO XIIl: POSESION DEL CONSEJO ESTUDIANTIL

Art. 39. El Tribunal Electoral en acto formal posicionara al Consejo Estudiantil electo, y tomara el
juramento acorde al cronograma establecido para el efecto. La posesidon se realizard mediante la
entrega de carta de nombramiento para cada integrante de la lista triunfadora.

CAPITULO XIV: CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO ANUAL

Art. 40. La Comisién de Acompafiamiento al Consejo Estudiantil, instancia delegada por el Consejo
Ejecutivo del Liceo Ortega y Gasset, sera la responsable de acompafiar el cumplimiento del plan de
trabajo del Consejo Estudiantil en el afio lectivo y apoyar la gestion estudiantil. Al finalizar el periodo,
el Consejo Estudiantil debera elaborar un informe de labores cumpliendo con la rendicidn de cuentas.
La presentacidn del informe sera en el mes de junio.

CAPITULO XV: DE LA DESTITUCION Y SUBROGACION

Art. 41. La subrogacién de un miembro del Consejo Estudiantil (proceso mediante el cual una persona
toma el lugar de otra) podra llevarse a cabo por destituciéon debido al incumplimiento de las normas
establecidas en el reglamento, conducta inapropiada o deshonestidad en el ejercicio de su funcion.
Asimismo, se considerard la subrogaciéon en caso de situaciones de fuerza mayor, renuncia o
imposibilidad de continuar en el cargo. En cualquiera de estos casos, se procederéd a la subrogacion
del puesto vacante mediante resolucion del Tribunal Electoral que analizara las circunstancias del
caso y resolvera sobre el encargo de la dignidad ausente de forma temporal o permanente al
estudiante que ocupe un cargo jerarquicamente inferior en el Consejo Estudiantil u otra solucion
alternativa.

CAPITULO XV: SANCIONES

Art.42. Son atribuciones del Tribunal Electoral en caso de no cumplirse con lo estipulado en el
presente reglamento, determinar sanciones amparadas en la normativa vigente.

Las sanciones a aplicar ante posibles inobservancias de la normativa del proceso electoral, son las
siguientes:



Inasistencia a una reunién informativa
del Tribunal Electoral.

Incumplimiento en la presentaciéon del
plan de trabajo de candidaturas (fecha,
condiciones, pedidos del Asesor-
Revisor) segun los requisitos
establecidos.

Alteracion de la propuesta presentada
y aprobada por el Tribunal Electoral.

Incumplimiento de la normativa de
campafia electoral (excepto
proselitismo).

Uso de redes sociales no autorizadas
para promocionarse.

Incumplimiento de la normativa en el
debate electoral.

Aseveraciones infundadas o denuncias
falsas contra otros candidatos.

Irrespeto al silencio electoral.

Incumplimiento de la normativa de

precandidaturas.

Incumplimiento de plazo en la entrega
de documentacién requerida para la
inscripcidn de precandidaturas.

Manipulacion o alteracién de firmas de
respaldo a precandidaturas.

Falta Leve

Falta Leve

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta Muy
Grave

Falta Muy
Grave

Falta Muy
Grave

Amonestacion por escrito a la lista,
comunicada por medios oficiales.

Amonestacion escrita y
rectificacién/ajuste inmediato del plan
de trabajo de acuerdo a indicaciones
del Asesor-Revisor.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminucion de 10% del total de
votacién alcanzada en los escrutinios
por parte de la lista infractora.
Suspensién inmediata de uso de redes
sociales para la campafia y pérdida del
dia campafa electoral establecido en
el calendario (dos recreos) y
compensacion de un dia de campaia
adicional para las listas restantes.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Descalificacion de los integrantes de la
lista de precandidatos.

Exclusién del proceso pues no se
recibiran inscripciones tardias.

Destitucién inmediata de la lista o
candidato que incurrié en el hecho, y



prohibicion de participar en futuras

elecciones.
Adulteracién de documentos Falta Muy Destitucién del cargo para el candidato
inherentes a cualquier etapa del Grave responsable de la adulteracion vy
proceso electoral. prohibicion de participar en futuras
elecciones.

Realizacion de practicas proselitistas Falta Muy Descalificaciéon de la lista participante

(como ofrecer regalos o incentivos a Grave responsable de la practica proselitista.
los simpatizantes) bajo cualquier La lista no podrda postularse
concepto de entrega, durante la nuevamente en el afio lectivo en curso.
campania.

Comportamiento deshonesto o falta de Falta Muy Destitucion del cargo para el

respeto hacia otros candidatos o Grave estudiante que incurra en la

miembros del Tribunal Electoral. inobservancia, en cualquier momento
del proceso, y prohibicién de participar
en futuras elecciones.

Incumplimiento reiterado de una o Faltas Descalificacion de la lista y prohibicién
varias normas establecidas durante el de participar en futuras elecciones.
proceso electoral, pese a Muy

observaciones recibidas. Graves

En caso de presentarse algun tipo de inobservancia o irregularidad no establecida en esta seccién
de sanciones, el Tribunal Electoral se reunird para analizar la situacidén y sus implicaciones y
establecer, si es el caso, la sancidn correspondiente. La decisidn del Tribunal serd inapelable.

DISPOSICIONES FINALES

En caso de presentarse un evento fortuito o de fuerza mayor que interrumpa el normal
desenvolvimiento del proceso de votaciones en cualquiera de sus etapas, el Tribunal Electoral
suspendera inmediatamente el proceso electoral hasta que se resuelva la situacion que causo la
interrupcion. A la par informaré a la comunidad educativa sobre la situacién y los pasos a seguir para
reanudar el proceso.

De suscitarse interrupcioén por fuerza mayor en la etapa de votaciones, se reprogramara la fecha de
votacidon dentro de los siguientes 5 dias habiles, garantizando que todas las listas y estudiantes
participantes tengan las mismas oportunidades y condiciones de competencia. El Tribunal Electoral
debera implementar acciones para garantizar la integridad de los votos ya emitidos, si es posible, o
reiniciar el proceso de votacidn si no se garantiza la seguridad de los sufragios ya realizados.

En todo momento y ante cualquier situacion, la prioridad del Tribunal Electoral siempre sera
garantizar la transparencia y legitimidad del proceso electoral.

Es importante tomar en cuenta que por la dinamica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual seré informado.



NORMATIVA Y AUTORIZACION PARA

CELEBRACION DE CUMPLEANOS DENTRO DE
JORNADA ESCOLAR

Informamos a ustedes que, en caso que tengan interés por celebrar el cumpleafios de su hijo/a en la
jornada escolar del Liceo, deberan solicitar la autorizacidén respectiva con anterioridad a fin de
organizarnos apropiadamente. La celebracién conlleva tomar en cuenta las siguientes directrices:

1. La actividad debe contar con previa autorizaciéon de Direccion de Preescolar, Direccion de 2° a
7° EGB, Vicerrectorado (de acuerdo a la seccion del estudiante). La autorizacién se debe
solicitar con el formulario digital https://forms.gle/feFeybZzwVscFosP6 . Se debe solicitar la
autorizacion con minimo 3 dias de anticipacion.

Una vez enviado el formulario, favor informar oportunamente al Tutor de grado/curso para el
seguimiento respectivo. La respuesta de autorizacion llegara al correo electrénico registrado en el
formulario de solicitud.

1. En la seccién secundaria la actividad se realizara en 25 minutos (5 minutos de la clase previa al
recreo y 20 minutos del recreo como tal) en el aula respectiva. La primera opcién corresponde al
horario de 9:40 a 10:05. La segunda alternativa es de 12:15 a 12:40.

Toda la actividad se realizara bajo acompafamiento del profesor/a designado por el Liceo.

La celebracion seré interna, exclusivamente para los compafieros del grado/curso.

Podréan ingresar a la institucién para participar en la actividad hasta 2 personas, preferentemente

los padres del cumpleafiero pues son los responsables directos de la celebracién. Deben estar

presentes en el Liceo 5 minutos antes de la hora indicada a fin de evitar retrasos, ya que la
celebracion no puede extenderse todo el recreo o afectar otras horas de clase. Por cuestiones
de espacio y seguridad no se admitira la presencia de otros estudiantes, invitados o familiares.

5. La celebracion debera realizarse con sencillez, incluird unicamente el soplar la vela y compartir
el pastel con los compafieros del grupo. Se sugiere traer pastel y una bebida para todos los
alumnos del grado, también se pueden traer como opcidn alternativa una pizza y una bebida,
siempre partiendo del principio de facilidad en la reparticién. Favor recordar traer vela y fosforos,
cuchillo, servilletas, platos, vasos y cucharas desechables.

6. Favor NO traer sorpresas, arreglos florales, decoracién, globos, cantantes, recuerdos, pifiatas,
animacion, pirotecnia, etc. pues aquello interrumpe la dindmica académica normal de la jornada
de clases de la institucidon y genera inconvenientes por distractores que afectan el trabajo
académico del resto del dia. El Representante si puede traer como opcién un letrero y el gorro
de cumpleaiiero.

7. Cuando la celebracion del cumpleafios se realiza en jornada escolar estd prohibido enviar
cualquier tipo de invitaciones impresas/digitales a los compafieros del grupo pues el espiritu de
la celebracién es simplemente compartir, lejos del posible compromiso de entregar regalos.

Hown

Prestando atenciéon a estas normas contaremos con un ambiente alegre para todos nuestros
estudiantes y un momento de grato recuerdo para su querido cumpleafiero/a.

Es importante tomar en cuenta que por la dinamica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacién, lo
cual seré informado.


https://forms.gle/feFeybZzwVscFosP6

POLITICA DE INGRESO DE VISITANTES Y

EX-ALUMNOS.

En el Liceo Ortega y Gasset, creemos firmemente en los valores del respeto , la responsabilidad y la
seguridad colectiva. Por ello, el control del ingreso al plantel no solo es un procedimiento
administrativo, sino una expresiéon de nuestros principios: cuidamos de todos los integrantes de
nuestra comunidad educativa y del entorno en el que se forman.

Este protocolo garantiza que cada estudiante pueda aprender y convivir en un espacio seguro.
Reconocemos que la seguridad es una forma de respeto mutuo, donde cada visitante cumple con un
proceso que protege el bienestar comun.

Asimismo, reafirmamos que nuestros Familiares Registrados, Ex-alumnos y Visitas siempre seran
bienvenidos. Su ingreso serd cuidadosamente gestionado para asegurar que la interaccidon en
nuestro entorno educativo sea segura y armdnica para todos.

Para garantizar la seguridad de los estudiantes y la comunidad escolar, el ingreso de Visitas
(personas ajenas a la comunidad educativa habitual) al Liceo Ortega y Gasset sera controlado,
limitado y sujeto a un procedimiento interno especifico.

Por su parte, los padres/madres/representantes tendran el estatus de Familiares Registrados, y por
medidas de seguridad general deberan identificarse en Recepcion.

Elingreso a la institucion estaréa sujeto a las siguientes directrices:

Identificaciéon y registro: todos los visitantes, incluidos los Ex-alumnos, deberan registrarse en
Recepcidén presentando y dejando en custodia un documento de identidad y firmando el registro
respectivo. Los padres/madres, denominados Familiares Registrados deberan entregar un
documento de identificacion y firmar el registro antes de ingresar al Liceo. En eventos colectivos, los
asistentes deberan cumplir con el procedimiento abreviado de registro.

Acceso controlado: el ingreso se realizard Unicamente por la puerta de la calle Los Cipreses. Esta
estrictamente prohibido el acceso peatonal por la calle Las Higueras, tanto para Familiares
Registrados como para Ex-alumnos y Visitas. En caso de necesidad de ingresar en vehiculo, se
debera solicitar una previa autorizacion especial de la Jefatura de Operaciones.

Requisitos para visitas: las visitas deberan contar con una cita previamente agendada. En caso de no
contar con una cita, deberan anunciarse por intermedio de Recepcidn. El acceso estara condicionado
a la entrega de su documento de identidad fisico en Recepcidn y la firma del registro respectivo.

Ex-alumnos: los Ex-alumnos del Liceo deberan registrarse en Recepcién con un documento de
identificaciéon el cual deberd ser presentado en forma fisica para custodia durante su tiempo de
permanencia en el Liceo. Su acceso serd permitido Unicamente si cumplen con los protocolos
internos establecidos.

Es importante tomar en cuenta que por la dinamica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo



cual serd informado.



GLOSARIO

Este glosario tiene como objetivo definir los términos clave utilizados en el presente manual. Su
propodsito es facilitar la comprensién de los conceptos, procesos y directrices institucionales,
asegurando una comunicaciéon clara y efectiva dentro de la organizacién. Cada término ha sido
seleccionado para reflejar el lenguaje comun y su correcta interpretacién contribuird a la coherencia
en la aplicacion de nuestras politicas y procedimientos.

Recuperacion: Trabajo, tarea o actividad recibida fuera del plazo establecido, el cual seréd
promediado con cero (0/10).

DECE: Departamento de Consejeria Estudiantil. Organismo incorporado dentro de las instituciones
educativas que velan por la convivencia armoénica y el desarrollo de habilidades para la vida.

VCA: Comision de Valores y Convivencia Arménica. Comisién encargada de promulgar los valores
como conceptos y acciones, asi como acompafar a los procesos de resolucién de conflictos y dar
seguimiento a estudiantes que se hayan visto afectados por una situacion conflictiva.

Modalidad de salida: existen 2 modalidades de salida, por la puerta de la calle de los Cipreses o en
los buses por la calle de las Higueras.

Modalidad de retiro: existen 2 modalidades de retiro por la puerta de la calle de los Cipreses: retiro
por la persona autorizada o retiro sin acompafante.

Nifias/os: estudiantes de preescolar y primaria.
Jovenes: estudiantes de seccién secundaria.

SGA: Sistema de Gestion Académico, el cual corresponde actualmente a Idukay.



M\
ORTEGA Y GASSET
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Quito, MES del ANO

COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE REGULACIONES PARA LA CONVIVENCIA
ARMONICA

Por medio de la presente, NOSOLIOS, ...ttt sisseiees stsasssssssssssssssesseseeses (Nombre del
Padre/Madre o Representante Legal) Y ...ceoneeeeoeneseeeeeeeeeeseesessesnnees (Nombre del Estudiante),
confirmamos que hemos leido y comprendido el Manual del Estudiante y Familias 2024-2025 en su
totalidad.

Nos comprometemos a cumplir con todas las disposiciones establecidas en el manual y respetar las
normas de convivencia que garantizan un ambiente educativo seguro y propicio para el aprendizaje
segun lo establecido en Constituciéon de la Republica del Ecuador, el Cdédigo de la Nifiez y
Adolescencia, la Ley Organica de Educacién Intercultural, el Reglamento de la Ley Organica de
Educacion Intercultural y el Cédigo de Convivencia Institucional. Entendemos que el cumplimiento de
estas normas es fundamental para el buen desarrollo académico y social de los estudiantes, y
aceptamos las responsabilidades que conlleva. Asimismo, reconocemos que cualquier
incumplimiento de estas normativas puede resultar en las acciones disciplinarias correspondientes,

segun lo estipulado en el manual.

A la par nos comprometemos a apoyar y respetar las politicas de la institucidn, colaborando para
mantener un entorno educativo que promueva los valores y principios del Liceo José Ortega y

Gasset.

Atentamente,

Firma del Padre/Madre o Representante Legal:

Nombre:

Firma del Estudiante:

Nombre:




Grado/Curso del Estudiante:




REGULACIONES GENERALES

Comunicacion:

La comunicacion adecuada entre los miembros de la comunidad educativa es esencial para crear un
entorno colaborativo y eficaz, facilitando la resolucién oportuna de inquietudes, el intercambio de
ideas y el apoyo mutuo, lo que contribuye al éxito académico y al desarrollo integral de los
estudiantes.

El Liceo José Ortega y Gasset mantiene una politica institucional de puertas abiertas para atender a
nuestra comunidad con el fin de garantizar que el estudiante/padre/madre/representante tenga
confianza en los procedimientos que lleva el Liceo. Si se presenta una situacion particular
escucharemos a las partes involucradas equitativa y objetivamente, y se derivara la situacién a la
instancia respectiva, segun la naturaleza del suceso.

Considerando que cada estudiante tiene caracteristicas y necesidades particulares, la atencién a las
posibles dudas o inquietudes del padre/madre/representante seré individual.

Para mayor agilidad en la atenciéon de cualquier requerimiento se recomienda escalar la
comunicacion segun el siguiente cuadro, considerando el nivel de gestiéon adecuado para cada uno.



Inicial 1-2 y 1°EGB 2°a7°EGB 8° a 3° Bachillerato

Primera -Profesor/a de asignatura. -Profesor/a de asignatura. -Profesor/a de asignatura.

instancia

Segunda -Tutor. -Tutor. -Tutor.

instancia

Tercera -Director/a de Seccién -Director/a de Seccién para temas -Vicerrector/a para temas académicos de

instancia para temas académicos y académicos y comportamentales Basica Superior y Bachillerato Nacional del
comportamentales de de espafiol. area de espafiol.

espafiol e inglés.

-Director/a de Inglés para temas -Director/a de Inglés para temas
-Consejera DECE para académicos y comportamentales académicos y comportamentales de inglés.
asuntos de inglés.

psicopedagdgicos y -Coordinador/a Bl para temas académicos

. . -Consejera DECE para asuntos del Programa BI.
sociemocionales.

psicopedagdgicos y

sociemocionales. -Inspector General para asuntos

comportamentales.

-Consejera DECE para asuntos

psicopedagdgicos y socioemocionales.

Cuarta -Rector/a para temas académicos, comportamentales y de gestion de la institucién.

instancia

Quinta -Director General para temas administrativos, académicos y de organizacién general de la institucion.
instancia

Es importante tomar en cuenta que los asuntos relacionados con extracurriculares deben
gestionarse con el Coordinador respectivo. Los asuntos vinculados a servicios institucionales,
logistica y transporte se dirigirdn a la Jefatura de Operaciones y los temas financieros a la
Gerencia General.

SGA Idukay:

idukay

El Sistema de Gestion Académica (SGA) Idukay es el canal oficial de comunicacion institucional.




Es responsabilidad de los padres/madres/representantes revisarlo periédicamente para estar al
tanto del desempefio académico - comportamental de su hijo/a y de la informacidn relevante del
Liceo. Asimismo, es obligatorio que los datos de contacto de los padres/madres/representantes se
mantengan actualizados para asegurar que se reciba toda la informacién emitida por la institucién.

Uso de WhatsApp y Redes Sociales

a) WhatsApp

e Grupo institucional: El profesorado Tutor creara un (1) grupo de WhatsApp para vincular a todos
los padres/madres/representantes con el fin de enviar informaciéon o alertas rapidas como
complemento de |dukay.

e Grupo de padres/madres: Se recomienda que la Directiva de padres/madres/representantes de
cada paralelo mantenga un (1) grupo de comunicacién en WhatsApp. La Directiva, a través del
Presidente o delegado, serd responsable de administrar y aplicar las normas de sana
comunicacion.

b) Redes Sociales

0O O 6

Las redes sociales institucionales son un canal de informacidn de la vida estudiantil y promocion del
Liceo. El desarrollo del plan académico y de los procesos de ensefianza aprendizaje no requieren del
uso de redes sociales. Es importante que la comunidad (estudiantes/familia/cuerpo docente vy
administrativo del Liceo) comprenda que su comportamiento en linea tiene consecuencias, tanto
dentro como fuera del entorno escolar.

Los estudiantes y los padres de familia deben ser conscientes de las normativas vigentes de cada
red social, incluyendo las edades minimas para su uso (generalmente 13 afios).

Es esencial que los padres modelen un comportamiento adecuado en sus propias redes sociales, ya
que son el ejemplo directo de sus hijos.

c) Normas de Uso de Whatsapp y Redes Sociales

e Respeto y trato adecuado: Se deben seguir pautas de buen trato y pertinencia. Si decir algo en
persona puede causar incomodidad o confrontacidn, es mejor no enviarlo ni publicarlo.

e Contacto con personal institucional: Cualquier contacto via WhatsApp con el profesorado o
personal administrativo debe regirse por el instructivo institucional y respetar los horarios
laborales. Dicho instructivo se envia como mensaje inicial en los grupos y quedara fijado por 30
dias.

e Difusién de informacién: Los medios informativos no deben utilizarse para presentar quejas o
sugerencias; estas deben dirigirse a través de Idukay o el correo institucional, segun lo
establecido en los niveles de comunicacion. Ademas, se debe asegurar que cualquier



informacién compartida en los grupos sea verificada y relevante. En todo momento se evitara
difundir informacién no confirmada o rumores, ya que la institucion comunicara cualquier
novedad a través de su canal oficial, [dukay.

e Comparacion de tareas y calificaciones: las tareas y/o calificaciones de los estudiantes no
deberan compararse con las de otros estudiantes. Cada uno tiene su propio ritmo de
aprendizaje.

e Fomento de responsabilidad: No utilizar estos medios para gestionar la agenda diaria del
estudiante. Si olvidé una tarea o algun compromiso, serd responsabilidad del estudiante
coordinar la entrega o cumplimiento con el profesorado, al dia siguiente. En el caso de los
estudiantes de Preescolar hasta Basica Media (Inicial 1 a 7° EGB), los padres deberan
comunicarse con el profesorado. Favor considerar que esta medida también fomenta habitos y
valores de responsabilidad académica.

El uso inadecuado de los grupos de WhatsApp o redes sociales tendra consecuencias, ya que es
fundamental mantener un buen ambiente entre los integrantes de nuestra comunidad educativa.

Salidas pedagédgicas, eventos y tradiciones institucionales:

Las salidas pedagdgicas cumplen un objetivo educativo, por tanto son de asistencia obligatoria. En
caso de inasistencia del estudiante a una salida pedagdgica, deberad quedarse en casa y se debera
enviar la justificacién respectiva. Serd responsabilidad del estudiante ponerse al dia en las
actividades/tareas/trabajos del dia inasistido.

En cuanto a las salidas pedagdgicas, cuando exista un costo de transporte, este serd prorrateado
entre la totalidad de los estudiantes del curso, por lo que se requiere el pago incluso si un estudiante
no asiste a la actividad. Sin embargo, en el caso de costos de entrada individuales, estos no deberan
ser cancelados por los estudiantes que no participen en la salida.

Una vez que los estudiantes cuenten con la autorizacidon de sus representantes para asistir a una
salida pedagdgica, éstos deberan cumplir con las directrices establecidas (uniforme, refrigerio,
materiales, etc.)

El Liceo Ortega y Gasset fomenta la participaciéon de la comunidad educativa en los eventos
institucionales como ceremonias, programas, actividades culturales que recogen tradiciones y
valores. Sin embargo, respetamos la diversidad de creencias y opiniones de nuestras familias
asegurando un ambiente inclusivo para todos. Si algun miembro de la comunidad educativa no desea
participar, su decisidn sera respetada. En estos casos, se deberd comunicar la inasistencia con
antelacion al profesor Tutor/a.

Comercializacion y venta de productos:

La venta/comercializacion/publicidad de alimentos, bebidas, articulos y productos diversos por parte
de estudiantes o padres/madres/representantes no esta autorizada en el interior del Liceo, por las
dificultades que pueden generarse como potenciales distractores, pérdida de dinero, afectaciéon de
las relaciones interpersonales, entre otras situaciones que afectan el buen ambiente educativo.
Unicamente se permitird el expendio de productos previa autorizacién de la Direccién General,
dentro del plan de actividades del Consejo Estudiantil del Liceo, de las Directivas de Padres de 1°
Bachillerato y del Comité Central de Padres.



Seguridad:

La seguridad es responsabilidad de todos. El Liceo despliega medidas de seguridad a través de
Directivos, Inspeccidn, profesorado, guardiania y todo su personal, para velar por la proteccion
de los estudiantes dentro de la institucion. Es responsabilidad del padre/madre/representante
garantizar la seguridad del estudiante en el exterior del Liceo.

Elingreso y salida de los estudiantes a la institucion esté regulado por la Comisién de Seguridad
de Estudiantes, conformada por profesorado. Todos los integrantes de nuestra comunidad deben
conocer el Procedimiento de entrada y salida, el cual es de cumplimiento obligatorio.

Los cambios en la modalidad de salida (entre bus escolar y puerta principal) deberan ser
comunicados hasta las 12h00 al correo mparedes@gasset.edu.ec. Cualquier notificacion
posterior sera tratada como urgencia y deberé realizarse via llamada telefénica a Recepciodn, al
numero 2 801 825, extension 111.

Si el padre/madre/representante requiere que su hijo salga durante la jornada por motivos
justificados, debe solicitarlo al Tutor/a (preescolar - primaria) o a Inspeccion General (secundaria)
con anticipacion. Si delega a otra persona el retiro de su hijo/a, debera enviarse por correo
electrénico o mensajeria Idukay al Directivo de Seccién (preescolar-primaria) o Inspeccion
(secundaria) una autorizacion proporcionando el nombre, parentesco con el estudiante y foto de
la cédula de identidad de la persona que retirard al estudiante. La persona autorizada debe
portar su cédula para presentarla al momento de recoger al estudiante.

Las camaras de seguridad son de uso exclusivo para la institucién, por tanto el acceso a las
grabaciones por padres/madres/representantes/estudiantes esta prohibido por la privacidad de
los menores de edad.

Por motivos de seguridad, la institucién se reserva el derecho a revisar las pertenencias de los
estudiantes (mochilas, cartucheras, etc.) asi como los pupitres/anaqueles/lockers cuando se lo
requiera y si el caso lo amerita, considerando que exista una situaciéon que pudiese atentar
contra la salud y/o integridad del estudiante, sus compafieros o cualquier integrante de la
comunidad educativa.

Por norma general, todo padre/madre/representante o visitante debera registrar su ingreso y
salida en Recepcidn, para su debida identificacion.

El ingreso a las aulas esté restringido salvo en casos debidamente justificados en los que se
cuente con autorizacién previa para ingresar. Los padres, madres, representantes o visitantes
deberan permanecer en Recepcidn hasta recibir la autorizaciéon de ingreso.

Por la seguridad y bienestar de nuestra comunidad educativa, les recomendamos evitar comprar
alimentos o productos a vendedores ambulantes en las inmediaciones del Liceo. Estos
alimentos y productos no siempre cumplen con las normas de higiene ademéas de generar
posibles situaciones de inseguridad.
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POLITICA SOBRE EL USO DE CELULARES,

DISPOSITIVOS INTELIGENTES Y AUDIFONOS

1. Introduccion:

En el Liceo Ortega y Gasset, fomentamos un ambiente de aprendizaje libre de distracciones. Por ello,
el uso de celulares y otros dispositivos electrénicos estd regulado para asegurar el desarrollo
optimo del proceso educativo. El uso de estos dispositivos en el entorno escolar afecta
negativamente la atencion y el rendimiento académico, razén por la cual su control es fundamental
para garantizar un espacio educativo productivo y respetuoso.

2. Normativa para estudiantes de preescolar y primaria:

Los estudiantes de estas secciones no deben traer celulares ni otros dispositivos electrénicos
al Liceo, ya que no son necesarios para el desarrollo de sus actividades escolares por lo cual no
se han solicitado en la lista de utiles.

En caso excepcional que, por una razén justificada, los padres decidan que su hijo debe llevar un
celular al Liceo, el padre/madre/representante asume la total responsabilidad sobre el
dispositivo. Esto incluye asegurarse de que el celular esté apagado, guardado en la mochila del
estudiante durante toda la jornada escolar y que no sea utilizado en ningiin momento.

3. Normativa para estudiantes de secundaria:

Los estudiantes de esta seccidn deben disponer de una computadora portatil o tablet para el
desarrollo de sus actividades educativas vinculadas a uso de plataformas, investigacion y
aprovechamiento del aula LMS. Por visualizaciéon, no se recomienda el uso de celulares.

Los estudiantes no podran utilizar sus teléfonos celulares, relojes inteligentes u otros tipos de
dispositivos tecnoldgicos ajenos a la actividad académica durante la jornada escolar, incluyendo
los recreos. Esta prohibicién también aplica a las jornadas extracurriculares.

Los padres/madres/representantes que permitan que su hijo/a lleve un celular/dispositivo
inteligente al Liceo, asumirdn responsabilidad total sobre el mismo. Aquellos estudiantes que
traigan dispositivos, a su llegada al colegio deberédn apagarlos y guardarlos en su locker
personal con su candado hasta el final de la jornada regular. Esto evitara posibles distracciones
o deterioro por caida de mochilas, prendas de vestir, etc.

En caso que el profesorado requiera que los alumnos escuchen en forma individual un material
en audio, éste proporcionara las indicaciones necesarias. Los audifonos no estan permitidos
durante la jornada académica ni en los recreos. Para la escucha de audios colectivos se
utilizaran los equipos de audio del aula, asegurando un entorno de aprendizaje equitativo y libre
de distracciones.

En la jornada extracurricular los estudiantes no deberan usar celulares / dispositivos inteligentes.
En cada taller se implementaran los mecanismos pertinentes para el control respectivo.

Directrices generales:

Si un estudiante necesita hacer una llamada de emergencia durante el dia, podra usar el teléfono
convencional de la institucion acudiendo a Direccion (preescolar), Recepcion (primaria) y al DECE
o Inspeccién (secundaria).

Si un padre de familia o representante necesita comunicarse con su hijo por cualquier
circunstancia excepcional o de emergencia, podra llamar a Recepcidn y se le comunicara con su
hijo.



Las consecuencias por el incumplimiento de esta politica seran:

e El retiro y entrega al estudiante al final del dia en la primera y segunda ocasioén y llamado de
atencién verbal.

e De reincidir en la inobservancia de la presente politica por tercera ocasion, se retirara el
dispositivo y se entregara al padre/madre/representante personalmente. Se aplicara disminucion
de puntuacién en la evaluacién comportamental a partir de la tercera reincidencia.

e Unicamente el padre/madre/representante de manera personal podran retirar los teléfonos o
dispositivos retirados al estudiante.

Es importante tomar en cuenta que por la dinamica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA DE HONESTIDAD ACADEMICA

Filosofia y Principios

El Liceo José Ortega y Gasset tiene como filosofia formar mejores personas para un mejor futuro.
En este contexto, la honestidad va mas alld de evitar copiar o plagiar, se trata de asumir
responsabilidad por los propios errores, ser auténtico en el aprendizaje y mantener una conducta
ética que contribuya a un ambiente de cooperacion y respeto. Padres, docentes y estudiantes deben
colaborar para construir una cultura que forme personas integras y comprometidas con su desarrollo.

El Liceo considera todos los tipos de deshonestidad académica como falta grave o muy grave, segun
el caso.

Lineamientos:

Segun la Ley Organica de Educaciéon Intercultural Bilinglie se establece que el fraude o
deshonestidad académica concibe los siguientes actos:

1.

N o ok

Presentar como propio un trabajo académico hecho total o parcialmente por otra persona, con o
sin su consentimiento, o realizar un trabajo académico o parte de él, y entregarlo a otra persona
para que lo presente como si fuera propio;

Interferir en el trabajo de otras personas mediante la sustraccion, acaparamiento, eliminacion,
sabotaje, robo u ocultamiento de trabajos académicos, materiales o insumos que fueren
necesarios para el desarrollo o la presentaciéon de un trabajo académico;

Incluir en trabajos académicos citas, resultados o datos inventados, falseados o modificados de
entrevistas, encuestas, experimentos o investigaciones;

Obtener dolosamente copias de examenes o de sus respuestas;

Modificar las propias calificaciones o las de otra persona;

Falsificar firmas, documentos, datos o expedientes académicos propios o de otra persona;
Alterar documentos oficiales expedidos por la institucién educativa o por los érganos superiores
del Sistema Nacional de Educacion; y,

Suplantar a otra persona o permitir ser suplantado en la toma de una evaluacion.

De conformidad con el articulo 43 del Reglamento General a la Ley Orgénica de Educacion, se
consideran como acciones que atentan contra la probidad académica a las siguientes:

1.

2.

Utilizar en un trabajo académico frases exactas creadas por otra persona, sin reconocer
explicitamente la fuente;

Incluir ideas, opiniones, teorias, datos, estadisticas, gréaficos, dibujos u otra informacién en un
trabajo académico sin reconocer explicitamente la fuente, aun cuando hayan sido parafraseados
o modificados;

Presentar el mismo trabajo académico, aun con modificaciones, en dos 0 mas ocasiones
distintas, sin haber obtenido autorizacién expresa para hacerlo;

Copiar el trabajo académico de alguien por cualquier medio, con o sin su consentimiento, o
permitir que alguien copie del propio trabajo académico;

Utilizar notas u otros materiales de consulta durante una evaluacién, a menos que el docente lo
permita de manera expresa; e,



6. Incluir el nombre de una persona en un trabajo grupal, pese a que esa persona no participd en la
elaboracion del mismo.

Adicional a la normativa ministerial, el Liceo Ortega y Gasset considera como actos de
deshonestidad académica, lo siguiente:

e Utilizar cualquier forma de inteligencia artificial sin la citacion correspondiente.
e Ayudar a otro estudiante a infringir las normas y principios de honestidad académica.
e Comunicarse con otro estudiante durante un examen.

En todos los escenarios y situaciones de deshonestidad académica descritos, se registrara una
evaluacién académica de 1/10. Esta evaluacidon no seré sujeta a recalificaciéon ni recuperacién bajo
ninguna circunstancia, por la importancia de preservar y reforzar los valores institucionales, tales
como la honestidad, la responsabilidad y la integridad. A la par, se vincularan consecuencias
comportamentales.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA DE COMPORTAMIENTO EN EL

SERVICIO DE TRANSPORTE DEL LICEO
ORTEGA Y GASSET

El Liceo José Ortega y Gasset establece esta politica con el fin de regular el uso adecuado del
servicio de transporte escolar, garantizando la seguridad, puntualidad y respeto para asegurar el
bienestar de nuestros estudiantes durante el traslado hacia y desde la institucion.

El servicio de transporte es proporcionado por una empresa ajena a la institucion conforme a la
normativa de los entes de control determinados en la ley.

Normas de Uso del Transporte Escolar

Puntualidad: el servicio de transporte seguiré un horario fijo y puntual para la recogida y entrega
de los estudiantes. Los padres/madres/representantes se aseguraran de que sus hijos estén
listos en el punto de recogida asignado al menos 5 minutos antes de la hora programada. El
transporte no esperard ya que la puntualidad es esencial para garantizar que todos los
estudiantes lleguen a tiempo a la institucion.

Uso obligatorio del cinturén de seguridad: todos los estudiantes deberan usar el cinturén de
seguridad durante todo el trayecto. Esta es una medida indispensable para su seguridad vy
debera ser acatada sin excepciones.

Cuidado de la unidad de transporte: los estudiantes deberan mantener el orden y la limpieza
dentro de la unidad de transporte. Estd prohibido lanzar objetos dentro o fuera del bus y
cualquier dafio que se ocasione al vehiculo serd evaluado para su reparacion. Los padres
asumiran el costo si el estudiante resulta responsable del dafio.

Responsabilidad de pertenencias: el servicio no se hace responsable de objetos olvidados o
perdidos dentro de la unidad. Se recomienda a los estudiantes que cuiden sus pertenencias y
verifiquen que llevan consigo todos sus objetos al descender del vehiculo.

Prohibicion de compras: no se permitira la compra de productos a vendedores ambulantes. A la
par, se prohibe la compra-venta de productos entre estudiantes dentro de la unidad escolar.

Normas de Comportamiento en el Transporte Escolar:

Respeto y cortesia: el respeto hacia los compafieros, el conductor y la inspectora es
fundamental. Se espera que los estudiantes saluden, cuiden las pertenencias propias/ajenas y
mantengan un trato cordial en todo momento.

Seguridad y comportamiento responsable: esta prohibido cualquier comportamiento que ponga
en riesgo la seguridad personal o de los demas pasajeros. Los estudiantes deben seguir las
instrucciones del conductor y de la inspectora en todo momento para asegurar un traslado
seguro.

Comportamiento adecuado: no estd permitido hablar en tonos altos, usar lenguaje ofensivo o
compartir contenido inapropiado (como videos o imagenes). Tomar fotografias o grabar a otros
estudiantes sin su consentimiento estéd prohibido, asi como el uso de altavoces o parlantes
dentro de la unidad.

Prohibicién de fumar o consumir sustancias ilicitas: esta prohibido fumar, consumir bebidas
alcohdlicas o cualquier sustancia ilicita dentro de la unidad de transporte. Cualquier infraccién
serd reportada a la Jefatura de Operaciones y se tomaran las medidas disciplinarias
correspondientes.



Reglas de Movilidad

e Prohibicién de cambios no autorizados en la ruta: los estudiantes solo podran abordar y
descender en los puntos autorizados detallados en el contrato del servicio. Cualquier cambio
temporal o definitivo de parada debe ser aprobado por el Jefe de Operaciones y estara sujeto a
la disponibilidad de aforo en la unidad.

e Cambios de modalidad de salida: no se permitird utilizar el servicio de transporte escolar de
manera ocasional debido a la capacidad limitada y por razones de seguridad. En caso de que
uno o varios estudiantes requieran movilidad por motivos particulares, ésta debera ser
proporcionada por los padres / madres / representantes respectivos ya que no se aceptaran
invitados en las unidades.

e Intervencién de padres en el transporte: los padres o representantes no estdn autorizados a
abordar la unidad ni a intervenir en incidentes dentro del mismo. Cualquier situacién debera ser
reportada al Jefe de Operaciones, quien se encargara de gestionarla de manera adecuada.

El incumplimiento de cualquiera de las normas establecidas en esta politica podra resultar en
medidas disciplinarias, que incluyen desde llamados de atencidn hasta la suspensién temporal o
definitiva del servicio de transporte. Las medidas disciplinarias seran determinadas en funcién de la
gravedad de la infraccion.

Los padres o tutores son responsables de asegurarse de que sus hijos cumplan con las normas
establecidas en esta politica.

En caso de cualquier cambio en el uso del transporte, deberdan comunicarlo con la debida antelacién
a la administracion del Liceo José Ortega y Gasset.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA DE PARTICIPACION EN

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

Las actividades extracurriculares forman parte integral del desarrollo académico, social y personal
de los estudiantes en el Liceo José Ortega y Gasset. Estas actividades fomentan valores como el
trabajo en equipo, la disciplina, la responsabilidad y el respeto.

Cada afio, el Liceo ofrece talleres opcionales de acuerdo a sus instalaciones, su capacidad fisica y
los @mbitos de interés de nuestra comunidad educativa, promoviendo el desarrollo integral de los
estudiantes en diversas areas como la artistica, deportiva, tecnoldgica, idiomas y ciencias. Para abrir
un taller es necesario contar con un nimero minimo de participantes, el cual varia de acuerdo a la
disciplina ofrecida.

Las actividades se desarrollaran de septiembre a junio, en horario de 14h30 a 16h00 de lunes a
viernes, de acuerdo a la disciplina/taller.

Durante la jornada extracurricular los estudiantes contaran con el servicio del Departamento Médico.

En el Liceo José Ortega y Gasset se designa un Coordinador de Extracurriculares y un Coordinador
de Francés, quienes se encargan de la organizacién y supervision de todos los talleres relacionados
con sus respectivas éareas.

Inscripcién y compromiso

e Proceso de Inscripcidon: los padres deberan inscribir a sus hijos en las actividades
extracurriculares mediante el formulario enviado por el Coordinador de Extracurriculares. El
periodo de inscripcidon serd comunicado con antelacion y el registro debera realizarse dentro de
los plazos establecidos. Los costos de inscripcidon serdan comunicados oportunamente. La
inscripcidon genera un compromiso para garantizar la continuidad de las disciplinas, motivo por el
cual no esté autorizado el retiro de estudiantes.

e Asistencia obligatoria: al inscribirse, los estudiantes se comprometen a asistir de manera
puntual y regular a todas las sesiones de la actividad seleccionada. Se requiere un minimo de
asistencia para alcanzar satisfactoriamente los objetivos propuestos en la actividad.

Comportamiento y Disciplina:

e Respeto y actitud positiva: los estudiantes deben demostrar un comportamiento respetuoso
hacia sus compafieros, entrenadores y docentes. Cualquier conducta inapropiada que afecte el
desarrollo de la actividad podra resultar en sanciones, incluida la suspension temporal o
definitiva de la actividad.

e Cuidado de instalaciones y materiales: Los estudiantes deben hacer buen uso de las
instalaciones y del material provisto para la actividad. Cualquier dafio intencionado debera ser
reparado o compensado por el estudiante responsable.

Reglamento de Extracurriculares

Responsabilidades de los Padres:



e Proporcionar a sus hijos la vestimenta y el equipo/materiales necesarios para el desarrollo de
las actividades extracurriculares, segun los requisitos establecidos para cada disciplina.

e Asegurarse de que sus hijos lleguen puntualmente a las actividades y que sean recogidos al
finalizar la jornada, respetando los horarios establecidos y las normas de seguridad.

e Prever que sus hijos cuenten con un refrigerio apropiado para el recreo anterior a la actividad
extracurricular, o que cuenten con un almuerzo. Es importante tomar en cuenta que esta
prohibido el uso/ingreso de servicios de delivery.

e En caso de competencias, partidos amistosos o presentaciones fuera del Liceo José Ortega y
Gasset, los padres deberan recoger a sus hijos en el lugar indicado por el entrenador.

e Informar oportunamente al entrenador, la causa de la inasistencia del estudiante al taller.

e Informar al Coordinador de Extracurriculares sobre cualquier condicién médica que afecte la
participacion del estudiante en las actividades.

e Comunicar al entrenador si el estudiante necesita salir antes de concluir la jornada de
actividades, indicando el motivo y la hora de salida.

e Durante campeonatos o presentaciones, apoyar a sus hijos y mantener un comportamiento
adecuado y respetuoso.

e Enviar un refrigerio a sus hijos, evitando que realicen pedidos no autorizados de comida o que
salgan del colegio durante el horario de las actividades.

Normas para los Estudiantes:

Los estudiantes seran suspendidos por una semana de la actividad extracurricular si cometen tres (3)
de las siguientes faltas:

Salir del colegio a comprar durante el horario de extracurriculares y reingresar a la institucion.
Llegar tarde a la actividad.

No presentarse con la vestimenta adecuada y/o materiales necesarios.

Consumir alimentos durante los entrenamientos.

Utilizar el teléfono celular o auriculares.

Dejar sus pertenencias desordenadas antes, durante o después del taller.

Manifestar comportamientos inadecuados hacia sus compafieros 0 hacia su
entrenador/profesor.

e Tener un comportamiento inapropiado en torneos o encuentros amistosos.

e Involucrarse en conflictos durante el entrenamiento.

Motivos de Expulsién Definitiva:

Un estudiante podrd ser apartado definitivamente de las actividades extracurriculares por los
siguientes motivos:

Incurrir en un acto de violencia hacia otro estudiante o al entrenador/profesor.

Discriminar por género, etnia, raza u otros motivos.

Estar implicado en conflictos o comportamientos disruptivos en la jornada de clases regulares.
Acumular tres faltas injustificadas en el taller.

Consumir o distribuir bebidas alcohdlicas, drogas u otras sustancias que pongan en riesgo su
integridad o la de los demas.

Tanto los estudiantes como los padres deberan cumplir con las medidas de seguridad establecidas
dentro y fuera de las instalaciones del colegio durante las actividades.



Toda comunicacion relacionada con las actividades extracurriculares sera gestionada a través de los
coordinadores por medio del canal oficial de comunicacién Idukay. Se usaran grupos de Whatsapp
como apoyo a la comunicacion rapida.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,

asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



PROCEDIMIENTO PARA ENTRADAS Y

SALIDAS PARA ESTUDIANTES

Con el fin de garantizar la seguridad y bienestar de los estudiantes, el Liceo regula las entradas y
salidas a la institucién. Estas medidas buscan proteger a los estudiantes en todo momento,
promoviendo un ambiente seguro dentro y fuera del colegio, mientras se minimizan los riesgos
asociados a la movilidad escolar.

NORMATIVA DE ENTRADA Y SALIDA ESTUDIANTIL POR LA CALLE DE LOS CIPRESES:

El ingreso por la calle Los Cipreses esta destinado exclusivamente para ingreso peatonal de los

estudiantes que llegan/salen en vehiculos particulares. La Comision de Seguridad de Profesores
estara presente para acompafiar y supervisar el ingreso y salida de los estudiantes, estaran
identificados con chalecos color naranja.

Las directrices de ingreso son las siguientes:

El ingreso para estudiantes estara habilitado hasta las 7:30. Después de esa hora, todos los
estudiantes deberan ingresar unicamente por la esclusa de recepcion. Las sesiones de clases
inician puntualmente a las 7:30. Pedimos tomar en cuenta este horario para llegar con tiempo
suficiente, evitando retrasos y la pérdida de la primera hora de clase.

El profesorado de la Comisidon de Seguridad realizard control de ingreso en la calle desde las
715 hasta las 7:30.

En su ingreso al Liceo, los estudiantes que llegan en auto particular deberan alistar sus
pertenencias para descender inmediatamente del vehiculo. Los padres/madres no deberan
desembarcar del vehiculo pues el profesorado de control guiard el ingreso. Es importante que
los padres/madres conductores respeten las indicaciones de transito, la zona del paso cebra, el
no parquearse en el tramo derecho e izquierdo de la calzada y evitar bloquear las rampas de
parqueo. Es importante tomar en cuenta que los parqueaderos de rampas frontales de la
institucion estan designados para el personal del Liceo por tanto no estan a disponibilidad.

Los padres y estudiantes deberdn estar atentos a las indicaciones del personal docente y
guardiania para el paso peatonal. El uso del paso cebra para los estudiantes sera obligatorio.

Los padres/madres no podran ingresar a la institucion, sin la debida autorizacién.

Las directrices de salida son las siguientes:

Los estudiantes de 2° a 7° EGB que no utilicen transporte escolar deben salir por la puerta de la
calle Los Cipreses. La salida de los estudiantes estara habilitada desde las 13:40 para la seccién
preescolar, desde las 14h10 para los nifios de 2° a 7° EGB y desde las 14h15 para los jévenes de
8° EGB a 3° BC. La salida de los estudiantes fuera de dichos horarios requerird el permiso
escrito correspondiente.

El profesorado de la Comisién de Seguridad realizara control de salida en la zona de la puerta
desde las 14:10 hasta las 14:30.

La Comisidn permitira la salida de los estudiantes bajo dos modalidades, de acuerdo a la edad y
a la solicitud previa emitida por los padres/madres/representantes. La primera es por retiro en
puerta por parte del padre/madre/representante, aplica para estudiantes de 2° a 7° EGB y
alumnado de secundaria cuyos representantes opten por este tipo de salida. La segunda
modalidad es la salida libre, que aplica para estudiantes de 8° EGB a 3° BC, siempre que los



padres hayan firmado previamente la autorizacién correspondiente, asumiendo la
responsabilidad de su seguridad. Las condiciones para las dos modalidades de salida se
informan al inicio del afio lectivo por medio de un formulario digital (ver enlace adjunto)
https://forms.gle/b22QiTopisxjRZwL6

Los padres/madres que retiren a sus hijos en vehiculos particulares, deberan parquearse
evitando obstaculizar la movilidad, respetando la normativa de transito y permitiendo el retiro de
vehiculos de las rampas.

Los representantes que retiren a los estudiantes de primaria, deberan ubicarse en el pasillo de
ingreso junto a la rampa e identificarse con los docentes de la Comisién de Seguridad.

Los representantes que retiren a los estudiantes de secundaria deberan ubicarse en las gradas
junto al ingreso a Recepcidn, e identificarse con los docentes de la Comisién de Seguridad.

El representante que ha recibido a su hijo/a, debera retirarse inmediatamente para evitar
aglomeraciones.

Los estudiantes de secundaria que tengan salida libre autorizada (solicitada mediante
cuestionario digital al inicio del afio lectivo) podran salir de la institucion sin compaiiia. En la
salida bajo esta modalidad los padres/madres seran responsables de su seguridad.

Los docentes de la Comision de Seguridad coordinaran la salida hasta las 14:30. Luego de ello
se cerrara la puerta y sera el guardia de seguridad quien entregue a los estudiantes rezagados.
Los estudiantes que en forma excepcional y por motivos de fuerza mayor sean retirados
tardiamente por su padre/madre/representante, deberan acercarse personalmente a la
Recepcidn para registrar una firma de responsabilidad de retiro en la lista de control respectiva.
Los estudiantes que tomen transporte y que por una situacién especial requieran salir por la
puerta principal de la institucién, deberan presentar oportunamente la autorizacion firmada por la
Direccidén de Preescolar/Primaria o Inspeccién (secundaria).

NORMATIVA DE ENTRADA Y SALIDA ESTUDIANTIL POR LA CALLE DE LAS HIGUERAS:

El ingreso por la calle Las Higueras esta reservado unicamente para el transporte escolar y los
estudiantes de preescolar. El guardia de seguridad controlard el ingreso vehicular. El ingreso
peatonal esta restringido.

Las directrices para la entrada por la calle Las Higueras son:

El ingreso estara habilitado para buses institucionales desde las 7h00. Los estudiantes usuarios
del servicio desembarcaran en el parqueadero.

El ingreso para padres de preescolar sera desde las 7h20. Esta diferenciacion horaria evitara la
congestion.

e Los conductores deberan esperar la instruccién del guardia para ingresar al parqueadero.
e Esté prohibido detenerse a desembarcar estudiantes en el paso cebra.
® |os padres/madres de preescolar no deberén bajarse de sus vehiculos pues el profesorado de

la seccidn se encargara de recibir a los pequefios.

e El uso del paso cebray los senderos seguros para los estudiantes/padres sera obligatorio.
e Los vehiculos particulares deberan continuar el circuito de salida en cuanto desembarque el

estudiante, para fluidez el transito.

Las directrices para la salida por la calle Las Higueras son:

La salida de los estudiantes de preescolar serd a las 13h40. Los vehiculos particulares que
retiran a los pequefios deberéan ingresar a partir de las 13h30.

Los padres deberan detener su vehiculo y acercarse a la puerta de la seccién para retirar a su
nifo/ay firmar el registro respectivo.


https://forms.gle/b22QiTqpisxjRZwL6

e Las unidades de transporte de la seccién Orteguitas ingresaran a partir de las 13h30. Se ubicaran
en las zonas asignadas y embarcaran a los estudiantes con apoyo de la persona acompafiante
de bus y personal de la seccioén.

e Los estudiantes de la seccidn primaria y secundaria usuarios de transporte escolar, abordaran
las unidades a las 14h10 para 2° a 7° EGB y a las 14h15 para 8° EGB a 3°BC. Los estudiantes
deberan cumplir la normativa de uso de transporte escolar.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



POLITICA PARA LA ELECCION Y ACTUACION DEL
COMITE CENTRAL DE PADRES / MADRES Y DE LAS

DIRECTIVAS DE PADRES/MADRES DE PARALELO

El Comité Central de padres/madres de familia es un mecanismo de representaciéon ante las
instituciones educativas que se ajusta a la Ley Organica de Educacion Intercultural.

Todo el accionar del Comité Central estara orientado al bienestar de la comunidad educativa.

Conformacién: Comité Central de madres y padres de familia y/o representantes legales esta
constituido por un Presidente, un Secretario y un Tesorero. El resto de presidentes de los paralelos
no designados, asumiran el rol de vocales.

La convocatoria para la formacién del Comité Central de Padres / Madres sera realizada dentro de 45
dias contados desde el inicio del afio lectivo.

La eleccidén se realizard con base en la aplicacion del sistema de votacion individual de los
presidentes de los comités de paralelo que asistan a la reunién, excluyendo la aplicacién de sorteos
y asignaciones por afinidad. No podran ser candidatos los representantes ausentes y se debera
garantizar que exista representatividad de género.

En caso de que algun integrante del Comité Central de Padres de Familia deba retirarse de su cargo
por motivos de fuerza mayor o justificados, la funcién vacante serd ocupada por los vocales,
siguiendo este orden: el Primer Vocal asumira la Presidencia, el Segundo Vocal ocupara la Secretaria
y el Tercer Vocal desempefiaran la Tesoreria; garantizando asi la continuidad y estabilidad en la
gestion.

Designacion del Auditor/a: para asegurar que los recursos econdmicos sean utilizados de manera
eficiente y responsable, se nombrara un Auditor/a de entre los Presidentes asistentes a la asamblea.
Dicha funcidn serad asumida en una primera instancia por voluntariedad, o por votacion. El perfil para
dicha funcidn sera vinculado a las areas contables, financieras o administrativas.

Funciones del Comité Central: Son funciones del Comité Central de Madres/Padres de familia y/o
Representantes legales, las siguientes:

e Elaborar la planificacién operativa de actividades para el afio lectivo en curso, en base al plan
anual establecido por la institucién.

e Convocar a los presidentes de los comités de paralelo a asambleas generales de trabajo y
demas actividades programadas en la planificacion anual.

e Realizar la rendicidn de cuentas de las actividades implementadas antes de terminar el afio
lectivo el tercer lunes del mes de junio, a los Directivos y al Comité Central electo para el nuevo
periodo. El informe econdmico debera entregarse en fisico y en digital, con carpeta anexa fisica
de facturas vélidas y respaldos de gastos.

Funciones de Auditoria:

e Revisar de manera continua y detallada el manejo de fondos del Comité Central, asegurandose
de que todas las transacciones se ajusten a lo planificado y a las cotizaciones. Para ello creara
una carpeta digital compartida en Google Drive con acceso al Comité y Rectorado.



e Asegurar que todo proceso de compra cuente con al menos tres cotizaciones de respaldo.
Ademas, validar la correcta apertura, manejo y cierre de la cuenta bancaria manejada por el
presidente y tesorero del Comité.

e Asegurarse de que el Comité Central cumpla con todas las normas establecidas y reportar al
Rectorado novedades que requieran medidas correctivas.

e Validar el informe econdmico de ingresos y egresos, sefialando cualquier observacidon o
recomendacion para mejorar la transparencia en la gestion econdmica del Comité, previo su
entrega a los Directivos.

Normas de transparencia y manejo de fondos del Comité Central de Padres:

e La cuota que el Comité Central establezca no debera superar $15 por estudiante.

e Se debe abrir una cuenta bancaria exclusiva para el Comité, la cual serd manejada de manera
conjunta por el Tesorero y el Presidente del Comité.

e La cuenta bancaria debera abrirse al inicio de su gestidon operativa y cerrarse al final de la misma,
luego de la entrega del informe econdmico. Todos los fondos disponibles en la cuenta deberan
invertirse en beneficio de los estudiantes, por tanto el saldo de cierre de cuenta sera cero.

e Todo proceso de compra que realice el Comité debe contar con al menos tres cotizaciones de
respaldo, para asegurar la transparencia y la mejor seleccién de acuerdo a calidad y precio.

e Toda compra debe contar con una factura o comprobante de venta.

Normas de proteccién de datos aplicables por el Comité Central de Padres:

El Comité Central de Padres de Familia debe garantizar la proteccion de los datos personales de
estudiantes, familias y personal del Liceo José Ortega y Gasset, en cumplimiento con la Ley Organica
de Proteccién de Datos Personales de Ecuador. Esto determina las siguientes acciones:

e Los listados de nombres, correos electrénicos, numeros de celular, imagenes y cualquier otro
dato personal de estudiantes, familias y personal de la institucién deberdn ser gestionados con
absoluta confidencialidad y para uso exclusivo los fines especificos del Comité como son la
comunicacion interna, la gestion de actividades del Comité, y la logistica de eventos.

e Se recabard unica y exclusivamente la informacidn necesaria.

e Estd prohibida la utilizacion de los datos para propdsitos comerciales o de otra indole sin
consentimiento adicional de los titulares de los datos.

e Es responsabilidad del Comité implementar medidas de seguridad adecuadas (fisicas,
electrénicas y administrativas) para proteger los datos personales de estudiantes, familias y
personal del Liceo, contra acceso no autorizado, pérdida o filtracion.

e Los padres/madres/representantes pueden solicitar la correccién o eliminacién de sus datos o
los estudiantes en cualquier momento.

e Los datos deberan ser eliminados al término del afio escolar o cuando ya no sean necesarios
para los fines que se recolectaron.

Asambleas generales: Las asambleas generales del Comité Central son espacios que buscan la
participacion directa de todos los presidentes de las Directivas de Paralelo, cuyo fin es establecer un
didlogo ampliado para proponer acciones que garanticen la convivencia armdnica y participacién
activa de la comunidad educativa. La autoridad de la instituciéon educativa tendra conocimiento de los
objetivos de cada asamblea, los temas expuestos y los compromisos alcanzados con la finalidad de
coordinar con las demas actividades institucionales.

El Comité Central podra hacer uso de las instalaciones del Liceo para la realizacion de reuniones de
trabajo y/o asambleas, previa coordinacion y autorizacion del Rectorado. La solicitud de uso de
espacios debera efectuarse por escrito y con anticipacion.



Regulaciones institucionales para el accionar del Comité Central de Padres/Madres:

El plan operativo de actividades anuales debera disefarse en el formato establecido por el Liceo.
Debera ajustarse al cronograma institucional y limitarse a los ambitos de participacion definidos por
las autoridades. El plan deberé entregarse hasta quince dias después de la eleccidn.

La aprobaciéon del plan estard a cargo del Rectorado. No se permitird ejecutar actividades no
contempladas en el planeamiento sin la aprobacién respectiva.

Esté prohibido organizar actividades que interfieran en aquellas planificadas por la institucion.

La promocién y venta de productos estd totalmente restringida para los padres de familia. Cualquier
actividad enfocada a recaudar fondos econdmicos debe estar estrictamente orientada a los
objetivos institucionales y bajo previa aprobacidén del Rectorado.

Para facilitar la informacion a la comunidad educativa Liceo Ortega y Gasset proporcionara al Comité
Central un correo electrénico institucional como herramienta comunicacional. Las comunicaciones
(escritas/digitales) emitidas por el Comité deberan contar con la aprobacién del Rectorado previo a
su difusion.

ELECCION Y ACTUACION DE LAS DIRECTIVAS DE PADRES/MADRES DE PARALELO:

Para articular la participacion activa de las madres/padres/representantes de nuestra comunidad
educativa, se conformaran Directivas de Paralelo, las cuales desempefian un rol fundamental en el
fortalecimiento del vinculo entre las familias y la institucién educativa.

Las Directivas de Paralelo seran elegidas por votaciéon democratica y directa de los
padres/madres/representantes en la reunién inicial, convocada por el Liceo en las tres primeras
semanas del afio lectivo.

e Conformacion y eleccién: las Directivas de Paralelo estaran integradas por un Presidente, un
Secretario, un Tesorero y tres Vocales. Las dignidades seran elegidas por votacion individual,
considerando a todos los presentes en la reunidn, excluyendo sorteos. Se debera garantizar la
representatividad de género (hombres-mujeres). Los padres de familia de un estudiante pueden
asumir el cargo en una sola directiva de grado/curso. Se aceptara también la voluntariedad de
las madres/padres/representantes legales como candidato/a a cualquier dignidad. La
participacién voluntaria se sometera a votacion.

e Funciones: promover la participacion de las familias en las actividades institucionales, fomentar
la integracion de la comunidad educativa y apoyar la organizacion de actividades del paralelo.

e Coordinaciéon con el Comité Central de Padres: las Directivas de Paralelo actuaréan en
coordinaciéon y consonancia con el Comité Central de Padres, ente que orientara las acciones de
todas las directivas, garantizando la alineacion con los objetivos institucionales.

e Plan de trabajo anual: todas las Directivas de Paralelo deberan definir un plan de trabajo anual
que esté alineado con la planificacién general del Comité Central de Padres. Asimismo, podran
proponer actividades adicionales, siempre que estas no interfieran con el desarrollo normal de
las actividades institucionales y que contribuyan positivamente al fortalecimiento de la
comunidad del paralelo. El plan de trabajo base sera proporcionado por el Liceo. El plan
completo debera ser entregado al inicio del afio, al profesor Tutor/a.

e Equipos de trabajo de apoyo a la Directiva de Paralelo: para el desarrollo de las actividades de
la Directiva de Padres se considerard la formaciéon de grupos de trabajo. Todos los



padres/madres/representantes deberan integrarse a un equipo. La Directiva formara los grupos
y entregara la ndmina al Tutor/a, en el mes de octubre.

e Rendiciéon de cuentas: cada Directiva presentard un informe financiero y de actividades a los
padres del paralelo, al final del afio escolar, asegurando la transparencia en la gestion. El
informe debera ser entregado y compartido en el medio de comunicacion oficial de la Directiva
de Paralelo (grupo de Whatsapp) en el mes de junio para su conocimiento.

e Reemplazo de miembros: en caso de que un integrante de la Directiva de Paralelo deba retirarse
por causas justificadas, la vacante sera cubierta segun el mecanismo de sucesion establecido
por el Liceo, que establece que el Primer Vocal asumird la presidencia, el Segundo Vocal la
secretaria, y el Tercer Vocal la tesoreria.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.

Acuerdo Mineduc referente al Comité Central de Padres y Directivas de grado/paralelo:
https://educacion.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2017/05/6_Acuerdo_No_-MINEDUC-ME-
2016-00077-A_Comite_Padres_de_Fami.pdf
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POLITICA DE USO DE CHOMPAS DE LA

PROMOCION PARA 7°ANO DE EGB Y 3°
CURSO DE BACHILLERATO

INTRODUCCION

La tradicién de portar una chompa de promocidén es un simbolo de identidad y pertenencia para los
estudiantes de 3° de Bachillerato y 7° de Basica. Esta prenda representa el cierre de una etapa
importante en la vida estudiantil, destacando el sentido de unidad entre compafieros y el orgullo de
haber alcanzado un logro significativo en su trayectoria académica. El disefio de la chompa refleja
tanto la creatividad como el compromiso con los valores institucionales, siendo una forma de
proyectar el espiritu de la promocién dentro y fuera del colegio.

1.

La chompa de promocidn sélo podré ser utilizada durante el afio escolar en curso, es decir, por
los estudiantes de 3° de Bachillerato y 7° de Basica, en su respectivo ciclo académico. Por su
caracteristica distintiva, la chompa no podré ser utilizada por estudiantes que no pertenezcan a
este nivel.

El disefio de la chompa es de libre eleccion. Se recomienda el uso de colores institucionales y
que el modelo no tenga capucha. Para su aprobacidon es necesario detallar los tipos vy
ubicaciones de los bolsillos de la prenda.

El disefio debe incluir el logotipo del Liceo José Ortega y Gasset, mascota institucional, nombre,
hipocoristico o apodo del estudiante. El apodo debe ser respetuoso acorde al ambiente
educativo. No se incluira simbolos o nimeros como parte de nombres (:);) ?).

Los estudiantes no pueden alterar ni personalizar el disefio aprobado de la chompa. Cualquier
modificaciéon, como bordados o estampados adicionales, queda estrictamente prohibida.

La chompa de promocidn sera gestionada, disefiada y adquirida por los padres de familia de las
respectivas promociones, con la aprobacion previa del Rectorado o Direccion General antes de
proceder con su confeccion.

Para un proceso transparente, se debera presentar documentacion de minimo 3 cotizaciones y
el debido respaldo del proceso democratico de seleccidn del disefio.

Si bien la elaboracién de la chompa es opcional para cada promocién, es fundamental que todos
los padres estén de acuerdo y soliciten la confeccidn de las prendas para todos los estudiantes
de la generacion para poder autorizar su uso. En caso de que un padre/madre no desee
participar, el proceso sera suspendido.

En el proceso de confeccidon de la prenda se debe considerar la posibilidad de ingreso de
nuevos estudiantes, por lo cual se debera informar al proveedor de este particular para asegurar
que todos los estudiantes cuenten con su chompa.

Los estudiantes deben usar la chompa de manera responsable y acorde con las normas del
Liceo, sin incurrir en conductas que afecten la imagen institucional.

Es importante tomar en cuenta que por la dindamica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacidn, lo
cual serd informado.



POLITICA DE REGULACION DE SALIDAS

PEDAGOGICAS Y PASEOS NO PEDAGOGICOS

La normativa ecuatoriana vigente establece directrices especificas para la realizaciéon de
excursiones, VISITAS y salidas pedagdgicas en instituciones educativas. Segun el Ministerio de
Educacion, estas actividades deben estar alineadas con el plan educativo relacionado con los
objetivos curriculares y cumplir con requisitos especificos.

Las salidas pedagdgicas, conocidas como excursiones o visitas pedagdgicas segun el Ministerio de
Educacion (MINEDUC), son actividades disefiadas para enriquecer el proceso de ensefianza-
aprendizaje. Estas estan reguladas por el Acuerdo Ministerial 0195-13. https://educacion.gob.ec/wp-
content/uploads/downloads/2013/07/ACUERDO-195-13.pdf

e Planificacién: el Liceo Ortega y Gasset asegura que todas las salidas pedagdgicas estén
respaldadas por una planificacién especifica misma que contempla también un protocolo de
gestion de riesgos incluyendo medidas de seguridad, detalles logisticos y acompafiamiento
docente. Las salidas pedagdgicas son comunicadas previamente al Distrito de Educacion ,
cumpliendo con las normativas vigentes.

e Comunicacién, costos y autorizacién de participacion: Los padres seran informados con
suficiente anticipacién sobre las actividades y los costos asociados para transporte, entradas y
otros. La participacién del estudiante estara sujeta a la presentacién previa de una autorizacién
escrita firmada por sus padres o representantes legales. En caso de no presentar esta
autorizacion, el estudiante debera permanecer en el Liceo hasta ser retirado personalmente por
sus padres pues la jornada de clases regular no se desarrollaréd toda vez que el equipo docente
se encuentra fuera de las instalaciones atendiendo la salida pedagdgica.

e |nasistencia: si un estudiante decide no asistir, su inasistencia debera ser justificada en la forma
habitual. Recomendamos a los estudiantes participar en salidas pedagdgicas porque son una
importante experiencia de aprendizaje disefiada para complementar los la teoria en un entorno
real y vivencial, estimulando la comprensién, la curiosidad cientifica, el desarrollo cultural y la
formacién de habilidades sociales como la autorregulacidon y la autonomia.

e Acompaiiantes: las salidas pedagdgicas organizadas por el Liceo son exclusivas para los
estudiantes, por lo que los padres no podran participar como acompafiantes ni acudir
directamente a los lugares de visita. Este requerimiento fomenta la autonomia y la convivencia
estudiantil en un entorno controlado.

PASEOS ORGANIZADOS POR PADRES DE FAMILIA:

Los paseos recreativos organizados por padres no seran reconocidos como actividades curriculares
o actividades oficiales del Liceo José Ortega y Gasset por tanto no podréan realizarse en dias
laborables del calendario institucional.

Para la institucion es muy importante que los padres/madres que organizan paseos recreativos
atiendan la disposiciéon de planificarlos en fechas fuera del calendario institucional, como una
muestra del apego a los valores de respeto y responsabilidad, actuando como modelos para sus
hijos en el cumplimiento de las normativas para el bienestar colectivo.

La organizacién y desarrollo de paseos recreativos a cargo de los padres/madres/representantes,
sera de su entera responsabilidad. Al ser actividades ajenas a la institucion, el Liceo no participara en
la organizacién o desarrollo por lo cual no enviard personal. Los padres/madres responsables del
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paseo no podran identificarse o utilizar el nombre de la instituciéon en ninguna instancia de la
actividad.

Los padres deberéan informar al colegio de estas actividades por una cuestiéon de comunicacion y
transparencia. Los estudiantes no estan obligados a participar en paseos recreativos organizados
por los padres, en funcién de lo cual los padres/madres de los estudiantes tendran absoluta libertad
para decidir sobre la participacion de sus hijos en estas actividades, asumiendo las
responsabilidades que ello implica, sin que puedan imputarse al Liceo situaciones vinculadas al
mismo.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual sera informado.



REGLAMENTO PARA ELECCION DEL

CONSEJO ESTUDIANTIL

La Unidad Educativa Liceo José Ortega y Gasset, interesada en la formaciéon integral de sus
estudiantes, promueve la eleccién del Consejo Estudianti como una vivencia formativa para la
practica los valores y responsabilidades ciudadanas, fortaleciendo el liderazgo, la convivencia
armonica y el accionar por el bienestar comun.

Debido a la importancia del Consejo Estudiantil, el Tribunal Electoral del Liceo Ortega y Gasset ha
establecido el presente reglamento que regula el proceder de todos los actores intervinientes, en
base al REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA DE EDUCACION INTERCULTURAL LOEI, el ACUERDO

Nro. MINEDUC-MINEDUC-2023-00023-A, y el Cdédigo de Convivencia institucional. A la par, se hace
referencia a la cartilla informativa sobre eleccién y accionar del Consejo Estudiantil publicada por el
Ministerio de Educacion

https://drive.google.com/file/d/1v6_g4-rsnkJqoQgFaTl 0ZoAlqgcXFBFUNno/view?usp=sharing

Todos los estudiantes participantes en el proceso electoral deberan realizar una lectura de los
documentos referidos para su debido conocimiento.

La participacion en el proceso electoral es exclusiva de los estudiantes y se prohibe la injerencia de
padres, familiares o personas ajenas al proceso.

CAPITULO I: DEFINICION, ATRIBUCIONES Y DEBERES DEL CONSEJO ESTUDIANTIL

ArtA1. El Consejo Estudiantil es un organismo que representa a los estudiantes de la institucién
educativa y constituye un medio de participacion estudiantil. Estd conformado por los representantes
del alumnado y debe ser elegido por votacién universal y directa. Los candidatos a la representacion
estudiantil deben cumplir con ciertos requisitos, como mantener un buen rendimiento académico,
tener un buen comportamiento, y demostrar liderazgo y compromiso con los valores de la institucion,
de acuerdo con lo establecido en el Cddigo de Convivencia del Liceo.

Art. 2. Atribuciones del Consejo Estudiantil. A mas de los deberes y atribuciones considerados en el
Reglamento General de la LOEI, el Consejo Estudiantil, debera:

a) Representar a los estudiantes ante las autoridades de la institucion educativa.

b) Organizar y coordinar actividades culturales, deportivas, sociales y académicas que fomenten
la participacion e integracion estudiantil.

c) Colaborar con las autoridades institucionales en el fortalecimiento de la convivencia arménica.

Art. 3. Deberes del Consejo Estudiantil. Sus deberes son los siguientes:

a) Cumplir con el plan de trabajo debidamente aprobado, por las autoridades institucionales.Toda
actividad a desarrollarse por parte del Consejo Estudiantil deberé contar con autorizacion previa
de la autoridades.

b) Cumplir y promover el cumplimiento de la LOEI, el presente reglamento y el Cédigo de
Convivencia de la Institucion Educativa.
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c) Sesionar periddicamente, en horario curricular o extracurricular, con acompafiamiento /
conocimiento del profesorado asesor. Se elaborara el acta que respalde los puntos tratados en
dicha sesion.

d) Al final de cada actividad ejecutada se debera emitir un informe.

CAPITULO Il: CONFORMACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL

Art. 4. Es un organismo temporal. Sera un ente regulador del proceso de elecciones. El Tribunal
Electoral contara con las siguientes atribuciones:

a) Emitir el reglamento de elecciones, que guardard concordancia con la Ley Organica de
Educaciéon Intercultural, su Reglamento, el Acuerdo Ministerial vigente y el Cddigo de
Convivencia.

b) Planificar, dirigir y ejecutar todo el proceso eleccionario del Consejo Estudiantil, desde la fase
de convocatoria, registro de precandidaturas, inscripciéon de candidaturas, elaboracién de planes
de trabajo, lanzamiento de listas, campafa electoral, debate, votaciones y posesion del Consejo
Estudiantil. Toda fase no contemplada en el proceso regular y que sea inherente, sera
planificada, dirigida y ejecutada por el Tribunal Electoral.

c) Velar por el cumplimiento de lo establecido en la Ley, su Reglamento, el Acuerdo Ministerial y
el Cédigo de Convivencia, por parte de los actores que intervienen en el proceso eleccionario.

d) Recibir, analizar y resolver cualquier observacion referente a incumplimiento, inobservancia o
irregularidad reportada referente a la marcha del proceso electoral.

e) Informar a los estudiantes sobre el proceso de eleccion de Consejo Estudiantil.

f) Convocar a elecciones para el Consejo Estudiantil, definiendo el cronograma de inicio y
terminacion del proceso.

g) Regular el proceso de presentacién de precandidaturas. Registrar las precandidaturas y
examinar el cumplimiento de requisitos por parte de los postulantes.

h) Aprobar e inscribir las listas de candidatos, previo verificacion del cumplimiento de los
requisitos para la postulacién y aquellos relacionados con el registro de las candidaturas.

i) Conocer y aprobar el plan anual de trabajo de los candidatos. Estudiar los planes de trabajo
que presenten los candidatos, aprobarlos o rechazarlos.

j) Definir y supervisar el desarrollo de la campaiia electoral.

k) Generar un espacio para el debate de los candidatos al Consejo Estudiantil, orientado su
mecanismo y supervisando su realizacion.

l) Organizar y regular el proceso de votacién, definiendo su modalidad ya sea fisica o digital.

m) Ejecutar las votaciones y los escrutinios. El escrutinio se realizara con la presencia de
delegados de las listas participantes.

n) Dar a conocer a los estudiantes el resultado de las elecciones y proclamar los triunfadores.

0) Resolver cualquier reclamo o impugnacion al proceso de votacién.



p) Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales, reglamentarias, acuerdos, resoluciones y
otras disposiciones emanadas de las autoridades competentes.

Art. 5. El Tribunal Electoral estara conformado por el Rector, Inspector general, un docente (por
normativa interna sera el Coordinador de la Comision de Acompafiamiento al Consejo Estudiantil), un
representante de cada paralelo de Primero Bachillerato (Presidentes de curso) y un profesor con
funciones de Secretario sin derecho a voto. El Tribunal Electoral serd nombrado al inicio del afio
lectivo.

El Tribunal Electoral, de acuerdo a la normativa vigente e institucional, entrara en funciones para el
proceso de elecciones del Consejo Estudiantil. Sus funciones finalizaran con la posesiéon del Consejo
Estudiantil electo.

CAPITULO lll: CONVOCATORIA AL PROCESO ELECTORAL

Art.6. La primera convocatoria a postulacion de candidaturas y proceso electoral sera realizada por
el Tribunal Electoral en fecha establecida en el calendario electoral institucional (fecha limite tercera
semana de octubre), mediante publicacion fisica o digital. En la convocatoria constara fecha, hora y
lugar para la inscripcion de candidaturas. La convocatoria tendréa un plazo de 5 dias para postulacién
de candidaturas, desde su publicacién. De no contar con dos listas de candidatos aprobadas en la
primera convocatoria, se realizara una segunda convocatoria, con idéntica duracién. Se efectuaran
hasta dos convocatorias. De no existir listas postulantes se cerrard el proceso y se desplegaré el
mecanismo alternativo de eleccidn del Consejo Estudiantil estipulado en la normativa ministerial, con
la participacion de Presidentes de grado/curso de 8° a 3° Bachillerato, quienes votaran directamente
para la eleccidn, considerando la conformacion establecida en el Ar.7.

Art. 7. De la conformacion: El Consejo Estudiantil estara conformado por un (1) Presidente, un (1)
Vicepresidente, un (1) Secretario, un (1) Tesorero, elegidos en una sola lista, por el alumnado. El
Presidente y Vicepresidente deberan pertenecer a 2° o 3° curso de Bachillerato. El Consejo
Estudiantil también estard conformado por tres (3) vocales principales y tres (3) suplentes
designados de entre los presidentes de las Directivas Estudiantiles de grado/curso de 8° EGB a 3°
Bachillerato, conforme lo determina el Reglamento General de la LOEI. Los vocales representaran los
siguientes ambitos:

- Entorno fisico y ambiental: un vocal principal (9° EGB) y un suplente (8° EGB).
- Estilo de vida: un vocal principal (10° Bachillerato) y un suplente (2° EGB)

- Vida en comunidad: un vocal principal (1° BGU) y un suplente (3° BGU).

CAPITULO IV: REGISTRO DE PRECANDIDATOS E INSCRIPCION DE CANDIDATURAS

Art. 8. Registro de Precandidatos: los estudiantes interesados en participar en el proceso electoral
deben registrarse como precandidatos al Consejo Estudiantil, ante el Tribunal Electoral. Durante esta
etapa, se evaluara si cumplen con los requisitos establecidos segun el Reglamento de la LOEI, el
Acuerdo Ministerial vigente, y la normativa interna del Liceo. Los precandidatos no son considerados
candidatos formales hasta que se verifique que han cumplido con los siguientes requisitos
individuales:

e Estar matriculado legalmente en uno de los dos ultimos afios de bachillerato, esto es 2° o 3°
curso de bachillerato.

e Acreditar un buen historial académico y disciplinario. El estudiante candidato debera tener un
promedio total de calificaciones de minimo ocho sobre diez (8/10) desde 8° afio hasta el curso
anterior a su postulacion; y una calificacion comportamental promedio minimo literal F



(frecuentemente) o equivalente en cada uno de los periodos lectivos de 8° hasta 2° curso. El
precandidato presentara un certificado emitido por Secretaria, del cumplimiento de este
requisito.

e No haber sido sancionado por falta disciplinaria, faltas inherentes a un proceso electoral o
deshonestidad académica en los ultimos dos afios lectivos. El estudiante adjuntara certificado
emitido por Inspeccién como respaldo.

e Haber cursado por lo menos los dos ultimos afios lectivos en la institucién.

A la par, la Lista de precandidatos debe cumplir lo siguiente:

e Alternabilidad: el Presidente y Vicepresidente del Consejo Estudiantil no podréan ser reelegidos.
Los/las estudiantes que fueron candidatos/as para alguna dignidad en periodos anteriores y no
resultaron electos si podran volver a candidatizarse.

e Equidad de género: La lista de candidatos debera tener paridad de hombres y mujeres (2
hombres - 2 mujeres).

e l|doneidad: contar con candidatos que cumplan todos los requisitos establecidos en el articulo 8
del presente reglamento.

e |a lista puede integrarse con alumnos de 2° y 3° bachillerato, o solamente por alumnos de 2°
bachillerato o solamente por estudiantes de 3°.

e Se sugiere que los candidatos para Presidente y Vicepresidente sean de paralelos/cursos
diferentes para mayor representatividad (no obligatorio).

El Tribunal Electoral revisara que las listas de precandidatos sean idéneas.

Art. 9. Normas para Precandidatos al Consejo Estudiantil: los estudiantes interesados en postularse
como precandidatos al Consejo Estudiantii deberan cumplir con las siguientes normas
fundamentales antes de ser aceptados oficialmente como candidatos:

e Prohibicién de practicas proselitistas anticipadas: no se permite la realizaciéon de actividades de
campafia antes de la aceptacion oficial de las candidaturas. Esto incluye regalar objetos,
camisetas, distintivos o realizar cualquier tipo de promocién, ya que las listas aun no han sido
formalmente aceptadas.

e Campafa anticipada: estd prohibido que los precandidatos realicen campafa electoral para
promocionarse 0 ganar apoyo antes de ser aceptados oficialmente como candidatos, por ningun
medio fisico ni digital.

e Obtencidon de firmas: no se permite organizar eventos, fiestas o realizar regalos para obtener
firmas de respaldo para la inscripcion de la lista. La promocion de la lista para obtener firmas de
respaldo debe basarse en ideas y propuestas, no en incentivos materiales.

e Respeto a otros precandidatos: Esta prohibido descalificar u ofender a otros precandidatos. El
proceso debe llevarse a cabo con respeto mutuo y compaiierismo.

Estas normas aseguraran la transparencia y el orden en el proceso de seleccion de los futuros
candidatos, fomentando una participacion justa y equitativa.

Art. 10. Firmas de respaldo para la lista de precandidatos: una vez presentados los requisitos
individuales y de la lista, y con la aceptacién del Tribunal Electoral, los precandidatos deben
proceder a recoger el 15% de firmas de respaldo de la comunidad estudiantil matriculada en la
secciéon secundaria en el periodo lectivo respectivo, para proceder a la etapa de inscripcion. Las
firmas minimas garantizan que los precandidatos cuenten con el apoyo y la confianza de sus
compaferos antes de oficializar su candidatura, promoviendo un proceso electoral democratico y
representativo. Las firmas deberan recolectarse en el recreo, en las fechas establecidas por el
Tribunal Electoral y bajo la siguiente normativa:

e Los precandidatos deben solicitar al Tribunal Electoral el documento oficial emitido por
Secretaria para recolectar firmas.

e lLas firmas deben ser obtenidas para la lista completa (no por candidatos individuales), sin
presiones, asegurando que los estudiantes firmen de forma libre y voluntaria.



e No se permitird ofrecer regalos, organizar eventos, fiestas, etc. o cualquier otro tipo de incentivo
para obtener las firmas. Tampoco se autoriza realizar avisos, campafias, motivaciones, etc. en
medios digitales o fisicos para obtener firmas.

e Los estudiantes simpatizantes deberan firmar respaldando a una sola lista, caso contrario su
firma sera anulada.

e El documento de recoleccién de firmas sera entregado al Tribunal Electoral para verificar la
autenticidad y el nimero minimo de firmas requerido.

e Las firmas deben ser entregadas dentro del plazo establecido por el Tribunal Electoral.

Art. 1. Fecha y requisitos de inscripcion para las listas de candidatos definitivos: una vez que las
listas de precandidatos cuenten con todos los requisitos, procederan a inscribir su candidatura
oficialmente, en fecha establecida en el calendario publicado por el Tribunal Electoral (hasta el ultimo
dia de clases de octubre para la primera convocatoria) pues no se aceptaran inscripciones tardias.
Se contemplara esta fecha para atender el requerimiento del Mineduc de organizar el proceso
electoral en el primer trimestre del afio lectivo.

Las fechas de inscripcion para la segunda convocatoria seran establecidas por el Tribunal Electoral,
pues constituyen un proceso particular.

La inscripcion debera realizarse por parte del candidato a Presidente. La inscripcion se realizara en
una ficha digital aperturada por el Tribunal Electoral. Para la inscripcion las listas deberan:

e Llenar la ficha de inscripcidn de la lista de candidatos al Consejo Estudiantil. Para inscribirse, la
lista debe usar la ficha establecida (digital) en la que registrara datos de los candidatos, datos
informativos de la lista, una foto grupal e individual actualizada de los/as integrantes y datos de
su jefe de campafa. Las listas deberan inscribirse en las fechas del cronograma establecido por
el Tribunal Electoral. No se aceptara inscripcion tardia. En la ficha de inscripcion se registrara un
nuamero y color que los identifiquen de las otras listas. No se usara el mismo color que otra lista
participante bajo ningun concepto. No se podré utilizar combinaciones color-numero de partidos
politicos vigentes.

e La lista debera contar con un nombre que responda a los fines de la lista. No se podra utilizar
nombres de partidos politicos vigentes.

e Logotipo y Slogan. No se podra utilizar logos/slogan de partidos politicos vigentes.

e Registrar la/s cuenta/s oficial/es de redes sociales con las que cada lista contara para la
campafa digital. Las cuentas deben registrarse en la ficha de inscripcidon. Queda prohibido
realizar campafas o promocion en cuentas no registradas. Las cuentas registradas seran
monitoreadas por el Tribunal Electoral o su delegado, para asegurar el manejo acorde a la
normativa establecida.

e Adjuntar los certificados de idoneidad académica y comportamental de los candidatos.

e Adjuntar el documento de firmas de respaldo a la candidatura.

El Tribunal Electoral revisara todos los documentos presentados por las listas de precandidatos.

Art.12. Aprobacién de candidaturas: Una vez revisada la documentaciéon enviada por las listas
postulantes, el Tribunal Electoral verificard el cumplimiento de las condiciones establecidas en el
presente reglamento. Una vez que se confirme que se han cumplido todos los requisitos individuales
y a nivel de lista y que también tienen las firmas minimas requeridas, los precandidatos seran
aceptados oficialmente como candidatos y comunicara su resolucion a través de un medio de
comunicacion institucional en el plazo maximo de 2 dias laborables.

Art. 13. Para que el proceso electoral se lleve a cabo deberén existir, por lo menos, dos listas de
candidatos debidamente calificadas y aceptadas por el Tribunal Electoral, caso contrario, las
elecciones seran suspendidas hasta una segunda convocatoria. De persistir la ausencia de listas de
candidatos, se convocaréd de manera urgente a una Asamblea a los Presidentes de las Directivas
Estudiantiles de Aula de Basica Superior y Bachillerato, para postular candidatos de entre ellos y por
su votacion en representacion de sus comparfieros ( eleccién previa en el paralelo), con mayoria



simple, se designaran a los representantes estudiantiles institucionales. El proceso de elecciéon del
Consejo Estudiantil a partir de Presidentes de Directivas de Grado/Curso se regira por el instructivo
institucional especifico.

CAPITULO V.- PROPUESTA DE PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL CONSEJO ESTUDIANTIL

Art. 14. Elaboracidn, presentacion y aprobacion inicial del plan de trabajo: el plan debe estar
construido por los candidatos inscritos al proceso electoral, sobre la base de las necesidades
institucionales, en las que deben considerarse los siguientes aspectos: integraciéon estudiantil,
inclusiéon, habitos de vida saludable, convivencia armodnica, cultura de paz, prevencién de violencia,
educacion integral y desarrollo de habilidades para la vida.

Las actividades propuestas para el trabajo anual seran minimo 6 y maximo 15, para evitar afectar el
tiempo de dedicacion académica de los integrantes del Consejo y el calendario institucional. Las
propuestas deben ser realistas, creativas y no implicar gastos elevados. Se debe ser responsable en
el uso de recursos. Se debe considerar que el fin del Consejo no es el lucro o la generacion de
fondos econdmicos por lo cual las actividades con recaudacion deben limitarse y orientarse al
autofinanciamiento de las acciones a ejecutar.

El plan deberé elaborarse en el formato establecido por el Tribunal Electoral. El plan debera contar
con visto bueno previo de un Profesor Asesor-Revisor, quien seré designado por el Tribunal Electoral
para revisidn de la estructura, redaccién adecuada del documento y validez/pertinencia de las
propuestas. El Profesor Asesor-Revisar aprobara el plan cuando cumpla con los requerimientos.

Art. 15. Revision final y aprobacién del plan de trabajo: luego de la aprobacion inicial del Profesor
Asesor-Revisor, el plan de trabajo sera revisado por el Tribunal Electoral y aprobado en versién final
siempre y cuando cumpla con lo requerido por la normativa. La versién aprobada no podra ser
modificada bajo ninguna circunstancia. La version final sera socializada durante la campafa electoral.
En su debido momento, el plan de trabajo general contard con planes operativos especificos que
deberan tener aprobacién de la Comision de Acompafiamiento al Consejo Estudiantil previo a la
ejecucion.

CAPITULO VI.- JEFE DE CAMPANA ELECTORAL

Art. 16. El/la Jefe de Campaia es el estudiante responsable de planificar, coordinar y supervisar las
actividades de la campafa electoral. Sera el responsable directo de asegurar el cumplimiento de las
normativas electorales en relaciéon a la campafa y propaganda electoral. Ademas, actuard como
enlace entre los candidatos y el Tribunal Electoral. El Jefe de Campafia deberd acreditar los
siguientes requisitos:

e Buen historial académico y disciplinario (situacién a verificarse en los dos Uultimos afios lectivos)
con puntuacién minima de 8/10 en el promedio y comportamiento minimo F (Frecuentemente) o
equivalente, en los dos ultimos afios lectivos.

e Ser reconocido por un liderazgo positivo entre sus compafieros.

e Expresar lealtad y compromiso con la lista a la que representa.

Art. 17. Seran funciones del/la Jefe de Campaiia:

e Apoyar el proceso de recoleccion de las firmas de apoyo a sus candidatos dentro de los
formatos establecidos por la institucion.

e Organizar y elaborar el Plan de Campaia Electoral y responsabilizarse de las actividades de
campafa observando su apego a la normativa.

e Mantener la campafia electoral y propaganda dentro de los limites de gasto electoral permitido
por la institucion, con un maximo de 25 ddlares (total final) respaldado por evidencias, recibos,



facturas, etc.

Disefar estrategias para comunicar el mensaje y las propuestas de la Lista, utilizando diversos
medios de difusién para llegar a la comunidad estudiantil siempre bajo la ténica de respeto al
resto de listas y a la comunidad educativa.

Asegurarse de socializar exclusivamente el plan aprobado por el Tribunal Electoral version final,
durante la campania.

Ser delegado de su lista en el momento de los escrutinios (votaciones), en el rol observador.

CAPITULO VII: CAMPANA ELECTORAL

Art. 18. Una vez que el Tribunal Electoral haya aprobado los planes de trabajo de cada lista y se
autorice difusion, se dara inicio a la campafia electoral. La campaia se realizara planificadamente,
bajo las directrices y el monitoreo del Tribunal Electoral, tanto en los espacios fisicos como en los
virtuales. La actividad de apertura de la campafia electoral serd el Lanzamiento de la Lista, a
efectuarse dias antes de la campafa electoral en un evento masivo formal, programado por el
Tribunal Electoral en el auditorio OG.

Art. 19. La campaia electoral debera realizarse en un ambiente de cordialidad, compafierismo vy
respeto mutuo. Quedan prohibidos todos los actos que atenten contra la sana convivencia. La
campafa se regira por lo siguiente:

La campafia se desarrollara exclusivamente en dias y horarios establecidos por el Tribunal
Electoral.

Las fechas de la campafia se definiran por sorteo. Durante los dias no designados para campafia,
en los dias de silencio electoral y en el dia de elecciones, ninguna lista podra hacer propaganda
en ningun medio.

El desarrollo de la campafia sera total responsabilidad del Jefe de Campafia.

Las campafias se llevaran a cabo unicamente en el/los recreos y deben ser coordinadas por los
Jefes de Campafia de cada lista.

El Tribunal Electoral fijara el lugar en el que se realizard la campafia. Como alternativa, la lista
podra solicitar por escrito el lugar en el que prefiere realizar la campafa para recibir aprobacién
del Tribunal.

La lista debera presentar con anterioridad a la fecha de ejecucion (5 dias antes) un plan de
campaiia enlistado las acciones a realizar (formato denominado Plan de Campaiia Electoral). Se
debera precisar el gasto involucrado. El plan debera entregarse al Tribunal Electoral y sera sujeto
a aprobacion.

En la campafa se desarrollaran exposiciones de caréacter informativo, donde podran promover y
socializar el plan de trabajo estudiantil propuesto por su lista. También se podran desarrollar
actividades/juegos de recreaciéon o entretenimiento de los simpatizantes en los recreos
correspondientes a la campafia.

En la campafia no se aplicaran practicas proselitistas de ninguna clase, ni en el Liceo ni fuera de
él, en ningun medio fisico o digital. Bajo tal principio, estd prohibido obsequiar/entregar/donar
regalos, distintivos, alimentos, bebidas, camisetas, gorras, juguetes, obsequios digitales,
premios, etc. a los simpatizantes o estudiantes del Liceo.

La campafia electoral tendrd un limite de gasto de 25 ddlares. El gasto electoral sera
demostrado con recibos/facturas/evidencias las cuales serédn entregadas al Tribunal Electoral.
La campaiia electoral finalizaré considerando 1 o 2 dias de silencio electoral. Ese dia, anterior a
las elecciones, sera dedicado a la reflexion del electorado.

Para efectos de promocidn de listas, cada una podra crear un perfil en redes sociales al que se
dara acceso a los miembros del Tribunal Electoral o al delegado. Las publicaciones presentaran
a los candidatos y las propuestas de plan de trabajo. No se podra utilizar imagenes (fotos-
videos-etc.) de simpatizantes pues no se cuenta con permisos de uso de imagen de menores de
edad para tales fines.

Todo material promocional para redes sociales (videos, publicaciones u otros) debera ser
presentado con anticipacion al Tribunal Electoral o al delegado, para su aprobacion. Se debera
cuidar en extremo la imagen institucional e individual por lo cual todo elemento audiovisual
debera ser adecuado para el ambiente educativo.



e El Tribunal Electoral controlard las campafias electorales fisicas y digitales. En caso de
inobservancia o incumplimiento a la normativa aplicard sanciones de acuerdo a la gravedad de la
situacion.

Art. 20. De las prohibiciones en la campafia electoral: queda terminantemente prohibido:
a) Inobservar la normativa institucional inherente a la campaiia electoral.

b) Iniciar la campaiia electoral antes de la fecha establecida en el calendario electoral, al igual
que extenderla tras la fecha limite definida.

c) Manchar y/o afectar la estética de las paredes, pisos, ventanales tanto de los interiores como
exteriores del establecimiento educativo con propaganda.

d) Manchar y/o afectar las prendas del uniforme institucional.

e) Emitir comentarios ofensivos o de desacreditacién, de caracter personal o politico, contra
cualquier miembro de la comunidad, a través de cualquier medio.

f) Manchar, romper, deteriorar, retirar o colocar propaganda sobre la lista contraria.

g) Solicitar cuotas o donaciones econdmicas a los estudiantes, padres, autoridades, personal
docente o administrativo.

h) Recurrir a practicas de proselitismo politico para ganar adeptos, incurriendo en practicas
desleales como entregar obsequios, regalos, recuerdos, alimentos, bebidas, sorpresas,
camisetas, gorras, bufandas, pines, pulseras, distintivos, etc. para comprometer votos. Para la
posible premiacion de participacion de simpatizantes en actividades recreativas durante la
campafia en los recreos se autorizara unicamente la entrega de diplomas de cartulina y/o dulces
pequefios (explicitamente caramelos, chupetes, chocolates). La prohibicion de proselitismo
aplica tanto dentro como fuera del Liceo.

i) Emitir falsas promesas, acusaciones falsas y toda accién que se aleje del sano ejercicio de la
libre presentacion de propuestas e ideas.

j) Utilizar la imagen del colegio y sus logos sin la autorizacion de los directivos del plantel.

k) Aparecer en cualquier video o imagen con vestimenta inapropiada, empleando lenguaje de
doble sentido, ofensivo o discriminatorio; usar canciones con mensajes inapropiado o de doble
sentido.

l) Transgredir cualquier norma del Cédigo de Convivencia del plantel o de la filosofia de valores
de la institucion.

m) Utilizar imagenes de personal del Liceo, con o sin su aprobacion. El personal docente y
administrativo no podré intervenir en actividades tendientes a auspiciar a alguna de las
candidaturas.

n) Incluir en la campafa electoral a invitados o personas externas al Liceo. Se entiende por
invitado a aquella persona que no esta legalmente matriculada en el afio lectivo en curso.

0) Superar el gasto de campafia electoral establecido (25 ddlares).

En caso de que uno o mas miembros de una de las listas candidatas o su Jefe de Campafia incurran
en alguna de estas faltas, el Tribunal Electoral analizara la situacién para determinar si aplica una
sancidn y si procede incluso la descalificacién del candidato o de la lista completa.



Art. 21. El dia de la campafia electoral no podran ingresar a la Institucion personas ajenas a la misma,
por tratarse de un evento estrictamente interno liderado y desplegado unica y exclusivamente por
estudiantes. No se aceptara el ingreso ni participacion de artistas, DJ, influencers, deportistas,
personajes publicos, invitados, etc. Al ser una actividad netamente estudiantil, no se permitira el
ingreso de los padres de familia y/o representantes legales de los candidatos. La restriccion de
participacion de personas ajenas al proceso electoral también aplica en medios digitales.

Art. 22. La lista de candidatos no podra desarrollar ninguna actividad de promocién fuera de las
instalaciones del Liceo (fiestas, paseos, reuniones, etc.) pues se consideraran como campafia
electoral no autorizada sujeta a sancién. Se aclara que la jornada para elaboracién de carteles,
propaganda, decoraciones, etc. denominada “Cartelazo” debera realizarse en los hogares de los
candidatos bajo supervisidon y aprobacién de sus padres/madres pues esta actividad no forma parte
de los requerimientos ni de agenda del proceso electoral regulado por el Liceo.

Art. 23. Las actividades o practicas realizadas en campafias electorales de afios anteriores no
implican que estén aprobadas obligatoria o automaticamente, o deban repetirse en la campafia
actual. Cada afio, las circunstancias y realidades pueden cambiar, por lo que las actividades deben
ajustarse exclusivamente al reglamento vigente del afio lectivo en curso publicado al inicio del
proceso electoral. Cualquier accion debe estar alineada con las normas establecidas por el Tribunal
Electoral para el presente ciclo electoral por lo cual practicas no aprobadas seran suspendidas o
interrumpidas. La decisidn del Tribunal Electoral en lo referente a sanciones o consecuencias frente a
inobservancias del proceso de campafia electoral seré inapelable.

Art. 24. El/la Jefe de Campalfia, sera la persona encargada de reportar o poner en conocimiento del
Tribunal Electoral cualquier incumplimiento o irregularidad que se presente durante la campafia.
Cualquier reclamo, objecién u observacion debera ser sustentado con evidencias verificables.

Art. 25. Los medios publicitarios deberan mostrar respeto y buena educacién, queda prohibido el uso
de expresiones de forma oral o escrita o gestual que dafien la honra o buen nombre de la Institucion
o de algun integrante de la comunidad educativa. Quedan prohibidos también los actos que atenten
contra los derechos de los estudiantes (ofensas, insinuaciones, de forma directa o por medio de las
redes sociales, agresiones tanto fisicas como verbales).

CAPITULO VIIi: DEBATE

Art. 26. Como parte de la campafia se realizara un debate. El debate sera organizado por el Tribunal
Electoral en fecha y hora informarse. El moderador o moderadores del Debate, serdan nombrados por
el Tribunal.

Las particularidades de modalidad (virtual, presencial), asistencia de publico, mecanica del debate,
etc. seran decididas por el Tribunal Electoral. El debate versaré exclusivamente sobre el plan de
trabajo aprobado y su posible gestién, asi como temas vinculados al liderazgo estudiantil. En el
debate participardn sdélo candidatos a Presidente y Vicepresidente. El resto de dignidades
candidatizadas podran estar presentes como equipo de trabajo acompafiante (se ubicaran en el
publico), sin derecho a intervencion.

La participacion de los estudiantes candidatos en el debate estara regulada por la normativa
respectiva, la misma que seré informada previamente para su conocimiento y alineamiento.

Art. 27. El electorado podré presentar por escrito interrogantes que seran contestadas por los/as
candidatos/as a presidente/a y vicepresidente/a indistintamente. Esta ronda de preguntas tendra un
tiempo limitado. Los/las estudiantes que elaboren una pregunta fuera del contexto electoral, se
someteran a las sanciones respectivas por faltas disciplinarias graves.



CAPITULO IX: FECHA DE LAS VOTACIONES, JUNTA RECEPTORA DEL VOTO Y EL PROCESO DE
SUFRAGIO

Art. 28. Fecha de las elecciones: las votaciones se realizaran en fecha establecida por el Tribunal
Electoral, sin exceder la fecha limite establecida por Reglamento de la LOEI.

Art. 29. Conformacion. Las juntas receptoras del voto estardn conformadas por el Presidente y el
Secretario de la directiva estudiantil del grado/curso. Se contara con la presencia de un (1) Profesor
con rol de veedor y un (1) delegado por cada lista participante con rol de observador. El delegado de
cada lista sera su Jefe de Campafia.

Art. 30. Tienen derecho a elegir al Consejo Estudiantil todos/as los y las estudiantes legalmente
matriculados/as en el plantel durante el afio lectivo en curso, desde Octavo afio de Béasica a Tercero
de Bachillerato.

Art. 31. Inasistencia al voto: El voto es obligatorio para todos/as los/as estudiantes legalmente
matriculados/as en la institucion. Los estudiantes que no hayan efectuado su voto por inasistencia
deberan justificar su falta.

Art. 32. El voto sera electrénico o fisico, segun lo disponga el Tribunal Electoral, garantizando la
transparencia del proceso. En caso de voto digital los electores ingresaran a la plataforma el dia de
las votaciones, registraran su nombre y correo institucional unicamente con fines estadisticos pues
se mantendra la confidencialidad del voto, y procederan a votar.

Art. 33. Para ejercer el derecho al voto el o la estudiante debera presentarse con el uniforme
institucional y su respectivo carnet estudiantil. La presentacién del carnet es obligatoria con fines de
ejercicio electoral.

CAPITULO X: LOS ESCRUTINIOS

Art. 34. Una vez terminado el proceso de votacion, el escrutinio se realizara en presencia del
Tribunal Electoral, autoridades del Liceo y los/as delegados/as de cada lista. Los votos blancos y
nulos no se sumaran a ningun candidato. Los ganadores de las elecciones se escogeran solo con los
votos validos.

Art. 35. La lista triunfadora ganara por mayoria simple. En caso de empate, el Tribunal Electoral,
previo visto bueno del Rector, convocara a una reunién a Presidentes, Vicepresidentes y Secretarios
de las Directivas Estudiantiles de Grado/curso de 8° EGB a 3° BGU quienes dirimiran con su votacion
secreta a la lista ganadora.

Art. 36. El Presidente del Tribunal Electoral dard a conocer a los y las estudiantes el resultado de las
elecciones y anunciara los/as triunfadores/as a través de la cartelera informativa de la institucion.

CAPITULO XI: ETAPA DE IMPUGNACION
Art. 37. Una vez proclamados los resultados por el Tribunal, los/as candidatos/as, en el término de

24 horas (1 dia laborable), podran presentar cualquier impugnacién/reclamo, la que deberd ser
debidamente motivada, entregada por escrito y evidenciada con documentos anexos, sin lo cual no



serd admitida a tramite. La persona facultada para presentar la impugnacion sera el Jefe de
Campafia. La impugnacion deberd entregarse al Presidente del Tribunal Electoral. El Tribunal
Electoral una vez recibida la impugnacion, la analizara y emitira su resolucion dentro del término de
48 horas (dos dias laborables). Esta resolucion sera inapelable.

CAPITULO XiI: PUBLICACION DE RESULTADOS

Art. 38. Una vez transcurrida y culminada la etapa de impugnacion, oficialmente el Tribunal Electoral
dard a conocer a los/as estudiantes en un acto publico, los resultados definitivos de las elecciones
proclamando a los/as ganadores/as, dando a conocer los votos obtenidos por cada lista, asi como
los votos en blanco y los nulos, para lo cual se emplearé el acta de los escrutinios.

CAPITULO XIIl: POSESION DEL CONSEJO ESTUDIANTIL

Art. 39. El Tribunal Electoral en acto formal posicionara al Consejo Estudiantil electo, y tomara el
juramento acorde al cronograma establecido para el efecto. La posesidon se realizard mediante la
entrega de carta de nombramiento para cada integrante de la lista triunfadora.

CAPITULO XIV: CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO ANUAL

Art. 40. La Comision de Acompafiamiento al Consejo Estudiantil, instancia delegada por el Consejo
Ejecutivo del Liceo Ortega y Gasset, sera la responsable de acompafiar el cumplimiento del plan de
trabajo del Consejo Estudiantil en el afio lectivo y apoyar la gestion estudiantil. Al finalizar el periodo,
el Consejo Estudiantil debera elaborar un informe de labores cumpliendo con la rendicién de cuentas.
La presentacion del informe sera en el mes de junio.

CAPITULO XV: DE LA DESTITUCION Y SUBROGACION

Art. 41. La subrogacién de un miembro del Consejo Estudiantil (proceso mediante el cual una persona
toma el lugar de otra) podra llevarse a cabo por destitucién debido al incumplimiento de las normas
establecidas en el reglamento, conducta inapropiada o deshonestidad en el ejercicio de su funcion.
Asimismo, se considerard la subrogaciéon en caso de situaciones de fuerza mayor, renuncia o
imposibilidad de continuar en el cargo. En cualquiera de estos casos, se procedera a la subrogacion
del puesto vacante mediante resolucién del Tribunal Electoral que analizara las circunstancias del
caso y resolvera sobre el encargo de la dignidad ausente de forma temporal o permanente al
estudiante que ocupe un cargo jerarquicamente inferior en el Consejo Estudiantil u otra solucién
alternativa.

CAPITULO XV: SANCIONES

Art.42. Son atribuciones del Tribunal Electoral en caso de no cumplirse con lo estipulado en el
presente reglamento, determinar sanciones amparadas en la normativa vigente.

Las sanciones a aplicar ante posibles inobservancias de la normativa del proceso electoral, son las
siguientes:



Inasistencia a una reunién informativa
del Tribunal Electoral.

Incumplimiento en la presentaciéon del
plan de trabajo de candidaturas (fecha,
condiciones, pedidos del Asesor-
Revisor) segun los requisitos
establecidos.

Alteracion de la propuesta presentada
y aprobada por el Tribunal Electoral.

Incumplimiento de la normativa de
campafia electoral (excepto
proselitismo).

Uso de redes sociales no autorizadas
para promocionarse.

Incumplimiento de la normativa en el
debate electoral.

Aseveraciones infundadas o denuncias
falsas contra otros candidatos.

Irrespeto al silencio electoral.

Incumplimiento de la normativa de

precandidaturas.

Incumplimiento de plazo en la entrega
de documentacién requerida para la
inscripcidn de precandidaturas.

Manipulacion o alteracién de firmas de
respaldo a precandidaturas.

Falta Leve

Falta Leve

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta
Grave

Falta Muy
Grave

Falta Muy
Grave

Falta Muy
Grave

Amonestacion por escrito a la lista,
comunicada por medios oficiales.

Amonestacion escrita y
rectificacién/ajuste inmediato del plan
de trabajo de acuerdo a indicaciones
del Asesor-Revisor.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminucion de 10% del total de
votacién alcanzada en los escrutinios
por parte de la lista infractora.
Suspensién inmediata de uso de redes
sociales para la campafia y pérdida del
dia campafa electoral establecido en
el calendario (dos recreos) y
compensacion de un dia de campaia
adicional para las listas restantes.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Disminuciéon del 10% del porcentaje
total de votos alcanzado por la lista
infractora.

Descalificacion de los integrantes de la
lista de precandidatos.

Exclusién del proceso pues no se
recibiran inscripciones tardias.

Destitucién inmediata de la lista o
candidato que incurrié en el hecho, y



prohibicion de participar en futuras

elecciones.
Adulteracién de documentos Falta Muy Destitucién del cargo para el candidato
inherentes a cualquier etapa del Grave responsable de la adulteracion vy
proceso electoral. prohibicion de participar en futuras
elecciones.

Realizacion de practicas proselitistas Falta Muy Descalificaciéon de la lista participante

(como ofrecer regalos o incentivos a Grave responsable de la practica proselitista.
los simpatizantes) bajo cualquier La lista no podrda postularse
concepto de entrega, durante la nuevamente en el afio lectivo en curso.
campania.

Comportamiento deshonesto o falta de Falta Muy Destitucion del cargo para el

respeto hacia otros candidatos o Grave estudiante que incurra en la

miembros del Tribunal Electoral. inobservancia, en cualquier momento
del proceso, y prohibicién de participar
en futuras elecciones.

Incumplimiento reiterado de una o Faltas Descalificacion de la lista y prohibicién
varias normas establecidas durante el de participar en futuras elecciones.
proceso electoral, pese a Muy

observaciones recibidas. Graves

En caso de presentarse algun tipo de inobservancia o irregularidad no establecida en esta seccién
de sanciones, el Tribunal Electoral se reunird para analizar la situacidén y sus implicaciones y
establecer, si es el caso, la sancidn correspondiente. La decisidn del Tribunal serd inapelable.

DISPOSICIONES FINALES

En caso de presentarse un evento fortuito o de fuerza mayor que interrumpa el normal
desenvolvimiento del proceso de votaciones en cualquiera de sus etapas, el Tribunal Electoral
suspendera inmediatamente el proceso electoral hasta que se resuelva la situacion que causo la
interrupcion. A la par informaré a la comunidad educativa sobre la situacién y los pasos a seguir para
reanudar el proceso.

De suscitarse interrupcioén por fuerza mayor en la etapa de votaciones, se reprogramara la fecha de
votacidon dentro de los siguientes 5 dias habiles, garantizando que todas las listas y estudiantes
participantes tengan las mismas oportunidades y condiciones de competencia. El Tribunal Electoral
debera implementar acciones para garantizar la integridad de los votos ya emitidos, si es posible, o
reiniciar el proceso de votacidn si no se garantiza la seguridad de los sufragios ya realizados.

En todo momento y ante cualquier situacion, la prioridad del Tribunal Electoral siempre sera
garantizar la transparencia y legitimidad del proceso electoral.

Es importante tomar en cuenta que por la dinamica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual seré informado.



NORMATIVA Y AUTORIZACION PARA

CELEBRACION DE CUMPLEANOS DENTRO DE
JORNADA ESCOLAR

Informamos a ustedes que, en caso que tengan interés por celebrar el cumpleafios de su hijo/a en la
jornada escolar del Liceo, deberan solicitar la autorizacién respectiva con anterioridad a fin de
organizarnos apropiadamente. La celebracion conlleva tomar en cuenta las siguientes directrices:

1. La actividad debe contar con previa autorizaciéon de Direccion de Preescolar, Direccion de 2° a
7° EGB, Vicerrectorado (de acuerdo a la seccidon del estudiante). La autorizacién se debe
solicitar con el formulario digital https://forms.gle/feFeybZzwVscFosP6 . Se debe solicitar la
autorizacion con minimo 3 dias de anticipacién.

Una vez enviado el formulario, favor informar oportunamente al Tutor de grado/curso para el
seguimiento respectivo. La respuesta de autorizacion llegara al correo electrénico registrado en el
formulario de solicitud.

1. En la seccién secundaria la actividad se realizara en 25 minutos (5 minutos de la clase previa al
recreo y 20 minutos del recreo como tal) en el aula respectiva. La primera opcion corresponde al
horario de 9:40 a 10:05. La segunda alternativa es de 12:15 a 12:40.

Toda la actividad se realizara bajo acompafiamiento del profesor/a designado por el Liceo.

La celebracion seré interna, exclusivamente para los compafieros del grado/curso.

Podran ingresar a la institucién para participar en la actividad hasta 2 personas, preferentemente

los padres del cumpleafiero pues son los responsables directos de la celebracion. Deben estar

presentes en el Liceo 5 minutos antes de la hora indicada a fin de evitar retrasos, ya que la
celebraciéon no puede extenderse todo el recreo o afectar otras horas de clase. Por cuestiones
de espacio y seguridad no se admitira la presencia de otros estudiantes, invitados o familiares.

5. La celebracion debera realizarse con sencillez, incluird unicamente el soplar la vela y compartir
el pastel con los compafieros del grupo. Se sugiere traer pastel y una bebida para todos los
alumnos del grado, también se pueden traer como opcién alternativa una pizza y una bebida,
siempre partiendo del principio de facilidad en la reparticién. Favor recordar traer vela y fésforos,
cuchillo, servilletas, platos, vasos y cucharas desechables.

6. Favor NO traer sorpresas, arreglos florales, decoracion, globos, cantantes, recuerdos, pifiatas,
animacion, pirotecnia, etc. pues aquello interrumpe la dinamica académica normal de la jornada
de clases de la institucidn y genera inconvenientes por distractores que afectan el trabajo
académico del resto del dia. El Representante si puede traer como opcién un letrero y el gorro
de cumpleaiiero.

7. Cuando la celebraciéon del cumpleafios se realiza en jornada escolar esta prohibido enviar
cualquier tipo de invitaciones impresas/digitales a los compafieros del grupo pues el espiritu de
la celebracion es simplemente compartir, lejos del posible compromiso de entregar regalos.

Hown

Prestando atenciéon a estas normas contaremos con un ambiente alegre para todos nuestros
estudiantes y un momento de grato recuerdo para su querido cumpleafiero/a.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacién, lo
cual sera informado.


https://forms.gle/feFeybZzwVscFosP6

POLITICA DE INGRESO DE VISITANTES Y

EX-ALUMNOS.

En el Liceo Ortega y Gasset, creemos firmemente en los valores del respeto , la responsabilidad y la
seguridad colectiva. Por ello, el control del ingreso al plantel no solo es un procedimiento
administrativo, sino una expresiéon de nuestros principios: cuidamos de todos los integrantes de
nuestra comunidad educativa y del entorno en el que se forman.

Este protocolo garantiza que cada estudiante pueda aprender y convivir en un espacio seguro.
Reconocemos que la seguridad es una forma de respeto mutuo, donde cada visitante cumple con un
proceso que protege el bienestar comun.

Asimismo, reafirmamos que nuestros Familiares Registrados, Ex-alumnos y Visitas siempre serdn
bienvenidos. Su ingreso serd cuidadosamente gestionado para asegurar que la interaccidon en
nuestro entorno educativo sea segura y armdnica para todos.

Para garantizar la seguridad de los estudiantes y la comunidad escolar, el ingreso de Visitas
(personas ajenas a la comunidad educativa habitual) al Liceo Ortega y Gasset sera controlado,
limitado y sujeto a un procedimiento interno especifico.

Por su parte, los padres/madres/representantes tendran el estatus de Familiares Registrados, y por
medidas de seguridad general deberan identificarse en Recepcion.

El ingreso a la institucidn estara sujeto a las siguientes directrices:

Identificaciéon y registro: todos los visitantes, incluidos los Ex-alumnos, deberan registrarse en
Recepcidén presentando y dejando en custodia un documento de identidad y firmando el registro
respectivo. Los padres/madres, denominados Familiares Registrados deberédn entregar un
documento de identificacidn y firmar el registro antes de ingresar al Liceo. En eventos colectivos, los
asistentes deberan cumplir con el procedimiento abreviado de registro.

Acceso controlado: el ingreso se realizara unicamente por la puerta de la calle Los Cipreses. Esta
estrictamente prohibido el acceso peatonal por la calle Las Higueras, tanto para Familiares
Registrados como para Ex-alumnos y Visitas. En caso de necesidad de ingresar en vehiculo, se
debera solicitar una previa autorizacién especial de la Jefatura de Operaciones.

Requisitos para visitas: las visitas deberdn contar con una cita previamente agendada. En caso de no
contar con una cita, deberdn anunciarse por intermedio de Recepcidn. El acceso estara condicionado
a la entrega de su documento de identidad fisico en Recepcidn y la firma del registro respectivo.

Ex-alumnos: los Ex-alumnos del Liceo deberan registrarse en Recepcién con un documento de
identificacion el cual debera ser presentado en forma fisica para custodia durante su tiempo de
permanencia en el Liceo. Su acceso serd permitido unicamente si cumplen con los protocolos
internos establecidos.

Es importante tomar en cuenta que por la dindmica del contexto escolar del Liceo Ortega y Gasset,
asi como de las normativas ministeriales, la presente politica puede estar sujeta a modificacion, lo
cual seré informado.



GLOSARIO

Este glosario tiene como objetivo definir los términos clave utilizados en el presente manual. Su
propdsito es facilitar la comprensiéon de los conceptos, procesos y directrices institucionales,
asegurando una comunicacion clara y efectiva dentro de la organizacion. Cada término ha sido
seleccionado para reflejar el lenguaje comun y su correcta interpretacion contribuird a la coherencia
en la aplicacién de nuestras politicas y procedimientos.

Recuperacion: Trabajo, tarea o actividad recibida fuera del plazo establecido, el cual sera
promediado con cero (0/10).

DECE: Departamento de Consejeria Estudiantil. Organismo incorporado dentro de las instituciones
educativas que velan por la convivencia armoénica y el desarrollo de habilidades para la vida.

VCA: Comisiéon de Valores y Convivencia Armdnica. Comisién encargada de promulgar los valores
como conceptos y acciones, asi como acompafar a los procesos de resolucién de conflictos y dar
seguimiento a estudiantes que se hayan visto afectados por una situacién conflictiva.

Modalidad de salida: existen 2 modalidades de salida, por la puerta de la calle de los Cipreses o en
los buses por la calle de las Higueras.

Modalidad de retiro: existen 2 modalidades de retiro por la puerta de la calle de los Cipreses: retiro
por la persona autorizada o retiro sin acompafante.

Nifias/os: estudiantes de preescolar y primaria.
Joévenes: estudiantes de seccidén secundaria.

SGA: Sistema de Gestion Académico, el cual corresponde actualmente a Idukay.



